Internetowy System Whnioskéw

Instrukcja obstugi dla Wnioskodawcy

1. Wstep

Instrukcja opisuje sposdb dziatania panelu Wnioskodawcy bedgcego czescig Internetowego Systemu
Whioskéw. System dostepny jest pod adresem: https://wnioski.batory.org.pl/

2. Rozpoczecie pracy z systemem

2.1. Rejestracja
W pierwszym kroku nalezy zarejestrowac sie, klikajgc na stronie gtdwnej przycisk , Zarejestruj sie” (1).
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W formularzu rejestracyjnym nalezy podaé e-mail i hasto, za pomocga ktérego bedziemy logowad sie
do panelu.
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Po wypetnieniu formularza rejestracyjnego otrzymamy wiadomosc¢ e-mail, w ktérej znajdowac sie
bedzie link stuzgcy do weryfikacji i finalnej aktywacji konta. Po kliknieciu w ten link konto zostanie
aktywowane i bedzie mozna sie zalogowac do systemu.


https://wnioski.batory.org.pl/

2.2. Logowanie
W celu zalogowania sie do panelu Wnioskodawcy nalezy na jego gtdwnej stronie podac e-mail i hasto

(2). Jezeli hasto zostato zapomniane, mozna ustawic je ponownie po kliknieciu w link ,,Nie pamietam
hasta” (2).
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2.3. Wypetnienie uproszczonego formularza wniosku wstepnego projektow
uchodzczych

Nastepnie nalezy wypetnié i ztozy¢ uproszczony wniosek wstepny. W tym celu nalezy klikngé przycisk
,Dalej” przy edycji ,,Projekty Uchodzcze”.

Whybierz edycjg programu
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Edycje zakorficzone

Projekty Tematyczne - Edycja 2 m



Nastepnie w polu wniosku wstepnego nalezy klikng¢ przycisk ,,Utwdrz wniosek” (1). Zostanie wtedy
utworzony wniosek, ktory otrzyma swoj unikalny numer.
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Aby przejs¢ do edycji wniosku wstepnego, nalezy klikngé przycisk ,,Edytuj” w polu utworzonego
whniosku wstepnego (1).

= dia Demokracs

Generator wnioskow

Twoje wnioski Edycja: TESTCAS Sysencae 3

watepoy \

wnlosek ,.DBSSlz‘- _________ ta K

wreoski peine skiadac beda
mogly orgarzacie z
2akwalikowanymi wreosk e
WGPy

Wszystkie poprawnie wypetnione uproszczone wnioski wstepne otrzymajg status ,,Zaproszony do
ztozenia wniosku” i mozna bedzie utworzy¢ wniosek petny.

3. Praca z wnioskiem (wstepnym i petnym)
Tworzenie wnioskdéw (wstepnego i petnego) oraz praca z nimi odbywa sie tak samo.

Na stronie edycji wniosku znajduje sie:

1) przycisk ,,Pobierz PDF”, za pomocg ktérego mozemy pobraé wniosek w formacie PDF,
2) przycisk ,,Zapisz i sprawdz poprawnos¢”,

3) przycisk ,,Zt6z wniosek”,

4) podzielony na zaktadki formularz wniosku.
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Na dole kazdej zaktadki formularza znajduje sie przycisk ,,Zapisz” (5) stuzacy do zapisu danych we
whniosku.

Koszty w ubieghym roku *

Planowana koszby w tym roku

3.1. Automatyczny zapis wniosku

Dane wprowadzone we wniosku zapisujg sie automatycznie co pewien czas. Jezeli zamkniemy okno
przegladarki i nie zapiszemy wprowadzonych we wniosku zmian, to przy kolejnym wejsciu w dang
zaktadke wniosku wyswietli sie komunikat informujacy o istniejgcej kopii wniosku zapisanej
automatycznie (1). Jezeli bedziemy chcieli odtworzy¢ dane zapisane automatycznie, wystarczy klikngé
w link , kliknij tutaj”, a nastepnie zapisa¢ wniosek.
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Dane zapisane automatycznie zostang skasowane podczas standardowego zapisania zawartosci
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whiosku za pomocg przycisku ,,Zapisz” lub ,Zapisz i sprawdz poprawnosc¢”.

3.2. Sprawdzanie poprawnosci wniosku
W kazdej chwili mamy mozliwos$¢ sprawdzenia poprawnosci wniosku. W tym celu nalezy klikng¢
przycisk ,,Zapisz i sprawdz poprawnosc¢”. Wniosek zostanie zapisany oraz otworzy sie okno z listg
nieprawidtowosci znalezionych we wniosku.
[
Znalezionych nieprawidiowosci: 34
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3.3. Skfadanie wniosku

Poprawnie wypetniony wniosek moze zostac ztozony. W tym celu nalezy klikng¢ przycisk ,Zt6z
whniosek” (bedzie on nieaktywny do czasu poprawnego wypetnienia wniosku). Otworzy sie wtedy
okno potwierdzenia ztozenia wniosku.

Po kliknieciu przycisku , Tak, zt6z2 wniosek” (1) nastgpi zmiana statusu wniosku, a na nasz adres
e-mail zostanie przestana wiadomos¢ z potwierdzeniem ztozenia wniosku.

Cry na pewno choesz rlozye wniosek?
Po jeqgo zhokreniu nie bedzie modliwosd zmiany jego tresci.

3.4. Podglad tresci ztozonego wniosku
Aby zobaczy¢ tres¢ ztozonego wniosku, wystarczy klikngé na liscie wnioskdw przycisk ,,Zobacz” (1).
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