OBYWATELE s Lo Rl
DLA DEMOKRACH ~ Qeee re 7 EE

gran tS satorREGO e

PODRECZNIK

dla Wnioskodawcow i Grantobiorcow

Wydanie Il uzupetnione
Luty 2014



PODRECZNIK

OBYWATELE DLA DEMOKRACII

SPIS TRESCI

I. O PROGRAMIE
1. Darczyncy
2. Realizatorzy
3. Cele
4. Konkursy dotacyjne

Il. WNIOSKODAWCY | PARTNERZY
(w projektach tematycznych i systemowych)

1. WNIOSKODAWCY/Jakie organizacje mogq ubiegac sie o dotacje

i jakie warunki musza spetniac
2. PARTNERZY/Kto moze by¢ partnerem przy realizacji projektu

I1l. PROJEKTY TEMATYCZNE
1. Na jakie dziatania mozna uzyska¢ dotacje
2. W jakiej wysokosci mozna uzyskac dotacje,
na jaki okres i na co mozna jq przeznaczyc
2.1 Wysokos¢ dotacji
2.2 Wktad wtasny
2.3 Srodki na pokrycie finansowego wktadu wtasnego
2.4 Okres wykorzystania dotacji i realizacji projektu
2.5 Przeznaczenie dotacji i wktadu wtasnego
3. Jaka jest procedura sktadania i oceniania wnioskéw o dotacje
3.1 Harmonogram konkurséw dotacyjnych
3.2 Sktadanie wnioskow
3.3 Ocena formalna wnioskéw
3.4 Ocena merytoryczna wnioskow
3.5 Kryteria oceny merytorycznej wnioskow

IV. PROJEKTY SYSTEMOWE
1. Na jakie dziatania mozna uzyska¢ dotacje
2. W jakiej wysokosci dotacje mozna uzyskad, na jaki okres
i na co mozna ja przeznaczy¢
2.1 Wysokos¢ dotacji
2.2 Wktad wtasny
2.3 Okres wykorzystania dotacji i realizacji projektu
2.4 Przeznaczenie dotacji i wktadu wtasnego
3. Jaka jest procedura sktadania i oceniania wnioskoéw o dotacje
3.1 Harmonogram konkursu dotacyjnego
3.2 Sktadanie wnioskow
3.3 Ocena formalna wnioskow
3.4 Ocena merytoryczna wnioskow
3.5 Kryteria oceny merytorycznej wnioskow

V. WSPOLPRACA DWUSTRONNA

1. Dotacje na przygotowanie dwustronnych projektow partnerskich

(tematycznych i systemowych)
1.1 Wnioskodawcy
1.2 Przeznaczenie dotacji
1.3 Wysokos¢ dotacji
1.4 Okres wykorzystania dotacji
1.5 Wydatki, jakie mogq by¢ pokryte z dotac;ji
1.6 Sktadanie wnioskow
1.7 Ocena wnioskow

unh bbb

12
12
12
13
13
13
13
13
14
14
15
17

18
18

21
21
21
21
21
21
21
22
22
23
25

26

26
26
26
27
27
27
27
27



OBYWATELE DLA DEMOKRACIJI / PODRECZNIK

VI.

2. Dotacje na nawiazanie lub wzmocnienie wspotpracy dwustronnej
2.1 Wnioskodawcy

2.2 Przeznaczenie dotacji

2.3 Wysokos¢ dotacji

2.4 Okres wykorzystania dotacji

2.5 Wydatki, jakie moga by¢ pokryte z dotacji

2.6 Sktadanie wnioskow

2.7 Ocena wnioskow

ZAGADNIENIA PRZEKROJOWE

VII. KATEGORIE DZIALAN WYKLUCZONYCH | DOZWOLONYCH

1. Kategorie dziatan wykluczonych
2. Kategorie dziatan dozwolonych

VIIl. KATEGORIE KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH

>

X. ZAEACZNIKI: Formularze i wzory dokumentéw (m.in. wnioskow, kart ocen,

| NIEKWALIFIKOWALNYCH
1. Koszty kwalifikowalne
1.1 Podstawowe zasady dotyczace kwalifikowalnosci wydatkow
1.2 Koszty bezposrednie
1.3 Koszty posrednie
2. Koszty niekwalifikowalne
3. Podatek od towarow i ustug (VAT)
4. Zamowienia publiczne

. UMOWA | REALIZACJA PROJEKTU

1. Umowa

1.1 Dokumenty wymagane przed podpisaniem umowy
1.2 Zawarcie umowy

1.3 Weksel in blanco

1.4 Rozwigzanie umowy

1.5 Projekty nieukonczone

2. Przekazywanie dotacji

3. Modyfikacje projektu

4. Sprawozdania

5. Zarzadzanie finansami

5.1 Rachunek bankowy

5.2 Zasady ksiegowania

5.3 Dokumentowanie poniesionych wydatkow

5.4 Przechowywanie dokumentacji

5.5 Projekty partnerskie

6. Monitoring i kontrola realizacji projektow i wykorzystania dotacji

28
28
28
28
28
29
29
29

30

33
33
33

34
34
34
34
35
36
37
37

38
38
39
39
39
39
40
40
41
41
42
42
42
43
43
44
45

deklaracji i umoéw partnerskich, sprawozdan) zamieszczone sg na stronie ngofund.org.pl
w zaktadce ,,Dokumenty do pobrania”



PODRECZNIK

OBYWATELE DLA DEMOKRACII

I. O programie

. O PROGRAMIE
1. Darczyncy

Program Obywatele dla Demokracji finansowany jest ze sSrodkéw Mechanizmu Finansowego
Europejskiego Obszaru Gospodarczego (czyli tzw. Funduszy EOG).

Fundusze te sa forma bezzwrotnej pomocy udzielanej przez Norwegie, Islandie i Liechten-
stein 15 panstwom cztonkowskim Unii Europejskiej z Europy Srodkowej i Potudniowej w celu
zmniejszenia roznic ekonomicznych i spotecznych w panstwach Europejskiego Obszaru Go-
spodarczego. Poza Polska beneficjentami pomocy sa: Butgaria, Cypr, Czechy, Estonia, Grecja,
Hiszpania, Litwa, totwa, Malta, Portugalia, Rumunia, Stowacja, Stowenia, Wegry.

W ramach Funduszy EOG wydzielone zostaty srodki przeznaczone dla organizacji pozarza-
dowych. Na program realizowany w Polsce przeznaczono 37 mln euro, co czyni go najwiek-
szym programem dla organizacji pozarzadowych sposréd wszystkich dziatajacych

w 15 krajach UE.

2. Realizatorzy
W Polsce program wdrazany jest przez Fundacje im. Stefana Batorego w partnerstwie

z Polska Fundacja Dzieci i Mtodziezy, ktora zajmuje sie projektami tematycznymi dotyczacy-
mi dzieci i mtodziezy*.

3. Cele

Celem programu jest wsparcie rozwoju spoteczenstwa obywatelskiego i zwiekszenie udziatu
organizacji pozarzadowych w budowaniu sprawiedliwosci spotecznej, demokracji i zrowno-
wazonego rozwoju w Polsce.

Dotacje udzielane w ramach programu majg na celu: zwiekszenie udziatu obywateli w zyciu
publicznym, upowszechnianie wartosci demokratycznych i praw cztowieka, rozwoj dzia-
talnosci rzeczniczej i kontroli obywatelskiej, wspieranie grup narazonych na wykluczenie,
wzmocnienie kondycji organizacji pozarzadowych i tworzenie warunkéw sprzyjajacych roz-
wojowi trzeciego sektora.

Program przywiazuje duza wage do takich kwestii jak: zwalczanie mowy nienawisci, prze-
stepstw z nienawisci i ekstremizmow, przeciwdziatanie zjawiskom rasizmu i ksenofobii, ho-
mofobii i antysemityzmu, molestowaniu seksualnemu, przemocy wobec kobiet i handlowi
kobietami, problemom mniejszosci romskiej oraz promocji tolerancji i porozumienia miedzy
kulturami.

* W dalszej czesci ,,Podrecznika” Fundacja im. Stefana Batorego i Polska Fundacja Dzieci i Mtodziezy nazywane
beda razem Operatorem.
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4. Konkursy dotacyjne

I. O programie

Dotacje udzielane sg w ramach trzech rodzajow konkursow dotacyjnych.

PROJEKTY TEMATYCZNE

PROJEKTY SYSTEMOWE

WSPOLPRACA DWUSTRONNA

Dotacje na dziatania mieszczace sie
w obszarach tematycznych oraz na
rozwoj instytucjonalny

Dotacje na dziatania mieszczace
sie w obszarach systemowych oraz
na rozwdj instytucjonalny

Dotacje na nawigzanie i wzmocnie-
nie wspotpracy z podmiotami z Is-
landii, Liechtensteinu i Norwegii

Whnioskodawcy: organizacje po-
zarzadowe, zwtaszcza fundacje

i stowarzyszenia, samodzielnie lub
jako lider w partnerstwie z innymi
podmiotami

Whnioskodawcy: organizacje po-
zarzadowe, zwtaszcza fundacje

i stowarzyszenia, samodzielnie lub
jako lider w partnerstwie z innymi
podmiotami

Whnioskodawcy: organizacje poza-
rzagdowe, zwtaszcza fundacje i sto-
warzyszenia, oraz podmioty z Islan-
dii, Liechtensteinu i Norwegii

Wysokos¢ dotacji: od 50 do

250 tys. zt (na projekty realizowa-
ne samodzielnie) i do 350 tys. zt

(na projekty realizowane w partner-
stwie)

Wysokos¢ dotacji: od 300 tys. do
1,5 mln zt (na projekty realizowa-
ne samodzielnie) i do 2 mln zt (na
projekty realizowane w partner-
stwie)

Wysokos¢ dotacji: do

50 tys. zt/12 tys. euro (na przygo-
towanie dwustronnych projektéw
partnerskich) i do 65 tys. zt (na
nawigzanie lub wzmocnienie wspot-

pracy)

Sktadanie wnioskow: trzy otwarte
konkursy grantowe

Sktadanie wnioskow: jeden otwar-
ty konkurs grantowy

Sktadanie wnioskow: na biezgco

Kwota przeznaczona na dotacje:
28,5 mln euro (9,5 mln euro na | edy-
cje, 11 mln euro na Il edycje, 8 mln
euro na lll edycje)

Kwota przeznaczona na dotacje:
6,2 mln euro

Kwota przeznaczona na dotacje:
420 tys. euro (180 tys. euro na przy-
gotowanie dwustronnych projektéw
i 240 tys. euro na nawigzanie lub
wzmocnienie wspotpracy)

Orientacyjna liczba dotacji: 600

Orientacyjna liczba dotacji: 15

Orientacyjna liczba dotacji: 30
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Il. Wnioskodawcy i Partnerzy

ll. WNIOSKODAWCY | PARTNERZY

(w projektach tematycznych i systemowych)?

1. WNIOSKODAWCY/Jakie organizacje moga ubiega¢
sie o dotacje i jakie warunki muszg spetnia¢

O dotacje mogg ubiegac sie organizacje pozarzadowe, zwtaszcza fundacje i stowarzyszenia,
ktore spetniaja nastepujace kryteria:

a) majg osobowos¢ prawng i s zarejestrowane w Krajowym Rejestrze Sqdowym stowa-
rzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych
publicznych zaktadow opieki zdrowotnej*,

b) sg niezalezne** od wtadz lokalnych, regionalnych i centralnych, podmiotéw publicz-
nych, partii politycznych i podmiotéw komercyjnych oraz nie sg instytucjami
religijnymi***,

¢) nie dziatajq w celu osiggniecia zysku, a jesli prowadzg dziatalnos¢ gospodarcza, to
wypracowane zyski przeznaczajg na cele statutowe,

d) dziatajq w interesie publicznym**** oraz kierujg sie wartosciami demokratycznymi
i przestrzegajq praw cztowieka.

Whnioskodawcy muszg ponadto spetniac nastepujace warunki:

a) przedstawione we wniosku dziatania muszg by¢ zgodne ze statutem Wnioskodawcy,

b) wobec Wnioskodawcy nie zostat ztozony wniosek o ogtoszenie upadtosci, Wniosko-
dawca nie znajduje sie w stanie likwidacji, nie podlega zarzadowi komisarycznemu,
nie zawiesit dziatalnosci i nie jest przedmiotem postepowan o podobnym charakterze,

¢) Wnioskodawca nie zalega z ptatnoscig zobowigzan publiczno-prawnych wobec Urze-
du Skarbowego i Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych,

d) zadna z 0sdb uprawnionych do reprezentacji organizacji nie zostata skazana za prze-
stepstwo umyslne scigane z oskarzenia publicznego.

Organizacje moga ubiegac sie o dotacje samodzielnie lub jako lider w partnerstwie z innymi
podmiotami.

W kazdej edycji konkursu dotacyjnego organizacja moze ztozy¢ tylko jeden wniosek, ponad-
to moze by¢ partnerem w jednym wniosku ztozonym przez inng organizacje. Jesli organiza-
¢ja nie ubiega sie o dotacje, to moze byc¢ partnerem w dwu wnioskach sktadanych przez inne
organizacje.

2 W rozdziale ,,Wspodtpraca dwustronna” podajemy dodatkowe informacje, kto moze ubiegac sie o dotacje na na-
wigzanie lub wzmocnienie wspotpracy z podmiotami z Islandii, Liechtensteinu i Norwegii.
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Il. Wnioskodawcy i Partnerzy

Organizacje, ktorym zostanie przekazana dotacja na realizacje projektu systemowego, nie
beda mogty ubiegac sie o dotacje na projekt tematyczny.

* Oddziaty, filie itp., ktére nie majg oddzielnej osobowosci prawnej moga sktadac
whnioski jedynie za posrednictwem ,,organizacji-matki”.

** Zaleznos$¢ organizacji pozarzadowej wystepuje wtedy, gdy wtadze lokalne, regio-
nalne lub centralne, podmioty publiczne, partie polityczne lub podmioty komercyjne
majq prawo kontroli organu zarzadzajacego albo wyznaczania co najmniej potowy
sktadu zarzadu lub organu nadzorczego.

Jesli wtadze publiczne lub podmiot publiczny (np. teatr, uczelnia) lub komercyjny (np.
bank, firma) ma prawo kontroli lub wyznaczania co najmniej potowy sktadu organu
zarzadzajacego lub nadzorczego organizacji, to taka organizacja uwazana jest za za-
lezng od tychze podmiotow, co wyklucza jg z mozliwosci ubiegania sie o dotacje.

Jesli organizacja skupia tylko wtadze publiczne, podmioty publiczne i/lub podmioty
komercyjne, to taka organizacja jest zalezna od tychze podmiotéw, co wyklucza ja

z mozliwosci ubiegania sie o dotacje.

Jesli w organizacji wiekszos¢ cztonkdw reprezentuje wtadze publiczne, podmioty pub-
liczne i/lub podmioty komercyjne oznacza to, ze maja one przewazajacy wptyw na
wybor sktadu organu zarzadzajgcego lub nadzorczego. Taka organizacja uwazana jest
za zalezng od tychze podmiotow, co wyklucza ja z mozliwosci ubiegania sie o dotacje.

INFORMACIE
UZUPEENIONE

*** Przez instytucje religijne rozumie sie osoby prawne i jednostki organizacyjne dzia-
tajace na podstawie przepiséw o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rze-
czypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych kosciotéw i zwigzkéw wyznanio-
wych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania. Organizacje zatozone przez
koscioty i zwigzki wyznaniowe moga ubiegac sie o dotacje, jesli spetniaja wymagane
kryteria i warunki, i jesli przedstawione w projekcie dziatania nie stuza kultowi religij-
nemu, prowadzeniu dziatalnosci duszpasterskiej lub misyjnej.

**** 0 dotacje nie mogg ubiegac sie podmioty zrzeszajgce grupy zawodowe, ktérych
celem jest jedynie wspieranie i ochrona interesow ich cztonkéw, oraz organizacje, kto-
rych celem jest jedynie wspieranie jednego podmiotu (szkoty, uczelni, teatru itp.).

Uwagal! Bardzo prosimy o sprawdzenie, czy organizacja rzeczywiscie spetnia wymagane
kryteria i warunki. Przy sktadaniu wniosku nie prosimy o przedstawienie potwierdzaja-
cych to dokumentow i oceniajac wnioski bedziemy opierad sie na ztozonym przez orga-
nizacje o$wiadczeniu. Jesli dotacja zostanie przyznana, to dokumenty beda wymagane
przed podpisaniem umowy. Gdyby okazato sie, ze organizacja we wniosku oswiadczyta
nieprawde, to umowa dotacyjna nie zostanie podpisana, a organizacja bedzie wykluczo-
na z mozliwosci ubiegania sie o dotacje w kolejnych edycjach konkurséw. Ufamy, ze ta-
kiej sytuacji nie bedzie. W razie jakichkolwiek watpliwosci zespot Programu stuzy radg
i pomoca.
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2. PARTNERZY/Kto moze by¢ partnerem
przy realizacji projektu

Partnerami moga by¢: organizacje pozarzadowe lub inne podmioty publiczne i prywatne,
komercyjne i niekomercyjne, a takze grupy nieformalne z Polski oraz z pozostatych Panstw-
-Beneficjentéw (Butgaria, Cypr, Czechy, Estonia, Grecja, Hiszpania, Litwa, totwa, Malta, Por-
tugalia, Rumunia, Stowacja, Stowenia, Wegry), z Panstw-Darczyncow (Islandia, Liechtenstein,
Norwegia) lub z krajow spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego, graniczacych z Polska
(Biatorus, Rosja, Ukraina) lub organizacje miedzyrzadowe.

fw kazdej edycji konkursu dotacyjnego mozna byc¢ partnerem tylko w dwu wnioskach.
Organizacja sktadajaca wniosek w partnerstwie ma obowiazek sprawdzic, czy partner
nie zadeklarowat wspotpracy w wiekszej liczbie projektow niz jest to dozwolone.
Polskie organizacje pozarzadowe, ktore ubiegaja sie o dotacje (samodzielnie lub w part-
nerstwie z innymi podmiotami), w kazdej edycji konkursu mogga by¢ partnerem tylko

w jednym wniosku.

Dziatania partnerow w ramach projektu muszg miec¢ charakter non-profit (nie moga by¢
nastawione na osigganie zyskéw). Miedzy partnerami nie powinny zachodzi¢ powigzania
organizacyjne, zawodowe, finansowe, personalne/rodzinne lub inne, ktére mogg pod-
wazyc¢ bezinteresownosc wspotpracy partnerskiej.

Partnerzy powinni aktywnie uczestniczy¢ w przygotowaniu i realizacji projektu, wnosic

swojq wiedze i doswiadczenie, a ich udziat powinien pomaga¢ w skuteczniejszym osiag-
nieciu planowanych rezultatéw. Realizacja zadan w ramach wspotpracy partnerskiej nie
moze polegac na $wiadczeniu ustug ani na sprzedazy towarow przez Partnera organiza-
cji bedacej liderem projektu.

Zaangazowanie partnerow, ich rola i zadania, beda musiaty by¢ potwierdzone w pisem-
nej deklaracji (wymaganej na etapie sktadania wnioskow petnych) oraz w umowie part-
nerskiej (wymaganej przed podpisaniem umowy dotacyjnej).

Partneréw obowigzujg takie same zasady dotyczace realizacji projektu oraz wykorzysta-
nia i rozliczania dotacji, jakie obowiazuja organizacje, ktore otrzymaja dotacje.

INFORMACIE
UZUPEENIONE
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[Il. PROJEKTY TEMATYCZNE
1. Na jakie dziatania mozna uzyskac¢ dotacje

Dotacje przyznawane beda na projekty dotyczace pieciu obszarow tematycznych. Projekty
moga dotyczy¢ wiecej niz jednego obszaru tematycznego, jednak przy sktadaniu wniosku
nalezy wybra¢ temat dominujacy. W przypadku dziatan, ktorych gtownymi adresatami sg

dzieci i mtodziez, nalezy wybrac temat (5) — Dzieci i mtodziez.

(1) Partycypacja publiczna - dziatania majace na celu angazowanie obywateli i organizacji
obywatelskich w zycie publiczne, w procesy ksztattowania polityk publicznych i w procesy
podejmowania decyzji dotyczacych dzielnicy, gminy, miasta lub catego kraju.

Rodzaje wspieranych dziatan:

a) wtaczanie obywateli (mieszkancow) w rozne formy konsultacji i we wptywanie na
decyzje wtadz w sprawach ich dotyczacych (np. zagospodarowanie przestrzeni, pla-
nowanie budzetu); wykorzystywanie dostepnych instrumentéw i technik demokracji
partycypacyjnej (np. konsultacje spoteczne, referenda) i deliberatywnej (np. sondaz
deliberatywny, obywatelskie jury),

b) ksztattowanie polityk publicznych na poziomie lokalnym lub krajowym (np. polityki
spotecznej, kulturalnej, edukacyjnej, klimatycznej); tworzenie forum debaty publicz-
nej — prezentowanie i poznawanie opinii oraz uzgadnianie stanowisk,

) dziatania na rzecz dostepu do informacji publicznej, usprawnienia wymiany infor-
macji i opinii miedzy obywatelami a wtadza/administracja publiczng; pozyskiwanie
i udostepnianie informacji na temat dziatalnosci przedstawicieli wybieranych w wy-
borach powszechnych, umozliwiajacych obywatelom $ledzenie i recenzowanie dzia-
tan wtadz oraz swiadomy udziat w wyborach,

d) tworzenie lub uaktywnienie funkcjonowania jednostek pomocniczych samorzadu
terytorialnego i instytucji dialogu obywatelskiego (np. rady soteckie, osiedlowe,
dzielnicowe, rady pozytku publicznego, rady konsultacyjne).

Priorytetowo beda traktowane dziatania, ktoére angazuja do wspoétpracy zarowno obywateli
(mieszkancow), jak i wtadze, oraz prowadza do wypracowania wspolnych rozwigzan i ich
wdrozenia.

(2) Kontrola obywatelska — dziatania majace na celu sprawowanie obywatelskiej kontroli
nad funkcjonowaniem instytucji publicznych i instytucji zaufania publicznego oraz zwieksze-
nie ich przejrzystosci i przestrzegania regut dobrego rzadzenia.

Rodzaje wspieranych dziatan:

a) kontrolowanie réznych aspektow funkcjonowania administracji rzgdowej i samorza-
dowej, podlegtych im funduszy i agencji, wymiaru sprawiedliwosci, instytucji korzy-
stajacych ze srodkow publicznych (np. uczelni wyzszych, organizacji pozarzadowych
oraz innych instytucji, o ile ich dziatanie jest istotne z punktu widzenia dobra pub-
licznego); podejmowanie dziatan zmierzajacych do eliminowania ztych praktyk,

b) monitorowanie procesu stanowienia prawa (krajowego i lokalnego) oraz skutkow
wdrazania i dziatania regulacji prawnych,
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c) sprawdzanie i recenzowanie jakosci i dostepnosci ustug oferowanych obywatelom
(,,spoteczny audyt”, np. w edukacji, stuzbie zdrowia, pomocy spotecznej, a takze np.
w sektorze bankowym czy sektorze ubezpieczen), podejmowanie dziatan zmierzaja-
cych do ochrony i egzekwowania praw konsumenta,

d) inicjatywy stuzace zapobieganiu i przeciwdziataniu korupcji, nepotyzmowi i innym
nieprawidtowosciom (np. w sektorze publicznym, prywatnym, pozarzadowym),
ujawnianie informacji o nieprawidtowosciach oraz ochrona instytucji i osob przed
negatywnymi konsekwencjami ujawnienia nieprawidtowosci.

Priorytetowo bedga traktowane dziatania dotyczace konkretnego, istotnego z punktu widze-
nia interesu publicznego, aspektu funkcjonowania instytucji publicznych i instytucji zaufania
publicznego, prowadzace do zmiany w ich funkcjonowaniu.

(3) Zwalczanie dyskryminacji — dziatania majace na celu ochrone praw cztowieka/praw
kobiet, zapobieganie i zwalczanie ksenofobii, homofobii, rasizmu, antysemityzmu i wszel-
kich form dyskryminacji ze wzgledu na rase, wyznanie, pochodzenie etniczne/narodowe,
ptec lub orientacje seksualna.

Rodzaje wspieranych dziatan:

a) monitorowanie i dokumentowanie przejawéw nietolerancji (ksenofobii, homofobii,
rasizmu, antysemityzmu itd.), dyskryminacji w sferze publicznej i w zyciu codzien-
nym (np. mowa nienawisci, akty fizycznej agresji) oraz upowszechnianie informacji
o aktach nietolerancji i dyskryminacji,

b) zapobieganie dyskryminujacym przepisom i praktykom w zyciu publicznym i co-
dziennym, podejmowanie interwencji i dochodzenie praw oséb dyskryminowanych,
udzielanie wsparcia prawnego osobom doswiadczajacym dyskryminacji, dziatania
na rzecz scigania i karania sprawcow przestepstw z nienawisci, sprawcéw przemocy
seksualnej i domowej,

c) przeciwdziatanie lub reagowanie na akty agresji i nietolerancji w konkretnych miej-
scowosciach (np. w miejscowosciach, gdzie znajduja sie skupiska mniejszosci naro-

dowych, etnicznych, uchodzcéw, migrantow ,zarobkowych”, miejscowosciach czesto

odwiedzanych przez cudzoziemcéw lub w miejscowosciach, gdzie nasilaja sie akty
agresji i nietolerancji),

d) inicjatywy i akcje spoteczne stuzgce oddziatywaniu na opinie publiczng, mobilizowa-

niu ludzi do reagowania na przejawy ksenofobii, homofobii, rasizmu, antysemity-
zmu, dyskryminacji oraz upowszechnianiu postaw tolerancji i szacunku dla innych.

Priorytetowo beda traktowane dziatania w sposob systemowy mierzace sig z problemem

nietolerancji i dyskryminacji oraz dziatania realizowane poza Warszawa.
Ponadto, priorytetowo traktowane beda dziatania stuzace zwalczaniu mowy nienawisci.

(4) Przeciwdziatanie wykluczeniu - dziatania majace na celu zwiekszenie zakresu i form
wsparcia dla grup narazonych na ryzyko wykluczenia spotecznego oraz wtaczanie tych grup
do wspotdecydowania o potrzebnych formach i metodach pomocy.

ZMIANA
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Rodzaje wspieranych dziatan:
a) prowadzenie dziatan polegajacych na pracy srodowiskowej oraz wspierajgcych rézne
formy samopomocy i samoorganizacji oséb narazonych na wykluczenie,
b) upowszechnianie wolontariatu w obszarze pomocy spotecznej; przygotowywanie
wolontariuszy i zapewnianie im mozliwosci pracy wolontariackiej w zakresie swiad-
czenia pomocy np. osobom starszym, niepetnosprawnym, chorym,

c) dziatania zmierzajgce do usprawnienia systemu Swiadczenia ustug (m.in. jakosci i do-

stepnosci ustug, a takze sposobu informowania o tych ustugach),

d) poradnictwo i wsparcie dla grup narazonych na wykluczenie (gtéwnie: osoby z nie-
petnosprawnoscia fizyczna, intelektualna, osoby dotkniete chorobg oraz ich rodzi-
ny, samotni opiekunowie 0s6b niesamodzielnych, osoby zyjace z HIV/AIDS, ofiary
handlu ludzmi, ofiary gwattu, osoby doswiadczajace przemocy domowej — kobiety,
osoby starsze lub z niepetnosprawnoscia) w sytuacji, gdy ustugi tego typu nie sg
Swiadczone w ogole lub w niewystarczajacym stopniu przez instytucje rzagdowe i sa-
morzadowe, szczegdlnie na terenach wiejskich i w mniejszych miejscowosciach.

nia, w ktorych grupy narazone na wykluczenie wtaczane s3 do wspotdecydowania o po-
trzebnych formach i metodach pomocy.

(5) Dzieci i mtodziez — dziatania majace na celu ksztattowanie postaw obywatelskich i ucze-
nie korzystania z praw obywatelskich w zyciu codziennym, uwrazliwianie na problemy nieto-
lerancji i dyskryminacji oraz przeciwdziatanie wykluczeniu i marginalizacji dzieci i mtodziezys3.

Rodzaje wspieranych dziatan:

a) dziatania wtaczajace dzieci i mtodziez do aktywnego uczestnictwa w zyciu publicz-
nym, stuzgce rozwijaniu wolontariatu i samorzadnosci uczniowskiej oraz zachecaja-
ce do podejmowania inicjatyw na rzecz $srodowiska lokalnego,

b) dziatania umozliwiajace nabywanie praktycznych umiejetnosci w zakresie praw oby-
watelskich (w tym edukacji prawnej), praw konsumenta (w tym edukacji finansowej),
swiadomego i krytycznego korzystania z nowoczesnych technologii oraz medidw,

c) dziatania stuzgce uwrazliwianiu na problematyke ksenofobii, homofobii, rasizmu,
antysemityzmu, dyskryminacji, przemocy oraz poznawaniu innych kultur i uczeniu
postaw tolerancji, szacunku dla odmiennosci,

d) dziatania stuzgce aktywizacji spotecznej prowadzacej do poprawy sytuacji dzieci
i mtodziezy zagrozonych marginalizacjq (dzieci i mtodziezy z niepetnosprawnoscia
fizyczna lub intelektualng, podopiecznych osrodkow wychowawczych i zaktadow
poprawczych, dzieci doswiadczajacych przemocy domowej, dzieci uchodzcow oraz
dzieci zamieszkujacych obszary defaworyzowane, np. tereny wiejskie lub zdegrado-
wane obszary miejskie).

Priorytetowo beda traktowane dziatania, ktore dajg dzieciom i mtodziezy mozliwos¢
praktycznego dziatania, wykorzystania nabytej wiedzy i umiejetnosci oraz angazujq mto-
dziez w procesy decyzyjne w ramach realizowanych projektéw.

Ponadto, priorytetowo traktowane beda dziatania stuzgce zwalczaniu mowy nienawisci. ;

3 Dzieci i mtodziez to osoby do 25 roku zycia.

ZMIANA

ZMIANA
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Rozwoj instytucjonalny

Wszystkie organizacje aplikujace o dotacje na realizacje projektow tematycznych mogg czes¢
dotacji przeznaczy¢ na dziatania nastawione na wzmocnienie i rozwoj organizacji, budowanie
stabilnych podstaw ich dalszego funkcjonowania, tworzenie perspektywicznych planow dzia-
tania i finansowania, podnoszenie standardéw pracy i zarzadzania organizacjg, w tym np.:

e przeprowadzenie procesu tworzenia strategii dziatania, ewaluacji, audytu instytu-
cjonalnego (i/lub finansowego), badania potrzeb odbiorcéw dziatan itp., stuzacych
podnoszeniu jakosci dziatania i zarzadzania organizacja,

e podnoszenie kompetencji zespotu, pozyskiwanie wolontariuszy, budowanie bazy
cztonkowskiej,

e prowadzenie dziatan rzeczniczych lub uczestniczenie w konsultacjach, ciatach dialo-
gu, koalicjach itp., co zwigzane jest z ponoszeniem statych kosztow (np. wynagrodze-
nie zajmujacych sie tym oséb, honoraria za ekspertyzy, koszty podrozy itp.),

e podsumowanie dotychczasowego dorobku organizacji i/lub przygotowanie nowych
form dziatania,

e zaplanowanie i realizacja spojnych, konkretnych dziatan promocyjnych i/lub kampa-
nii zbierania funduszy, w tym kampanii 1%,

e zakup sprzetu i/lub wykonanie drobnych remontéw uzasadnione wymaganymi stan-
dardami pracy lub zwiekszeniem skali/podniesieniem jakosci dziatan.

Dziatania dotyczace rozwoju instytucjonalnego powinny by¢ nakierowane na rozwigzanie
jednego — dwu wybranych, konkretnych problemow stanowigcych istotng bariere ogranicza-
jaca mozliwosci rozwojowe organizacji.

2. W jakiej wysokosci mozna uzyskac dotacje,
na jaki okres i na co mozna ja przeznaczy¢

2.1 Wysokos¢ dotacji
Dotacja moze stanowi¢ maksymalnie 90% wartosci kosztow catkowitych. Wysokos¢ dotacji
zroznicowana jest w zaleznosci od tego, czy projekt realizowany jest samodzielnie przez jed-
ng organizacjg, czy w partnerstwie z innymi podmiotami:
e o dotacje w wysokosci od 50 000 do 250 000 zt mogg ubiegac sie organizacje reali-
zujace projekty samodzielnie,
e o dotacje w wysokosci od 50 000 do 350 000 zt moga ubiegac sie organizacje realizu-
jace projekty w partnerstwie z innymi podmiotami.

2.2 Wktad wtasny
Organizacje zobowigzane s3 do wniesienia wktadu wtasnego w wysokosci min. 10% warto-
$ci kosztow catkowitych, z czego nie mniej niz potowa (min. 50%) musi by¢ wktadem finan-
sowym, a nie wiecej niz potowe (max. 50%) moze stanowic¢ wktad rzeczowy w postaci pracy
wolontariackie;j.
Wktadem wtasnym rzeczowym moze by¢ wytacznie dobrowolna, nieodptatna praca wolon-
tariuszy, skalkulowana wedtug nastepujacych stawek:

e 30 zt za godzine pracy w przypadku prac administracyjnych i pomocniczych,

e 100 zt za godzine pracy w przypadku prac ekspertow i specjalistow.
Wktad wtasny finansowy moze pochodzi¢ ze srodkow wtasnych Wnioskodawcy, srodkow
Partnera lub z innych zrodet.
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2.3 Srodki na pokrycie finansowego wktadu wtasnego

Organizacje, ktore przedstawia we wnioskach budzety (koszty catkowite) nie przekraczajace
kwoty 70 000 zt i ktorych $rednie roczne wydatki z dwu ubiegtych lat rowniez nie przekra-
czaja kwoty 70 000 zt, moga otrzymac ze srodkow Fundacji im. Stefana Batorego uzupet-
niajaca dotacje w wysokosci do 3 500 zt na pokrycie wymaganego finansowego wktadu
wtasnego.

Organizacje, ktore dziataja krocej niz dwa lata, wyliczajg srednie roczne wydatki proporcjo-
nalnie do okresu istnienia organizacji.

Nie jest wymagane oddzielne aplikowanie o te uzupetniajacag dotacje, wystarczy wypetnic
odpowiednie pola w formularzu wniosku.

2.4 Okres wykorzystania dotacji i realizacji projektu

Okres wykorzystania dotacji powinien by¢ dostosowany do charakteru planowanych dziatan.
Realizacja projektow powinna rozpoczac sie nie pdzniej niz 3 miesiqce od daty przyznania
dotacji, a zakonczy¢ nie pézniej niz 30 kwietnia 2016 roku.

2.5 Przeznaczenie dotacji i wktadu wtasnego
Z dotacji i wktadu wtasnego mozna pokry¢ nastepujace wydatki:
e wydatki bezposrednie, zwigzane z realizacjg projektu tematycznego,
e wydatki bezposrednie, zwigzane z realizacjg dziatan stuzacych rozwojowi instytucjo-
nalnemu organizacji sktadajacej wniosek — max. 20% kosztow bezposrednich,
e wydatki posrednie (administracyjne) — max. 20% kosztow bezposrednich.

3. Jaka jest procedura sktadania
i oceniania wnioskow o dotacje

3.1 Harmonogram konkurséw dotacyjnych

Planowane s3 trzy edycje konkursow dotacyjnych.

Jesli nie wszystkie srodki zostang wydatkowane w ramach planowanych trzech edycji, moze
zostac zorganizowana dodatkowa edycja. Informacja na ten temat zostanie podana po za-
konczeniu Il edycji.

{1 EDYCIA 1l EDYCJA 11l EDYCIA
| ETAP KONKURSU
. L 1 wrze$nia— 1 marca— 1 wrze$nia—
sktadanie wnioskéw wstepnych 15 pazdziernika 2013 15 kwietnia 2014 15 pazdziernika 2014
decyzje o zaproszeniu do ztozenia do 2 grudnia 2013 do 2 czerwca 2014 do 2 grudnia 2014

whnioskow petnych

Il ETAP KONKURSU

sktadanie wnioskow petnych 2-30 grudnia 2013 2-30 czerwca 2014 2-30 grudnia 2014
decyzje o przyznaniu dotacji do 3 lutego 2014 do 4 sierpnia 2014 do 2 lutego 2015
REALIZACJA PROJEKTOW
i — miedzy 3 lutego miedzy 4 sierpnia miedzy 2 lutego
poczatek realizacji projektow a 30 kwietnia 2014 a 30 pazdziernika 2014 a 30 kwietnia 2015
koniec realizacji projektéw nie pozniej niz 30 kwietnia 2016

W kazdej edycji ostateczny termin sktadania wnioskow (wstepnego i petnego) mija
0 godzinie 12.00 (w potudnie).
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3.2 Sktadanie wnioskow

Sktadanie wnioskow odbywa sie dwuetapowo. Na | etapie organizacje sktadaja wnioski
wstepne. Na Il etapie organizacje wybrane w | etapie sktadajg wnioski petne.

Whnioski wstepne i petne mozna sktadac¢ wytacznie za posrednictwem Internetowego Syste-
mu Whnioskéw. Link do systemu bedzie dostepny na stronie programu www.ngofund.org.pl.
Whnioski przestane poczta zwykta lub poczta elektroniczna nie beda rozpatrywane.

Przy sktadaniu wniosku wstepnego nie beda wymagane zadne dodatkowe dokumenty.

Przy sktadaniu wniosku petnego Wnioskodawcy, ktorzy planuja realizacje projektu w part-
nerstwie z innymi podmiotami, bedg zobowigzani do przedstawienia deklaracji Partnera/
Partnerdéw, okreslajacej jego/ich role i zadania w realizacji projektu. Deklaracje w formacie
PDF, podpisane przez osoby upowaznione do reprezentacji Partnera/Partnerow, nalezy prze-
kazac razem z wnioskiem petnym za posrednictwem Internetowego Systemu Wnioskow.

3.3 Ocena formalna wnioskow
Ocena formalna wnioskéw dokonywana jest przez Operatora.
Na | etapie (wnioski wstepne) sprawdzane bedzie czy:
e prawidtowo zostaty wypetnione wszystkie pola formularza,
e organizacja nie ztozyta wiecej wnioskow lub nie jest partnerem w wiekszej liczbie
whnioskow niz jest to dozwolone.
Na Il etapie (wnioski petne) sprawdzane bedzie czy:
e prawidtowo zostaty wypetnione wszystkie pola formularza,
e organizacja nie ztozyta wiecej wnioskow lub nie jest partnerem w wiekszej liczbie
wnioskow niz jest to dozwolone,
e nie zostat zmieniony obszar tematyczny i nie zostata zwiekszona kwota wnioskowa-
nej dotacji,
e przestana zostata deklaracja Partnera, okreslajagca jego role i zadania w realizacji
projektu, jesli projekt realizowany jest w partnerstwie.

Jesli w formularzu pojawi sie drobny btad, Wnioskodawcy beda mogli poprawic¢ btad w cia-
gu 3 dni roboczych od daty wystania poczta elektroniczng powiadomienia o btedzie. Nie-
poprawienie btedu w tym terminie skutkowac bedzie odrzuceniem wniosku z powodow
formalnych.

Procedura odwotawcza od oceny formalnej

Whnioskodawcy, ktorych wnioski zostaty odrzucone z powoddéw formalnych, beda mogli

w ciggu 5 dni roboczych od dnia otrzymania informacji o odrzuceniu wniosku odwotac sie
od decyzji. Odwotania otrzymane po tym terminie nie beda rozpatrywane.

Odwotania beda rozpatrywane przez Operatora w ciggu 10 dni roboczych od daty ich otrzy-
mania.

UWAGA! Wypetniajac formularz wniosku wstepnego i petnego Wnioskodawcy skta-
daja oswiadczenie o spetnieniu kryteriow i warunkow formalnych dopuszczajacych
ich do ubiegania sie o dotacje, opisanych w punkcie Il.1. ,,WNIOSKODAWCY/Jakie
organizacje mogq ubiegac sie o dotacje i jakie warunki muszq spetniac”. Na tym etapie
nie jest wymagane przedstawienie dokumentéw potwierdzajacych prawdziwos¢ zto-
zonego oswiadczenia. Przestanie tych dokumentow wymagane bedzie po ogtoszeniu
decyzji o dofinansowaniu i przed podpisaniem umowy dotacyjnej.
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Jesli okaze sie, ze Wnioskodawca we wniosku oswiadczyt nieprawde, umowa dota-
cyjna nie zostanie podpisana, a organizacja sktadajaca wniosek bedzie wykluczona

z mozliwosci ubiegania sie o dotacje w kolejnych edycjach konkursow dotacyjnych.
Ufamy, ze takiej sytuacji nie bedzie. W razie jakichkolwiek watpliwosci dotyczacych
spetniania kryteriéw ubiegania sie dotacje, prosimy o skontaktowanie sie z Zespotem
programu.

3.4 Ocena merytoryczna wnioskow
W proces oceny wtaczeni sa:
e niezalezni eksperci,
e Komisja Konkursowa sktadajaca sie z niezaleznych ekspertow oraz przedstawicieli
Fundacji im. Stefana Batorego i Polskiej Fundacji Dzieci i Mtodziezy,
e Komisja Programu sktadajaca sie z przedstawicieli Zarzadow Fundacji im. Stefana
Batorego i Polskiej Fundacji Dzieci i Mtodziezy.

Na | etapie wnioski wstepne bedg oceniane w grupach tematycznych przez przynajmniej
dwu ekspertéw specjalizujacych sie w danym zagadnieniu. Eksperci beda oceniali wnioski

i uzasadniali swoje oceny. Przy tworzeniu listy rankingowej brana bedzie pod uwage $rednia
ocen przyznanych przez ekspertéw. W przypadku, gdy roznica w ocenach ekspertow prze-
kracza 30% oceny wyzszej, wniosek bedzie dodatkowo oceniany przez trzeciego eksperta,

a przy tworzeniu listy rankingowej brana bedzie pod uwage srednia dwu najblizszych ocen
lub — jesli réznica miedzy ocenami jest taka sama — dwu wyzszych ocen.

Plany dotyczace rozwoju instytucjonalnego nie beda oceniane na tym etapie. Informacja

o nich zawarta we wstepnych wnioskach postuzy jedynie do oszacowania tacznej kwoty
whnioskowanych dotacji.

Na podstawie ocen ekspertow tworzone beda listy rankingowe dla poszczegolnych grup
tematycznych. Do Il etapu zostang zakwalifikowane najwyzej ocenione projekty w poszcze-
golnych grupach tematycznych, ktérych taczne wnioskowane kwoty dotacji nie przekrocza
200% alokacji planowanej na dang edycje konkursu.

Na podstawie list rankingowych Operator sporzadzi liste Wnioskodawcow kwalifikujacych
sie do ztozenia wnioskow petnych. Jesli na liscie rankingowej znajdzie sie wiecej wnioskow
kwalifikujacych sie do Il etapu (tj. suma wnioskowanych kwot przekroczy znaczaco dwukrot-
nosc¢ alokacji planowanej na dana edycje), Operator zdecyduje o przekazaniu wszystkich
kwalifikujacych sie wnioskoéw o takiej samej najnizszej ocenie dodatkowemu ekspertowi.
W takim przypadku przy tworzeniu listy rankingowej brana bedzie pod uwage srednia dwu
najblizszych ocen lub — jesli réznica miedzy ocenami jest taka sama — dwu wyzszych ocen.

Operator poinformuje wszystkich Wnioskodawcéw o wynikach | etapu i opublikuje na stro-
nie internetowe;j liste Wnioskodawcow, ktorzy zostali zakwalifikowani do ztozenia petnego
whniosku, oraz liste Wnioskodawcow, ktérzy nie zostali zakwalifikowani do ztozenia wniosku
petnego.

Whnioskodawcy beda mogli zapoznac sie z branymi pod uwage przy tworzeniu listy rankin-
gowej dwoma kartami ocen swojego wniosku za posrednictwem Internetowego Systemu
Whnioskow, do ktérego link bedzie dostepny na stronie www.ngofund.org.pl.
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Na Il etapie wnioski petne beda oceniane w grupach tematycznych przez co najmniej dwu
ekspertéw specjalizujacych sie w danym obszarze tematycznym. Eksperci bedg oceniali
wnioski i uzasadniali swoje oceny. Nastepnie eksperci oceniajacy wnioski w danych grupach
tematycznych spotkaja sie, by przedyskutowac swoje oceny i wspdlnie ustalic¢ liste rankingo-
wa wnioskow.

Ocena planoéw dotyczacych rozwoju instytucjonalnego nie bedzie wptywata na ocene pro-
jektu tematycznego, bedzie jedynie determinowata rekomendacje dotyczace czesci dotacji
przeznaczonej na rozwoj instytucjonalny. W przypadku nieprzyznania dotacji na rozwdj in-
stytucjonalny, kwota dotacji na koszty posrednie (administracyjne) moze zosta¢ pomniejszo-
na, tak by nie przekraczata 20% kosztow bezposrednich.

Listy rankingowe ustalone przez ekspertow zostang przekazane Komisji Konkursowej, ktora
dokona ich przegladu i podejmie decyzje o wnioskach rekomendowanych do przyznania
dotagji.

W uzasadnionych przypadkach Komisja Konkursowa moze zmienic kolejnos¢ na listach
rankingowych, uzasadniajac pisemnie swojg decyzje. Komisja Konkursowa moze takze
zarekomendowac zmniejszenie dotacji w przypadku wnioskéw, ktére zawierajq dziatania
wykluczone lub koszty niekwalifikowalne. 5

INFORMACIE
UZUPEENIONE

Przy podejmowaniu decyzji o wnioskach rekomendowanych do przyznania dotacji Komisja
Konkursowa bedzie brata pod uwage: wysokos¢ alokacji planowanej na dang edycje oraz
liczbe i taczng wysokos¢ grantow w poszczegodlnych obszarach tematycznych. W przypadku,
gdy np. w jednym z obszarow tematycznych nie ma wystarczajacej liczby wysoko ocenionych
projektéw, Komisja Konkursowa moze przesunac czesc alokacji na projekty w pozostatych
obszarach tematycznych lub na nastepna edycje konkursu.

Decyzje o przyznaniu dotacji podejmuje Komisja Programu. Podstawa do podjecia decyzji
bedzie lista wnioskéw rekomendowanych do dofinansowania przez Komisje Konkursowa.
W uzasadnionych przypadkach Komisja Programu moze zmienic kolejnos¢ na listach rankin-
gowych, uzasadniajac pisemnie swojg decyzje.

Operator poinformuje wszystkich Wnioskodawcéw o wynikach Il etapu i opublikuje na stro-
nie internetowe;j liste Wnioskodawcoéw, ktorym zostaty przyznane dotacje oraz liste Wnio-
skodawcow, ktorym dotacje nie zostaty przyznane.

Whnioskodawcy beda mogli zapoznac sie z kartami ocen swojego wniosku za posrednictwem
Internetowego Systemu Wnioskow, do ktérego link bedzie dostepny na stronie
www.ngofund.org.pl.

Procedura odwotawcza od oceny merytorycznej i decyzji Komisji Programu nie jest przewi-
dziana.
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3.5 Kryteria oceny merytorycznej wnioskow
Opis kryteridw i skala ocen przedstawione sg w kartach oceny wnioskow, zamieszczonych
w zatacznikach.

Whnioski wstepne beda oceniane wedtug nastepujacych kryteriow:

Kryterium | — zgodnos¢ projektu tematycznego z celami programu i z zatozeniami danego
obszaru tematycznego.

Kryterium Il — jakos¢ projektu tematycznego: kompetentne i wyczerpujace uzasadnienie
potrzeby podjecia dziatan, adekwatnosc planowanych dziatan i rezultatow oraz okresu reali-
zacji i wysokosci budzetu, zdolnos$¢ organizacji do realizacji projektu, uwzglednienie zagad-
nien przekrojowych.

Kryterium Ill — aspekty wyrdzniajgce projektu tematycznego ze wzgledu na:
e priorytety poszczegolnych obszaréw tematycznych,
e wage podejmowanego problemu lub nowatorskie podejscie,
e podjecie wspotpracy z podmiotami z Panstw-Darczyncow.

Whnioski petne beda oceniane wedtug nastepujacych kryteriow:

Kryterium | — zgodno$¢ projektu tematycznego z celami programu, z zatozeniami danego
obszaru tematycznego oraz z zatozeniami projektu przedstawionymi we wniosku wstepnym.

Kryterium Il — jakos¢ projektu tematycznego: kompetentne i wyczerpujace uzasadnienie
potrzeby podjecia dziatan; konkretne, mozliwe do osiggniecia rezultaty; spojnosc i logika
planowanych dziatan oraz zastosowanych metod, prowadzacych do osiagniecia zaktadanych
rezultatéw; efektywny plan informowania o projekcie i upowszechnienia rezultatow; ade-
kwatnos$¢ harmonogramu, racjonalnos¢ budzetu; standardy dziatania i zdolnos¢ organizacji
do realizacji projektu, trwatos¢ dziatan lub rezultatow, niesztampowe uwzglednienie zagad-
nien przekrojowych.

Kryterium Il — aspekty wyrdzniajgce projektu tematycznego ze wzgledu na:
e priorytety poszczegolnych obszaréw tematycznych,
e wage podejmowanego problemu lub nowatorskie podejscie,
e wartos¢ dodang udziatu w projekcie Partnera/Partnerow.

Kryterium IV — jakos$¢ dziatan dotyczacych rozwoju instytucjonalnego: rzetelna diagnoza
kondycji organizacji i przemyslany plan dziatan przyczyniajacych sie do wzmocnienia i roz-
WOju organizacgji.

Ocena planow dotyczacych rozwoju instytucjonalnego nie wptywa na ocene projektu tema-
tycznego. Ocena ta determinuje jedynie rekomendacje dotyczace przyznania czesci dotacji
przeznaczonej na wsparcie instytucjonalne.
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V. PROJEKTY SYSTEMOWE
1. Na jakie dziatania mozna uzyskac¢ dotacje

Dotacje przyznawane bedga na dziatania nastawione na przygotowanie i wdrozenie syste-
mowych rozwigzan stuzgcych wzmocnieniu i podniesieniu jakosci dziatania catego sektora
pozarzadowego lub jego poszczegélnych ,branz”. Dotacje przyznawane beda na projekty
dotyczace pieciu obszarow. Projekty moga dotyczy¢ wiecej niz jednego obszaru, jednak przy
sktadaniu wniosku nalezy wybra¢ obszar dominujacy.

Rodzaje wspieranych dziatan:

(1) Otoczenie prawne — dziatania majace na celu budowanie przyjaznego dla organizacji
pozarzadowych i inicjatyw obywatelskich otoczenia instytucjonalno-prawnego, w tym np.:
a) przygotowanie spojnej i kompleksowej propozycji zmian prawnych (,,pakietu dere-
gulacyjnego”), utatwiajacych podejmowanie i prowadzenie dziatan obywatelskich,
zaktadanie i funkcjonowanie organizacji pozarzagdowych oraz wdrozenie lub co naj-

mniej opracowanie realistycznej koncepcji wdrazania tych propozycji,

b) uruchomienie skutecznego mechanizmu monitorowania praktyki stosowania prawa
oraz projektowanych i wprowadzanych zmian prawnych, ktére moga mie¢ wptyw na
mozliwos¢ czynnego uczestnictwa obywateli w Zyciu publicznym, na podejmowanie
i prowadzenie inicjatyw obywatelskich oraz na funkcjonowanie organizacji pozarza-
dowych,

c) opracowanie zasad, regut i standardow pozwalajacych na efektywne, odpowiedzial-
ne i kompetentne uczestnictwo organizacji pozarzadowych w konsultacjach publicz-
nych oraz w procesach stanowienia prawa (lokalnego i krajowego) oraz wdrozenie
lub co najmniej opracowanie realistycznego planu wdrazania tych propozycji.

(2) Misja i standardy — dziatania majace na celu wzmocnienie tozsamosci organizacji po-
zarzadowych, oparcie w wiekszym stopniu ich dziatalnosci na misji i na planowaniu strate-
gicznym oraz na badaniu i lepszym rozumieniu potrzeb i oczekiwan grup, na rzecz ktoérych
dziataja, w tym np.:

a) przygotowanie i upowszechnianie metod/narzedzi pomagajgcych organizacjom
w definiowaniu misji, przygotowywaniu w oparciu o nig dtugofalowe;j strategii, pla-
now dziatania i rozwoju organizacji (wizja, priorytety, cele strategiczne),

b) opracowanie i wprowadzanie rozwigzan/narzedzi wzmacniajacych podmiotowos¢
odbiorcow dziatan organizacji, umozliwiajacych lepsze poznanie ich potrzeb i ocze-
kiwan oraz pozwalajacych na takie ustalenie wzajemnych relacji i komunikacji, by
odbiorcy dziatan organizacji mieli wiekszy udziat w ich planowaniu i recenzowaniu,

c) wypracowywanie i wdrazanie standardow dziatania organizacji, dotyczacych np. za-
rzadzania, oceny skutecznosci dziatan organizacji, przejrzystosci i otwartosci, w tym
upowszechniania w przystepny i przejrzysty sposéb informacji o prowadzonych dzia-
taniach, kosztach i zrédtach finansowania, kosztach pozyskiwania funduszy.

(3) Informacja i komunikacja — dziatania majace na celu rozszerzenie zakresu dostepnych
informacji, tworzenie forum dyskusji o kwestiach istotnych dla rozwoju spoteczenstwa oby-
watelskiego, upowszechnienie wsréd obywateli wiedzy o réznorodnym charakterze i efek-
tach dziatalnosci trzeciego sektora, w tym np.:
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a) przygotowanie narzedzi i mechanizmow umozliwiajacych dostep do uporzadko-
wanych informacji (np. o konkursach grantowych i o tym, na jakie dziatania zostaty
przyznane dotacje), wymiane wiedzy, publikacji, pozyskanych danych, opracowanych
narzedzi informatycznych, efektéw prowadzonych dziatan i badan oraz utatwiaja-
cych zbieranie opinii i prowadzenie wewnatrzsektorowych konsultacji,

b) prowadzenie badan nad trzecim sektorem (i szerzej — spoteczenstwem obywatel-
skim), tworzenie ptaszczyzny dyskus;ji i refleksji nad kwestiami istotnymi dla sektora
i spoteczenstwa obywatelskiego, uzgadnianie stanowisk w sprawach waznych dla
sektora, wypracowywanie dtugoterminowych strategii rozwoju sektora obywatel-
skiego, wtaczanie do dyskusji i poszukiwania nowych rozwigzan przedstawicieli in-
nych srodowisk (uczelni, biznesu, administracji),

c) upowszechnianie wiedzy o trzecim sektorze, przygotowywanie i wspieranie kampa-
nii i akcji spotecznych stuzacych prezentacji roznorodnych dziatan i efektow dziatania
organizacji pozarzadowych oraz innych (rowniez niezinstytucjonalizowanych) form
aktywnosci obywatelskiej, pokazujacych istotne funkcje, jakie petni trzeci sektor, za-
checajacych do aktywnego angazowania sie obywateli w dziatalnosc trzeciego sek-
tora w roznych formach (np. cztonkowstwo, wolontariat, przekazywanie darowizn).

(4) Zrédta finansowania — dziatania majace na celu podniesienie skutecznosci organizacji
pozarzadowych w pozyskiwaniu srodkow ze zréznicowanych zrédet, w tym np.:

a) wypracowanie i wdrozenie modeli i standardéw pozyskiwania przez organizacje
darowizn od darczyncéw indywidualnych i korporacyjnych oraz wspotpracy i komu-
nikacji z darczyrncami, wprowadzenie utatwien w przekazywaniu wptat i darowizn
(np. przez banki, poczte, pracodawcow),

b) wypracowanie i wdrozenie nowych lub upowszechnienie istniejacych modeli/metod
finansowania (ze zrodet prywatnych i publicznych) lokalnych i regionalnych inicjatyw
obywatelskich oraz dziatan podejmowanych przez mieszkancow w matych spotecz-
nosciach (np. wsie, osiedla),

¢) wypracowanie i wdrozenie nowych lub upowszechnienie istniejgcych form finanso-
wania dziatalnosci organizacji (np. venture philanthropy, produkcja energii odnawial-
nej, dziatalnos¢ gospodarcza, kapitat wieczysty).

(5) Problemy ,,branzowe” - dziatania majace na celu zidentyfikowanie i zaproponowanie
rozwigzan problemoéw/potrzeb specyficznych dla poszczegélnych rodzajéw organizacji poza-
rzadowych (np. organizacji dziatajacych w obszarze pomocy spotecznej, edukacji lub kultury,
think tankdw, organizacji strazniczych lub zajmujacych sie reprezentowaniem i rzecznictwem
intereséw, organizacji lokalnych, miejskich lub zajmujacych sie wspieraniem organizacji i ini-
cjatyw obywatelskich).

Warunki, jakie powinny spetniac projekty systemowe

a) Realne potrzeby i realistyczne rozwigzania. Projekty powinny odpowiada¢ na do-
brze uzasadnione, realne potrzeby/problemy catego sektora lub jego ,,branz” i pro-
ponowac realistyczne, wykonalne w zatozonym czasie rozwigzania prowadzace do
osiggniecia konkretnych rezultatow.

b) Rezultaty. Efektem projektu nie moze by¢ jedynie opracowanie modelu, narzedzia
lub propozycji zmian. Istotne jest, by te modele, narzedzia lub propozycje wprowa-
dzi¢ w zycie lub chocby ,,przetestowac” w odpowiedniej liczbie organizacji, ktore sg
nimi rzeczywiscie zainteresowane, a co najmniej zaproponowac realistyczny plan ich
wdrazania.
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c) Dotychczasowe doswiadczenia. Projekty powinny opierac sie na zebraniu i analizie
dotychczasowych doswiadczen (zaréwno polskich, jak i zagranicznych) w rozwigzy-
waniu danego problemu, uwzgledniac sukcesy i porazki oraz mozliwosci i bariery
w zastosowaniu planowanego rozwigzania.

d) Nowe lub juz prowadzone przedsiewziecia. Projekty moga zaktadac zarowno przy-
gotowanie oraz wdrozenie nowych rozwigzan, jak i wzmocnienie, udoskonalenie lub
poszerzenie juz prowadzonych, sprawdzonych przedsiewziec.

e) Skala i dostepnos¢. Realnymi lub potencjalnymi adresatami/beneficjentami projek-
tow powinna byc¢ znaczaca grupa organizacji, a przygotowane rozwigzania powinny
byc¢ dostepne dla wszystkich zainteresowanych nimi organizacji. Projekty systemowe
nie moga dotyczy¢ problemow/potrzeb jednej lub kilku organizacji.

f) Trwatosc. Projekty powinny charakteryzowac sie trwatoscia rezultatéw lub trwa-
toscig dziatan. Trwatos¢ rezultatéw oznacza, ze w wyniku realizowanych projektow
zostang wprowadzone zmiany, ktére rozwigzujg dany problem, przez co dalsze dzia-
tania w tym zakresie nie beda konieczne. Trwatosc dziatan oznacza, ze organizacje
realizujace projekty s w stanie zapewnic¢ kontynuacje dziatan po zakonczeniu finan-
sowania z programu.

Priorytetowo bedga traktowane dziatania adresowane do wiekszej liczby organizacji oraz
dziatania zapewniajace trwatosc rezultatow lub trwatosc¢ dziatan.

Rozwdj instytucjonalny
Wszystkie organizacje aplikujace o dotacje na realizacje projektow systemowych moga czesc

dotacji przeznaczy¢ na dziatania nastawione na wzmocnienie i rozwdj organizacji, budowanie

stabilnych podstaw ich dalszego funkcjonowania, tworzenia perspektywicznych planéw dzia-
tania i finansowania, podnoszenia standardéw pracy i zarzadzania organizacjg, w tym np.:

e przeprowadzenie procesu tworzenia strategii dziatania, ewaluacji, audytu instytu-
cjonalnego (i/lub finansowego), badania potrzeb odbiorcéw dziatan itp., stuzacych
podnoszeniu jakosci dziatania i zarzadzania organizacja,

e podnoszenie kompetencji zespotu, pozyskiwanie wolontariuszy, budowanie bazy
cztonkowskiej,

e prowadzenie dziatan rzeczniczych lub uczestniczenie w konsultacjach, ciatach dialo-

gu, koalicjach itp., co zwigzane jest z ponoszeniem statych kosztow (np. wynagrodze-

nie zajmujacych sie tym oséb, honoraria za ekspertyzy, koszty podrozy itp.),

e podsumowanie dotychczasowego dorobku organizacji i/lub przygotowanie nowych
form dziatania,

e zaplanowanie i realizacja spojnych, konkretnych dziatan promocyjnych i/lub kampa-
nii zbierania funduszy, w tym kampanii 1%,

e zakup sprzetu i/lub wykonanie drobnych remontow uzasadnione wymaganymi stan-
dardami pracy lub zwiekszeniem skali/podniesieniem jakosci dziatan.

Dziatania dotyczace rozwoju instytucjonalnego powinny by¢ nakierowane na rozwigzanie

jednego — dwu wybranych, konkretnych problemow stanowigcych istotng bariere ogranicza-

jaca mozliwosci rozwojowe organizacji.
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2. W jakiej wysokosci dotacje mozna uzyskag,
na jaki okres i na co mozna jg przeznaczy¢

2.1 Wysokos¢ dotacji
Dotacja moze stanowi¢ maksymalnie 90% wartosci kosztow catkowitych. Wysokos¢ dotacji
jest zréznicowana w zaleznosci od tego, czy projekt realizowany jest samodzielnie przez jed-
ng organizacje, czy w partnerstwie z innymi podmiotami:
e o dotacje w wysokosci od 300 tys. do 1,5 mln zt moga ubiegac sie organizacje reali-
zujace projekty samodzielnie,
e o dotacje w wysokosci od 300 tys. do 2 mln zt mogga ubiegac sie organizacje realizu-
jace projekty w partnerstwie z innymi podmiotami.

2.2 Wktad wtasny
Organizacje zobowigzane s do wniesienia wktadu wtasnego w wysokosci min. 10% warto-
$ci kosztéw catkowitych, z czego nie mniej niz potowa (min. 50%) musi by¢ wktadem finan-
sowym, a nie wiecej niz potowe (max. 50%) moze stanowi¢ wktad rzeczowy w postaci pracy
wolontariackie;j.
Wktadem wtasnym rzeczowym moze by¢ wytacznie dobrowolna, nieodptatna praca wolon-
tariuszy, skalkulowana wedtug nastepujacych stawek:

e 30 zt za godzineg pracy w przypadku prac administracyjnych i pomocniczych,

e 100 zt za godzine pracy w przypadku prac ekspertow i specjalistow.
Wktad wtasny finansowy moze pochodzi¢ ze srodkow wtasnych Wnioskodawcy, srodkow
Partnera lub z innych zrodet.

2.3 Okres wykorzystania dotacji i realizacji projektu

Okres wykorzystania dotacji powinien by¢ dostosowany do charakteru planowanych dziatan.
Zaktadamy, ze w przypadku projektéw systemowych ten okres nie powinien by¢ krétszy niz
2 lata. W uzasadnionych przypadkach okres wykorzystania dotacji i realizacji projektu moze
byc krotszy.

Realizacja projektow powinna rozpocza¢ sie nie pozniej niz 3 miesigce od daty przyznania
dotacji, a zakonczy¢ nie pozniej niz 30 kwietnia 2016 roku.

2.4 Przeznaczenie dotacji i wktadu wtasnego
Z dotacji i wktadu wtasnego mozna pokry¢ nastepujace wydatki:
e wydatki bezposrednie, zwigzane z realizacja projektu systemowego,
e wydatki bezposrednie, zwigzane z realizacjg dziatan stuzacych rozwojowi instytucjo-
nalnemu organizacji sktadajacej wniosek — max. 10% kosztéw bezposrednich,
e wydatki posrednie (administracyjne) — max. 20% kosztow bezposrednich.

3. Jaka jest procedura sktadania
i oceniania wnioskow o dotacje

3.1 Harmonogram konkursu dotacyjnego

Planowana jest jedna edycja otwartego konkursu dotacyjnego.

W przypadku nie wytonienia wystarczajacej liczby wysoko ocenionych projektéw, pozostata
kwota zostanie przeznaczona na projekty tematyczne.
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| ETAP KONKURSU

sktadanie wnioskéw wstepnych 16 pazdziernika—15 listopada 2013

decyzje o zaproszeniu do ztozenia wnioskéw petnych do 16 grudnia 2013

Il ETAP KONKURSU

sktadanie wnioskow petnych 1-31 stycznia 2014

decyzje o przyznaniu dotacji do 3 marca 2014

REALIZACJA PROJEKTOW

poczatek realizacji projektow miedzy 3 marca a 31 maja 2014

koniec realizacji projektéw nie pozniej niz 30 kwietnia 2016

Ostateczny termin sktadania wnioskéw (wstepnego i petnego) mija o godzinie 12.00
(w potudnie).

3.2 Sktadanie wnioskow

Sktadanie wnioskow odbywa sie dwuetapowo. Na | etapie organizacje sktadajg wnioski
wstepne. Na Il etapie organizacje wybrane w | etapie sktadajg wnioski petne.

Whnioski wstepne i petne mozna sktada¢ wytacznie za posrednictwem Internetowego Syste-
mu Whnioskow. Link do systemu bedzie dostepny na stronie programu www.ngofund.org.pl.
Whnioski przestane poczta zwykta lub poczta elektroniczng nie beda rozpatrywane.

Przy sktadaniu wniosku wstepnego nie beda wymagane zadne dodatkowe dokumenty.

Przy sktadaniu wniosku petnego Wnioskodawcy, ktorzy planujg realizacje projektu w part-
nerstwie z innymi podmiotami, bedg zobowigzani do przedstawienia deklaracji Partnera/
Partnerdéw, okreslajacej jego/ich role i zadania w realizacji projektu. Deklaracje w formacie
PDF, podpisane przez osoby upowaznione do reprezentacji Partnera/Partneréw, nalezy prze-
kazac razem z wnioskiem petnym za posrednictwem Internetowego Systemu Wnioskow.

3.3 Ocena formalna wnioskow
Ocena formalna wnioskéw dokonywana jest przez Operatora.
Na | etapie (wnioski wstepne) sprawdzane bedzie czy:
e prawidtowo zostaty wypetnione wszystkie pola formularza,
e organizacja nie ztozyta wiecej wnioskow lub nie jest partnerem w wiekszej liczbie
wnioskéw niz jest to dozwolone.
Na Il etapie (wnioski petne) sprawdzane bedzie czy:
e prawidtowo zostaty wypetnione wszystkie pola formularza,
e organizacja nie ztozyta wiecej wnioskow lub nie jest partnerem w wiekszej liczbie
whnioskow niz jest to dozwolone,
e nie zostat zmieniony obszar systemowy i nie zostata zwiekszona kwota wnioskowa-
nej dotacji,
e przestana zostata deklaracja Partnera, okreslajaca jego role i zadania w realizacji
projektu, jesli projekt realizowany jest w partnerstwie.

Jesli w formularzu pojawi sie drobny btad, Wnioskodawcy beda mogli poprawi¢ btad w cig-
gu 3 dni roboczych od daty wystania poczta elektroniczng powiadomienia o btedzie. Nie-
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poprawienie btedu w tym terminie skutkowac bedzie odrzuceniem wniosku z powodow
formalnych.

Procedura odwotawcza od oceny formalnej

Whnioskodawcy, ktorych wnioski zostaty odrzucone z powodow formalnych, beda mogli

w ciggu 5 dni roboczych od dnia otrzymania informacji o odrzuceniu wniosku odwotac sie
od decyzji. Odwotania otrzymane po tym terminie nie beda rozpatrywane.

Odwotania beda rozpatrywane przez Operatora w ciggu 10 dni roboczych od daty otrzyma-
nia odwotania.

UWAGA! Wypetniajac formularz wniosku wstepnego i pethego Wnioskodawcy skta-
daja oswiadczenie o spetnieniu kryteriow i warunkow formalnych dopuszczajacych
ich do ubiegania sie o dotacje, opisanych w punkcie Il.1. ,,WNIOSKODAWCY/Jakie
organizacje mogq ubiegac sie o dotacje i jakie warunki muszq spetniac”. Na tym etapie
nie jest wymagane przedstawienie dokumentéw potwierdzajacych prawdziwos¢ zto-
zonego os$wiadczenia. Przestanie tych dokumentow wymagane bedzie po ogtoszeniu
decyzji o dofinansowaniu i przed podpisaniem umowy dotacyjnej.

Jesli okaze sie, ze Wnioskodawca we wniosku oswiadczyt nieprawde, umowa dota-
cyjna nie zostanie podpisana, a organizacja sktadajaca wniosek bedzie wykluczona

z mozliwosci ubiegania sie o dotacje w kolejnych edycjach konkursow dotacyjnych.
Ufamy, ze takiej sytuacji nie bedzie. W razie jakichkolwiek watpliwosci dotyczacych
spetniania kryteriow ubiegania sie dotacje, prosimy o skontaktowanie sie z Zespotem
programu.

3.4 Ocena merytoryczna wnioskow
W proces oceny wtaczeni sa:
e niezalezni eksperci,
e Komisja Konkursowa sktadajaca sie z niezaleznych ekspertéw oraz przedstawicieli
Fundacji im. Stefana Batorego i Polskiej Fundacji Dzieci i Mtodziezy,
e Komisja Programu sktadajaca sie z przedstawicieli Zarzadow Fundacji im. Stefana
Batorego i Polskiej Fundacji Dzieci i Mtodziezy.

Na | etapie wnioski wstepne beda oceniane przez przynajmniej dwu ekspertéw specjali-
zujacych sie w danym temacie. Eksperci beda oceniali wnioski i uzasadniali swoje oceny.
Przy tworzeniu listy rankingowe]j brana bedzie pod uwage $rednia ocen przyznanych przez
ekspertow. W przypadku, gdy réznica w ocenach ekspertow przekracza 30% oceny wyzszej,
wniosek bedzie dodatkowo oceniany przez trzeciego eksperta, a przy tworzeniu listy ran-
kingowej brana bedzie pod uwage srednia dwu najblizszych ocen lub — jesli roznica miedzy
ocenami jest taka sama — dwu wyzszych ocen.

Plany dotyczace rozwoju instytucjonalnego nie beda oceniane na tym etapie. Informacja na
ten temat zawarta we wstepnych wnioskach postuzy jedynie do oszacowania tacznej kwoty
wnioskowanych dotacji.

Na podstawie ocen ekspertow utworzona bedzie lista rankingowa. Do Il etapu zostang za-
kwalifikowane najwyzej ocenione projekty, ktérych taczne wnioskowane kwoty dotacji nie
przekrocza 200% alokacji planowanej na projekty systemowe.

Na podstawie listy rankingowej Operator sporzadzi liste Wnioskodawcow zakwalifikowa-
nych do ztozenia wnioskéw petnych. W przypadku, gdy wiecej wnioskéw zakwalifikuje sie
do Il etapu (tj. suma wnioskowanych kwot przekroczy znaczaco dwukrotnos¢ alokacji), Ope-
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rator zdecyduje o przekazaniu wszystkich kwalifikujacych sie wnioskow o takiej samej naj-
nizszej ocenie dodatkowemu ekspertowi. W takim przypadku przy tworzeniu listy
rankingowej brana bedzie pod uwage $rednia dwu najblizszych ocen lub — jesli réznica mie-
dzy ocenami jest taka sama — dwu wyzszych ocen.

Operator poinformuje wszystkich Wnioskodawcow o wynikach | etapu i opublikuje na stro-
nie internetowe;j liste Wnioskodawcow, ktorzy zostali zakwalifikowani do ztozenia petnego
whniosku oraz liste Wnioskodawcow, ktorzy nie zostali zakwalifikowani do ztozenia wniosku
petnego.

Whnioskodawcy beda mogli zapoznac sie z branymi pod uwage przy tworzeniu listy rankin-
gowej dwoma kartami ocen swojego wniosku za posrednictwem Internetowego Systemu
Whnioskow, do ktorego link bedzie dostepny na stronie programu www.ngofund.org.pl.

Na Il etapie wnioski petne bedg oceniane przez co najmniej dwu ekspertow. Eksperci beda
oceniali wnioski i uzasadniali swoje oceny. Nastepnie eksperci oceniajacy wnioski spotkajg
sie, by przedyskutowac swoje oceny i wspodlnie ustalic liste rankingowa wnioskow.

Ocena planow dotyczacych rozwoju instytucjonalnego nie bedzie wptywata na ocene pro-
jektu systemowego, bedzie jedynie determinowata rekomendacje dotyczace czesci grantu
przeznaczonego na rozwaj instytucjonalny. W przypadku nieprzyznania dotacji na rozwaj
instytucjonalny, kwota dotacji na koszty posrednie (administracyjne) moze zosta¢ pomniej-
szona tak, by nie przekraczata 20% kosztéw bezposrednich.

Lista rankingowa ustalona przez ekspertow zostanie przekazana Komisji Konkursowej, kto-
ra dokona jej przegladu i podejmie decyzje o wnioskach rekomendowanych do przyznania
dotacji.

W uzasadnionych przypadkach Komisja Konkursowa moze zmieni¢ kolejnosc¢ na liscie rankin-
gowej, uzasadniajac pisemnie swoja decyzje. Komisja Konkursowa moze takze zarekomen-
dowac zmniejszenie dotacji w przypadku wnioskow, ktore zawierajg dziatania wykluczone
lub koszty niekwalifikowalne.

Decyzje o przyznaniu dotacji podejmuje Komisja Programu. Podstawa do podjecia decyzji
bedzie lista wnioskéw rekomendowanych do dofinansowania przez Komisje Konkursowa.
W uzasadnionych przypadkach Komisja Programu moze zmienic kolejnos¢ na listach rankin-
gowych, uzasadniajac pisemnie swojg decyzje.

Operator poinformuje wszystkich Wnioskodawcéw o wynikach Il etapu i opublikuje na stro-
nie internetowe;j liste Wnioskodawcoéw, ktorym zostaty przyznane dotacje oraz liste Wnio-
skodawcow, ktérym dotacje nie zostaty przyznane.

Whnioskodawcy beda mogli zapoznac sie z kartami ocen swojego wniosku za posrednictwem
Internetowego Systemu Wnioskow, do ktérego link bedzie dostepny na stronie programu
www.ngofund.org.pl.

Procedura odwotawcza od oceny merytorycznej i decyzji Komisji Programu nie jest przewi-
dziana.
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3.5 Kryteria oceny merytorycznej wnioskow
Opis kryteridw i skala ocen przedstawione sg w kartach oceny wnioskow, zamieszczonych
w zatacznikach.

Whnioski wstepne beda oceniane wedtug nastepujacych kryteriow:

Kryterium | — zgodnos¢ projektu systemowego z celami programu i z zatozeniami obszaru
systemowego.

Kryterium Il — jakos¢ projektu systemowego: kompetentne i wyczerpujace uzasadnienie
potrzeby podjecia dziatan, adekwatnosc planowanych dziatan i rezultatow oraz okresu reali-
zacji i wysokosci budzetu, zdolnos$¢ organizacji do realizacji projektu, uwzglednienie zagad-
nien przekrojowych.

Kryterium Il — aspekty wyrozniajace projektu systemowego ze wzgledu na:
e priorytety obszaru systemowego,
e wage podejmowanego problemu lub nowatorskie podejscie,
e podjecie wspotpracy z podmiotami z Panstw-Darczyncow.

Whnioski petne beda oceniane wedtug nastepujacych kryteriow:

Kryterium | — zgodnos¢ projektu systemowego z celami programu, z zatozeniami obszaru
systemowego oraz z zatozeniami projektu przedstawionymi we wniosku wstepnym.

Kryterium Il — jakos¢ projektu systemowego: kompetentne i wyczerpujace uzasadnienie
potrzeby podjecia dziatan; konkretne, mozliwe do osiggniecia rezultaty; spojnosc i logika
planowanych dziatan oraz zastosowanych metod, prowadzacych do osiagniecia zaktadanych
rezultatéw; efektywny plan informowania o projekcie i upowszechnienia rezultatow; ade-
kwatnos$¢ harmonogramu, racjonalnos¢ budzetu; standardy dziatania i zdolnos¢ organizacji
do realizacji projektu, trwatos¢, niesztampowe uwzglednienie zagadnien przekrojowych.

Kryterium Il — aspekty wyrdzniajace projektu systemowego ze wzgledu na:
e priorytety obszaru systemowego,
e wage podejmowanego problemu lub nowatorskie podejscie,
e wartos¢ dodang udziatu w projekcie Partnera/Partnerow.

Kryterium IV — jako$¢ dziatan dotyczacych rozwoju instytucjonalnego: rzetelna diagnoza
kondycji organizacji i przemyslany plan dziatan przyczyniajacych sie do wzmocnienia i roz-
WOju organizagji.

Ocena planow dotyczacych rozwoju instytucjonalnego nie wptywa na ocene projektu syste-
mowego. Ocena ta determinuje jedynie rekomendacje dotyczace przyznania czesci dotacji
przeznaczonej na wsparcie instytucjonalne.
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V. WSPOtPRACA DWUSTRONNA

Wzmocnienie stosunkdéw dwustronnych miedzy Polska (czyli Parnstwem-Beneficjentem)

a Norwegia, Liechtensteinem i Islandia (czyli Panstwami-Darczyncami) jest jednym z waznych
celow Funduszy EOG.

Partnerska wspotpraca dwustronna i wykorzystanie przez polskie organizacje doswiadczen

i rozwigzan sprawdzonych przez organizacje i instytucje z Panstw-Darczyncéw moze przyczy-
nic sie do osiagniecia lepszych rezultatow realizowanych projektow.

Na projekty realizowane w partnerstwie z podmiotami z Norwegii, Liechtensteinu lub Islan-

dii mozna ubiegac sie o dotacje zgodnie z zasadami opisanymi w punktach:

Projekty tematyczne i Projekty systemowe.

Ponadto oferujemy dotacje stuzace inicjowaniu i wzmacnianiu wspotpracy dwustronne;.

Dotacje na: przygotowanie dwustronnych projektow
partnerskich

Dotacje na: nawigzanie lub wzmocnienie wspotpracy
dwustronnej

Whnioskodawcy: polskie organizacje pozarzadowe,
ktére zamierzajg ztozy¢ wniosek o dotacje na
realizacje projektu tematycznego, oraz organizacje
iinstytucje z Islandii, Liechtensteinu lub Norwegii

Whnioskodawcy: polskie organizacje pozarzadowe,
ktore otrzymaty dotacje na realizacje projektu
tematycznego lub systemowego

Wysokos¢ dotacji: do 50 tys. zt/do 12 tys. euro

Wysokos¢ dotacji: do 65 tys. zt

Sktadanie wnioskow: do 1 dnia kazdego miesiaca
w okresie 1 wrzesnia 2013—1 wrzesnia 2014

Sktadanie wnioskow: do 1 dnia kazdego miesiaca
w okresie 3 lutego 2014-1 grudnia 2015

1. Dotacje na przygotowanie dwustronnych projektow
partnerskich (tematycznych i systemowych)

1.1 Wnioskodawcy
O dotacje mogg ubiegac sie:

e polskie organizacje pozarzadowe, ktore spetniajq kryteria i warunki opisane w punk-
cie ,, WNIOSKODAWCY/Jakie organizacje mogq ubiegac sie o dotacje i jakie warunki mu-

szq spetniac”,

e podmioty z Norwegii, Liechtensteinu i Islandii (organizacje pozarzadowe, instytucje

publiczne i prywatne).

1.2 Przeznaczenie dotacji

Dotacje przeznaczone s na nawigzanie wspotpracy i wspolne przygotowanie projektow
partnerskich sktadanych w konkursach na Projekty tematyczne lub Projekty systemowe.

Polskie organizacje moga ubiegac sie o dotacje przeznaczone na nawigzanie wspotpracy

i wspolne przygotowanie projektéw z podmiotami z Norwegii, Liechtensteinu lub Islandii.
Podmioty z Norwegii, Liechtensteinu i Islandii mogq ubiegac sie o dotacje przeznaczone na
nawigzanie wspotpracy i wspolne przygotowanie projektow z polskimi organizacjami poza-

rzagdowymi.
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1.3 Wysokos¢ dotacji

Mozna ubiegac sie o dotacje w wysokosci do 50 000 zt (polskie organizacje) i do wysokosci
12 000 euro (podmioty z Norwegii, Liechtensteinu i Islandii).

Wktad wtasny nie jest wymagany. Mozna otrzymac do 100% dofinansowania.

1.4 Okres wykorzystania dotacji

Dotacje mozna wykorzystac¢ w okresie od daty jej przyznania do 30 grudnia 2014 roku.
Okres wykorzystania dotacji powinien by¢ dostosowany do charakteru planowanych dziatan.
Realizacja dziatan powinna rozpoczac sie nie pozniej niz 1 miesigc od daty przyznania
dotacji.

1.5 Wydatki, jakie mogq by¢ pokryte z dotacji
Z dotacji mozna pokry¢ nastepujace wydatki:
e optaty i koszty podrdézy zwigzane z udziatem w spotkaniach, seminariach itp. z za-
strzezeniem, ze koszty podrozy (przejazd/przelot, transport lokalny, zakwaterowanie
i wyzywienie) jednej osoby nie moga przekroczy¢ 2 000 euro,
e koszty organizacji spotkan, seminariow itp.,
e inne koszty, np. honoraria zewnetrznych ekspertow, dziatania promocyjne i informa-
cyjne.

1.6 Sktadanie wnioskow

Whnioski mozna sktadac¢ na biezaco, do 1 dnia kazdego miesigca w okresie od 1 wrzesnia
2013 do 1 wrzesnia 2014 roku.

Whnioski nalezy przygotowac na odpowiednim formularzu i przestac¢ poczta elektroniczna
na adres bilateral@batory.org.pl.

Whnioski rozpatrywane beda w ciggu jednego miesigca.

1.7 Ocena wnioskow
Whnioski beda oceniane przez Zespét programu (koordynatorow projektéw wspotpracy dwu-
stronnej oraz koordynatorow zajmujgcych sie odpowiednim obszarem tematycznym).

Ocena formalna: ocena formalna wnioskéw bedzie polegata na sprawdzeniu, czy:

e whniosek zostat ztozony przez uprawniony podmiot,

e wypetnione zostaty prawidtowo wszystkie wymagane pola formularza,

e wnioskowana kwota dotacji nie przekracza okreslonej wysokosci.
Jesli w formularzu pojawi sie drobny btad, Wnioskodawcy beda mogli naprawic btad w cig-
gu 3 dni roboczych od daty wystania poczta elektroniczng powiadomienia o btedzie. Nie-
poprawienie btedu w tym terminie skutkowac bedzie odrzuceniem wniosku z powodow
formalnych.

Procedura odwotawcza od oceny formalnej: Wnioskodawcy, ktorych wnioski zostaty odrzu-
cone z powodéw formalnych, bedg mogli w ciggu 5 dni roboczych od dnia otrzymania infor-
macji o odrzuceniu wniosku odwotac sie od decyzji. Odwotania otrzymane po tym terminie
nie beda rozpatrywane. Odwotania beda rozpatrywane przez Operatora w ciggu 10 dni ro-
boczych od daty otrzymania odwotania.
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Ocena merytoryczna: wnioski oceniane beda od strony merytorycznej przy uwzglednieniu

nastepujacych kryteriow:

1) uzasadniona potrzeba pozyskania Partnera do projektu, zgodnos¢ planowanego projektu
partnerskiego z obszarami wspieranymi w ramach programu oraz z profilem organizacji
i jej dotychczasowym doswiadczeniem;

2) uzasadniony wybor i sprecyzowane oczekiwania w stosunku do Partnera, przemyslany
i realistyczny plan pozyskania Partnera, jasno opisany i spojny plan wspolnych dziatan
prowadzacy do przygotowania partnerskiego projektu;

3) uzasadniony i realistyczny budzet zgodny z opisem planowanych dziatan, racjonalna kal-
kulacja wydatkow zgodna z kategoriami wydatkow, ktére mozna pokryc z dotacji.

Jesli we wniosku pojawig sie drobne braki informacji lub niejasnosci w budzecie wniosek
moze zostad skierowany do poprawy.

Decyzje o przyznaniu dotacji podejmuje dyrektor programu na podstawie rekomendacji Ze-
spotu.

2. Dotacje na nawigzanie
lub wzmocnienie wspotpracy dwustronnej

2.1 Wnioskodawcy
O dotacje mogg ubiegac sie jedynie polskie organizacje pozarzadowe, ktére w ramach pro-
gramu otrzymaty juz dotacje na realizacje projektu tematycznego lub systemowego.

2.2 Przeznaczenie dotacji

Organizacje, ktore realizujg projekty tematyczne lub systemowe bez udziatu partnerow

z Norwegii, Liechtensteinu lub Islandii, moga ubiegac sie o $rodki przeznaczone na nawigza-
nie wspotpracy i wtaczenie przedstawicieli Panstw-Darczyncow do dziatan bedacych czescia
projektéw, ktore otrzymaty dofinansowanie w programie.

Organizacje realizujgce tematyczne lub systemowe projekty w partnerstwie z podmiotami

z Norwegii, Liechtensteinu lub Islandii moga ubiegacd sie o dodatkowe srodki na kontynuacje
i wzmocnienie wspotpracy z Partnerami lub na rozszerzenie wspotpracy o inne podmioty

z Panstw-Darczyncow.

Dotacje mogaq by¢ przeznaczone m.in. na wymiane i transfer wiedzy, technologii oraz do-
Swiadczenia, a takze na promowanie dobrych praktyk (np. szkolenia, staze, publikacje, kon-
ferencje, wizyty studyjne).

2.3 Wysokos¢ dotacji
Mozna ubiegac sie o dotacje w wysokosci do 65 000 zt.
Wktad wtasny nie jest wymagany. Mozna otrzymac do 100% dofinansowania.

2.4 Okres wykorzystania dotacji

Dotacje mozna wykorzysta¢ w okresie od daty jej przyznania do 30 kwietnia 2016 roku.
Okres wykorzystania dotacji powinien by¢ dostosowany do charakteru planowanych dziatan.
Realizacja dziatan powinna rozpoczac sie nie podzniej niz 1 miesigc od daty przyznania
dotacji.
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2.5 Wydatki, jakie moga by¢ pokryte z dotacji
Z dotacji mozna pokryc¢ nastepujace wydatki:

e koszty podrdzy zwigzane z udziatem w spotkaniach, seminariach itp. z zastrzeze-
niem, ze koszty podrézy (przejazd/przelot, transport lokalny, zakwaterowanie i wy-
zywienie) jednej osoby nie moga przekroczy¢ 2 000 euro,

e koszty organizacji spotkan, seminariow itp.,

e inne koszty, np. honoraria zewnetrznych ekspertéw, dziatania promocyjne i informa-
cyjne.

2.6 Sktadanie wnioskow

Whnioski mozna sktadac¢ na biezaco, do 1 dnia kazdego miesigca w okresie od 3 lutego 2014
do 1 grudnia 2015 roku.

Whnioski nalezy przygotowac na odpowiednim formularzu i przesta¢ poczta elektroniczng na
adres bilateral@batory.org.pl.

Whnioski rozpatrywane sg w ciggu jednego miesigca.

2.7 Ocena wnioskow
Whnioski beda oceniane przez Zespét programu (koordynatorow projektéw wspotpracy dwu-
stronnej oraz koordynatorow zajmujacych sie odpowiednim obszarem tematycznym).

Ocena formalna: ocena formalna wnioskéw bedzie polegata na sprawdzeniu, czy:

e wniosek zostat ztozony przez uprawniony podmiot,

e wypetnione zostaty prawidtowo wszystkie wymagane pola formularza,

e wnioskowana kwota dotacji nie przekracza okreslonej wysokosci.
Jesli w formularzu pojawi sie drobny btad, Wnioskodawcy moga byc¢ poproszeni o poprawie-
nie btedu w ciggu 3 dni roboczych od daty wystania powiadomienia o btedzie. Niepoprawie-
nie btedu w tym terminie moze skutkowac¢ odrzuceniem wniosku z powodéw formalnych.

Procedura odwotawcza od oceny formalnej: Wnioskodawcy, ktorych wnioski zostaty odrzu-
cone z powodéw formalnych, bedg mogli w ciggu 5 dni roboczych od dnia otrzymania infor-
macji o odrzuceniu wniosku odwotac sie od decyzji. Odwotania beda rozpatrywane przez
Operatora w ciggu 10 dni roboczych.

Ocena merytoryczna: wnioski oceniane beda od strony merytorycznej, przy uwzglednieniu

nastepujacych kryteriow:

1) uzasadniona potrzeba nawigzania lub kontynuacji i wzmocnienia wspoétpracy z podmio-
tem z Panstw-Darczyncéw, przyczyniajaca sie do osiagniecia lepszych rezultatow w reali-
zowanym przez organizacje projekcie tematycznym lub systemowym;

2) uzasadniony, jasno opisany i spojny plan wspolnych dziatan oraz zgodnosc¢ planowanych
dziatan z realizowanym projektem tematycznym badz systemowym;

3) uzasadniony i realistyczny budzet zgodny z opisem planowanych dziatan, racjonalna kal-
kulacja wydatkow zgodna z kategoriami wydatkow, ktére mozna pokryc z dotacji.

Jesli we wniosku pojawig sie drobne braki informacji lub niejasnosci w budzecie wniosek
moze zostac skierowany do poprawy.

Decyzje o przyznaniu dotacji podejmuje dyrektor programu na podstawie rekomendacji
Zespotu.
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VI. ZAGADNIENIA PRZEKROJOWE

Wola Panstw-Darczyncow wyrazong w dokumentach regulujacych przeznaczenie i sposob
wykorzystania srodkoéw z Funduszy EOG na lata 2009—2014 zapisane zostaty podstawowe
zasady dziatania obowigzujgce wszystkich, ktorzy z tych srodkéw korzystaja. Naleza do nich:
e zasady dobrego rzadzenia: przejrzystosc, praworzadnos¢, gospodarnosc, dostosowa-
nie do potrzeb i konsensus,
e zasada rownych szans, w tym rownosc szans kobiet i mezczyzn,
e zasady zrbwnowazonego rozwoju.

Zasady te wyznaczaja sposob myslenia i dziatania, ktore taczg wrazliwosc na potrzeby i moz-
liwosci drugiego cztowieka z odpowiedzialnoscig za dobro wspdélne. Wymagaja one uczci-
wosci, partnerskiego podejscia do uczestnikéw dziatan (oséb indywidualnych, srodowisk,
instytucji), a takze umiejetnosci postawienia wtasciwej diagnozy problemu.

Ze wzgledu na swoj przekrojowy charakter zagadnienia te moga by¢ uwzglednione w opisie
dziatan zwigzanych z realizacjg projektow tematycznych lub systemowych, z realizacja pro-
jektow dotyczacych rozwoju instytucjonalnego, a takze w opisie charakterystyki organizacji.

Zwracamy uwage, aby zagadnien tych nie traktowac w sposéb formalny i ogélnikowy. Pro-
ponujemy zastanowic sie, ktore z ujetych w nich zasad sg przez Wnioskodawce stosowane,

a ktoére moze wprowadzi¢ w swojej organizacji lub zastosowac, realizujac projekt. Ponizej
przedstawiamy pytania pomocne w uwzglednieniu zagadnien przekrojowych w prezentowa-
nych we wniosku dziataniach.

Dobre rzadzenie

e Czy wszystkie dziatania odbywajg sie w granicach prawa i z poszanowaniem praw
cztowieka?

e Czy wszystkie strony zaangazowane w dziatania majg mozliwos¢ przedstawienia
swojej opinii i wptywu na decyzje podejmowane przez organizacje?

e Czyinformacje o dziataniach organizacji sg jawne i przekazywane w zrozumiaty spo-
sob osobom, ktérych dotyczg?

e Jakie moga byc negatywne konsekwencje prowadzonych dziatan i w jaki sposéb
mozna je ztagodzi¢?

e (Czy planowane rezultaty odpowiadaja na potrzeby lub rozwigzujg problemy przed-
stawione w uzasadnieniu dziatan?

Rownos¢ szans kobiet i mezczyzn

e W jakim stopniu opisywany problem dotyczy kobiet, a w jakim mezczyzn? Jaki jest
udziat kobiet a jaki udziat mezczyzn w grupie docelowej projektu — czy i czym sie
rézni?

e Jakie dane ilosciowe lub jako$ciowe obrazujg bariery, z ktérymi borykaja sie kobiety
lub mezczyzni w danej dziedzinie/na danym obszarze geograficznym?

e (Czy proponowane dziatania nie utrwalaja szkodliwych stereotypow dotyczacych ko-
biet i mezczyzn?
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e Jak dzielone sg zasoby miedzy kobiety i mezczyzn (czas, informacje, pienigdze,
ksztatcenie, szkolenia, praca, informatyka i komunikacja, ustugi spoteczne oraz mo-
bilnosc)?

e Czy kobiety i mezczyzni w réownym stopniu mogg odnies¢ korzysci z projektu (np.
wydarzenia — konferencje, konsultacje, akcje spoteczne lub badania w ramach pro-
jektu, podnoszenie kompetencji w ramach rozwoju instytucjonalnego)? Co trzeba
zrobi¢, zeby tak byto?

e Co mozna zmieni¢ w organizacji, aby zapewnic rownosc¢ szans kobiet i mezczyzn?

Zréwnowazony rozwoj
Wymiar spoteczny

e Do jakich realnych/trwatych zmian przyczyni sie projekt?

e Czy mozliwe jest wtaczanie w dziatania projektowe roznych grup interesariuszy,
w tym grup zagrozonych wykluczeniem i dyskryminacja?

e Na jakie specyficzne problemy konkretnych grup spotecznych odpowiada projekt?

e Czy mozna zadbac o stosowanie standardow dostepnosci i projektowania uniwersal-
nego, szczegolnie w mediach cyfrowych, aby tresci byty zrozumiate i tatwe w uzyciu
dla réznych grup spotecznych, np. oséb niepetnosprawnych, starszych, o niskim wy-
ksztatceniu?

Wymiar srodowiskowy

e Jakie rozwigzania przyjazne srodowisku mozna zastosowac w organizacji? Ktore
z nich wiaza sie z wydatkami? (Zwracamy uwage, ze w budzecie projektu w ramach
kosztow administracyjnych mozna pokry¢ wydatki zwigzane z wprowadzeniem roz-
wigzan przyjaznych srodowisku np. z wprowadzeniem sortowania smieci, instalacja
perlatora lub czujnika $wiatta).

e Czy planowane spotkania i wydarzenia odbywajq sie w miejscu dostepnym publicz-
nym transportem, rowerem lub pieszo? Czy podr6z mozna zastgpi¢ wideokonferen-
cja?

e Czy druk wszelkiego rodzaju materiatow lub raportow (a tym bardziej — produkcja
gadzetow) sg ograniczone do minimum, tworzone tylko dla dobrze okreslonej grupy
odbiorcow i w dobrze uzasadnionych przypadkach?

Wymiar ekonomiczny

e Czy projekt moze miec¢ pozytywny wptyw na poprawe swiadczenia ustug spotecz-
nych, efektywnos$¢ wydatkow publicznych?

e Czy publikacje, produkty, ktore powstaty w ramach projektu, beda udostepniane na
licencji Creative Commons?

e (Czy stosunek naktadu kosztow do efektow jest wywazony?

e Jakie sg mozliwosci finansowania kontynuacji dziatan?

e Czy projekt umozliwia organizacji trwaty rozwo;j?

e Czy jest mozliwe skorzystanie z ustug lokalnych dostawcow i producentow?

Pewne rozwigzania mozna stosowac bez wzgledu na rodzaj przedsiewziecia, inne beda wy-
nikaty bezposrednio z charakteru projektu i organizacji. Prosimy opisa¢ we wniosku racjo-
nalne dziatania lub rozwigzania, ktore jestescie Panstwo w stanie faktycznie przeprowadzic.
Prosimy tez o zastanowienie sig, ktore z nich chcielibyscie utrzymac po zakonczeniu projek-
tu. Zachecamy do korzystania z wiedzy i doswiadczen innych organizacji lub instytucji.
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Zagadnienia przekrojowe a budzet. Niektore dziatania zwigzane z realizacjg zagadnien
przekrojowych wymagaja dodatkowych srodkéw. Prosimy nie zapomniec o zaplanowaniu
tych wydatkow w budzecie — w kosztach projektu, rozwoju instytucjonalnego lub administra-
cyjnych. Moga to by¢ wydatki zwigzane z np. dostosowaniem strony internetowej do stan-
dardoéw WCAG 2.0, zainstalowaniem czujnika swiatta (administracyjne) lub z zapewnieniem
opieki dla dzieci na czas wydarzenia (koszty projektu), audytem czy szkoleniem réwnoscio-
wym dla zespotu (koszty rozwoju instytucjonalnego).

Wptyw na ocene wniosku. Zagadnienia przekrojowe sg jednym z elementow oceny. Eksperci
beda oceniac je na podstawie catego wniosku. Zebranie ich w jednym punkcie wniosku stuzy
jedynie uporzadkowaniu lub uzupetnieniu informacji.

Przydatne linki

www.stat.gov.pl/qus przejscie do Banku Danych Lokalnych
www.rownosc.info Sie¢ Réwnos¢ Réznorodnosc¢

www.fdc.org.pl poradniki jak tworzy¢ dostepne strony internetowe
www.niepelnosprawni.gov.pl Biuro Rzecznika Oséb Niepetnosprawnych
www.zielonewydarzenia.pl Katalogi i poradniki opracowane

przez Fundacje Aeris Futuro z Krakowa

www.antykorupcja.gov.pl

www.watchdog.org.pl

http://poradnik.ngo.pl/

http://creativecommons.org/ Creative Commons
http://www.w3.org/TR/WCAG/ WCAG 2.0
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VIl. KATEGORIE DZIAtAN
WYKLUCZONYCH | DOZWOLONYCH

1. Kategorie dziatan wykluczonych

W ramach programu nie beda wspierane wymienione nizej dziatania.

a) Dziatania o charakterze jednorazowym (np. konferencja, podréz, szkolenie, publi-
kacja, wystawa, pokaz filmu, spektakl teatralny), o ile nie sg one czescig wiekszego
przedsiewziecia.

b) Dziatania dotyczace aktywizacji zawodowe;j.

c) Przekazywanie srodkéw pienieznych i swiadczen w naturze dla oséb fizycznych.

d) Re-granting, tj. przekazywanie srodkoéw na rzecz osob trzecich w ramach odrebnej
procedury grantowe;j.

e) Dziatania o charakterze politycznym, religijnym i komercyjnym (np. kampanie wy-
borcze, promocja komitetu wyborczego lub partii politycznej, dziatania dotyczace
kultu religijnego, postugi kaptanskiej, dziatalnos¢ misyjna i duszpasterska, dziatania
komercyjne, prowadzone dla zysku).

UWAGA! Dla zachowania zasady réwnych szans nie mozna pobierac jakichkolwiek
wptat, czy optat od adresatow/uczestnikdw projektu.

2. Kategorie dziatan dozwolonych

Ponizsza lista zawiera przyktadowe formy dziatan, ktére moga byc wykorzystane przy rea-
lizacji projektow. Mozliwe s3 tez inne formy i metody stuzgce do osiggniecia planowanych
rezultatow.
a) Dziatania rzecznicze (advocacy), kontrolne i monitoringowe (watchdog), dziatania
dotyczace wptywania na polityki publiczne (policy).
b) Pomoc prawna, interwencje, dziatania prawne, udziat w postepowaniach sadowych.
c) Przygotowanie raportéw, analiz, opracowan, rekomendacji rozwigzan systemowych.
d) Badania, sondaze, wywiady, ankiety, badania opinii publiczne;.
e) Warsztaty, seminaria, spotkania, grupy robocze, publiczne debaty.
f) Dziatania podnoszgce swiadomos¢ spoteczng, kampanie, inicjatywy kulturalne pro-
mujace kluczowe obszary wsparcia.
g) Tworzenie kanatow komunikacji i rozpowszechniania informacji (strony internetowe,
portale, zasoby cyfrowe).
h) Opracowanie nowych lub adaptacja juz istniejacych narzedzi, mechanizmow i mode-
li, zaréwno polskich, jak i zagranicznych, stuzacych realizacji dziatan w kluczowych
obszarach wsparcia.
i) Dziatania edukacyjne i szkoleniowe dla dzieci i mtodziezy.
j) Swiadczenie ustug socjalnych (z wyjatkiem przekazywania érodkow pienieznych
i $wiadczen w naturze dla oséb fizycznych) dla grup narazonych na wykluczenie oraz
dzieci i mtodziezy zagrozonych marginalizacja w sytuacji, gdy ustugi tego typu nie sg
swiadczone w ogole lub w niewystarczajacym stopniu przez instytucje rzagdowe i sa-
morzadowe, szczegdlnie na terenach wiejskich i w mniejszych miejscowosciach.
k) Dziatania stuzgce wzmacnianiu potencjatu organizacji, budowaniu sieci i koalicji.
l) Dziatania promocyjne i informacyjne.

INFORMACIE
UZUPEENIONE
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VIIl. KATEGORIE KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH
| NIEKWALIFIKOWALNYCH

1. Koszty kwalifikowalne

1.1 Podstawowe zasady dotyczace kwalifikowalnosci wydatkow
Wydatki sq kwalifikowane, o ile spetniaja tacznie ponizsze kryteria:

a) zostaty poniesione miedzy pierwszym a ostatnim dniem realizacji projektu okreslo-
nym w umowie,

b) majg bezposredni zwigzek z realizowanym projektem i zostaty zaplanowane w bu-
dzecie,

c) sa adekwatne i niezbedne do realizacji projektu,

d) sa zwigzane wytacznie z realizacjg celow i osiggnieciem zamierzonych rezultatow
oraz zostaty poniesione racjonalnie i efektywnie,

e) sg poparte stosownymi dokumentami ksiegowymi wprowadzonymi do ewidencji
ksiegowej zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa o rachunkowosci i zasadami
ustalonymi w polityce rachunkowosci Grantobiorcy,

f) sa zgodne z obowigzujacym ustawodawstwem podatkowym i ubezpieczen
spotecznych.

Wydatki uwaza sie za poniesione wowczas, gdy faktura (lub inny dokument ksiegowy o row-
nowaznej wartosci dowodowej) zostata wystawiona i zaptacona, a przedmiot zostat dostar-
czony/ustuga zostata wykonana. Wyjatek od tej reguty stanowia:

a) wktad rzeczowy w postaci pracy wolontariackiej,

b) koszty amortyzacji, ktore uznane sa za poniesione w dacie zaksiegowania,

c) rozliczenia dokonywane na podstawie wewnetrznych dowodéw ksiegowych, w tym
koszty posrednie rozliczane ryczattem, ktore uznawane s3 za poniesione w dacie
zaksiegowania,

d) kompensata (potracenie) naleznosci,

e) wydatki poniesione w terminie 30 dni od ostatniego dnia realizacji projektu okreslo-
nego w umowie, dotyczace ptatnosci faktur i rachunkéw zwigzanych z realizacja pro-
jektu oraz wymaganych ptatnosci podatkow i sktadek na ubezpieczenie spoteczne.

1.2 Koszty bezposrednie
Koszty bezposrednie to wszystkie kwalifikowalne koszty zwigzane z realizacjg projektu, do
ktorych w szczegolnosci naleza:

a) koszty wynagrodzen (w tym koszty wynagrodzen za koordynacje i rozliczenie pro-
jektu), ponoszone zgodnie z Kodeksem pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94, z pdzn.
zm.) oraz Kodeksem cywilnym (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z pdzn. zm.), pod warunkiem,
ze sg one zgodne z regulaminem wynagrodzen i stawkami wynagrodzen stosowany-
mi przez Grantobiorce (i Partnera); do kosztow wynagrodzen wlicza sie sktadki pra-
codawcy na ubezpieczenia spoteczne i sktadki na Fundusz Pracy,
koszty podrézy i diety, pod warunkiem ze sa one zgodne z rozporzadzeniem Mini-
stra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie wysokosci oraz
warunkow ustalania naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu
w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuz-
bowej (Dz. U. z 2013 r., Nr 0, poz. 167),

c) koszty zakupu towarow i ustug,

b

-
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d) koszty zwigzane z promocjg i upowszechnianiem informacji o projekcie i jego rezul-
tatach, ewaluacja, audytem, ttumaczeniami oraz koszty optat i prowizji bankowych
zwigzanych z wyodrebnionym na potrzeby projektu rachunkiem bankowym,

e) koszty remontow nieruchomosci do 50% kosztow bezposrednich, o ile Grantobiorca
posiada tytut prawny gwarantujacy uzytkowanie nieruchomosci przez okres 5 lat od
zakonczenia realizacji projektu,

f) koszty nowego lub uzywanego srodka trwatego, rozliczane zgodnie z ponizszymi
zasadami:

— kosztem bezposrednim moze by¢ catosc lub czes¢ kosztow amortyzacji srodkow
trwatych, ktora odpowiada proporcji stopnia wykorzystania srodka trwatego dla
celéw realizacji projektu w czasie realizacji tego projektu, pod warunkiem ze zakup
tych srodkdéw trwatych nie byt finansowany ze srodkéw publicznych krajowych,
unijnych, z Mechanizmu Finansowego EOG lub z Norweskiego Mechanizmu Fi-
nansowego (nie mozna bowiem dwukrotnie dofinansowac z tego samego zrédta
danego elementu majatku: po raz pierwszy przy jego zakupie i ponownie poprzez
refundacje wartosci odpisow amortyzacyjnych); do ustalenia wysokosci odpiséw
amortyzacyjnych dla poszczegolnych grup rodzajowych srodkéw trwatych stosuje
sie stawki okreslone w zataczniku nr 1 do ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podat-
ku dochodowym od oséb prawnych (Dz.U.z 2011 r. Nr 74, poz. 397 j.t. z pdzn. zm.),

— kosztem bezposrednim moze by¢ catosc kosztow zakupu srodkow trwatych, jesli sa
one integralnym i niezbednym elementem do realizacji projektu i maja zasadnicze
znaczenie dla osiagniecia zaktadanych rezultatow, beda ubezpieczone i uzytkowa-
ne w okresie 5 lat od daty zakonczenia realizacji projektu oraz nie beda wykorzy-
stywane do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i nie zostang sprzedane w celu
osiggniecia zysku.

UWAGA! Zgodnie z zasadami dobrego rzadzenia i przeciwdziatania konfliktowi intere-*
sow do realizacji projektu nie powinny by¢ zatrudniane osoby pozostajace w zwiagzku
pokrewienstwa, opieki lub kurateli z cztonkami organow zarzadzajacych lub nadzor-
czych, a zakup towarow lub ustug od podmiotéw, bedacych (wspdt)wtasnosciag czton-
kow organow lub pracownikow Grantobiorcy nie moze odbywac sie na zasadach in-
nych niz w stosunku do 0séb trzecich lub po cenach wyzszych niz rynkowe.

INFORMACIJE
UZUPELNIONE

1.3 Koszty posrednie

Koszty posrednie to wszystkie kwalifikowalne koszty, ktore nie moga byc jasno wskazane
jako bezposrednio zwigzane z projektem, ale ktore mozna uzasadni¢ i wskaza¢ w ewidencji
ksiegowej jako poniesione w zwigzku z realizacjg projektu. Koszty posrednie nie mogga by¢
wykazywane jako koszty bezposrednie.

Do kosztow posrednich mogg zostac zaliczone w szczegolnosci:

a) koszty zarzadu (koszty wynagrodzenia osob uprawnionych do reprezentowania pod-
miotu oraz inne koszty zwigzane z funkcjonowaniem organu zarzgdzajacego),

b) koszty personelu pomocniczego (obstuga kadrowa, ksiegowa, prawna, administra-
cyjna, sekretariat etc.),

c) koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, amortyzacja, koszty
ochrony, koszty sprzatania pomieszczen, w tym $rodki do utrzymania ich czystosci,
optaty za energie elektrycznga, cieplna, gazowa i wode, optaty przesytowe, optaty za
odprowadzanie sciekow etc.),
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d) koszty wyposazenia i materiatow biurowych zwigzanych z funkcjonowaniem biura
(zakup, konserwacja, amortyzacja etc.),

e) koszty ustug pocztowych, kurierskich, telefonicznych, internetowych itp.,

f) koszty ubezpieczen majatkowych i od odpowiedzialnosci cywilne;j.

Koszty posrednie mogg by¢ rozliczane na dwa sposoby:

1) Na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw do wysokosci 20% kosztow bez-
posrednich.

W przypadku rozliczania kosztow posrednich na podstawie rzeczywiscie poniesionych
wydatkow Grantobiorca ma obowigzek zbierania i opisywania dokumentow ksiego-
wych na potwierdzenie poniesienia wydatkéw, ktore zostaty wykazane jako wydatki
posrednie. Dokumenty te sq wykazywane w zestawieniu poniesionych wydatkow na
zasadach analogicznych jak dla wydatkéw bezposrednich.
2) Ryczattem do wysokosci 20% kosztow bezposrednich.
Koszty posrednie rozliczone ryczattem sg traktowane jako wydatki poniesione w dacie
zaksiegowania. Grantobiorca nie ma obowigzku zbierania ani opisywania dokumen-
tow ksiegowych na potwierdzenie poniesienia wydatkow, ktére zostaty wykazane jako
wydatki posrednie w ramach projektu. Jednakze Operator zastrzega sobie prawo do
sprawdzenia dokumentacji wydatkow poniesionych w ramach ryczattu.

Grantobiorca, ktory zdecyduje sie na rozliczenie kosztow posrednich ryczattem, musi

przedstawic kalkulacje tych kosztow. Kalkulacja moze opierad sie na jednej z ponizszych

metod:

a) ustalonej proporcji pomiedzy personelem zaangazowanym w realizacje projektu
a personelem zatrudnionym przez organizacje,

b) ustalonej proporcji pomiedzy budzetem projektu a budzetem catej organizacji,

c) ustalonej proporcji pomiedzy kosztami posrednimi projektu a srednig kosztéw admi-
nistracyjnych organizacji,

d) albo innej jasno ustalonej metodzie.

Nie mozna zmienic¢ sposobu rozliczania kosztow posrednich w trakcie realizacji projektu.

2. Koszty niekwalifikowalne

Kosztami niekwalifikowanymi sa:

a) prowizje i odsetki z tytutu sptaty kredytéw oraz odsetki za zwtoke,

b) optaty za transakcje finansowe oraz inne koszty finansowe, z wyjatkiem kosztow zwia-
zanych z prowadzeniem wydzielonego na potrzeby dotacji rachunku bankowego,

c) koszty zakupu ziemi i nieruchomosci,

d) rezerwy na zobowiazania i rezerwy na straty,

e) straty spowodowane roznicami kursowymi,

f) podatek od towardow i ustug (VAT), ktéry w swietle obowiazujgcych przepiséw praw-
nych moze by¢ odzyskiwany,

g) koszty sfinansowane z innych zrédet z wyjatkiem kosztow sfinansowanych jako
wktad wtasny finansowy,

h) koszty postepowania sagdowego, z wyjatkiem kosztéw postepowan sadowych beda-
cych elementem dziatan realizowanych w projekcie,

i) grzywny i kary,

j) wydatki niepotrzebne i nieuzasadnione.
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3. Podatek od towarow i ustug (VAT)

Podatek od towarow i ustug (VAT) moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny tylko wtedy,
gdy zostat poniesiony przez Grantobiorce lub Partnera oraz Grantobiorca lub Partner nie
maja mozliwosci odzyskania podatku zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 .

o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054, j.t. z pdzn. zm.).

Jezeli podatek od towardéw i ustug (VAT) moze byc¢ czesciowo odzyskany, kwalifikowalna jest
ta czesc podatku, ktora nie moze zosta¢ odzyskana.

Grantobiorca bedzie zobowigzany do ztozenia oswiadczenia o kwalifikowalnosci podatku od
towarow i ustug (VAT) przed podpisaniem Umowy. W oswiadczeniu Grantobiorca zobowia-
zuje sie do zwrotu zrefundowanej czesci poniesionego podatku od towarow i ustug (VAT),
jezeli zaistniejq przestanki umozliwiajace odzyskanie tego podatku.

Grantobiorca zobowigzany jest do niezwtocznego poinformowania Operatora w sytuacji zmia-
ny statusu Grantobiorcy lub jego Partnera jako podatnikow VAT w trakcie realizacji projektu.

4. Zamowienia publiczne

Grantobiorcy programu i ich Partnerzy zobowigzani sg do sktadania zamowien i zawierania
umow zgodnie z najlepszymi praktykami gospodarnosci, rownego traktowania potencjal-
nych wykonawcow i zapewnienia uczciwej konkurencji miedzy nimi oraz do efektywnego
wykorzystania srodkow bez wzgledu na wartos¢ zaméwienia.

Grantobiorcy programu nie sq zobowigzani do stosowania przepisow ustawy o zaméwieniach
publicznych, jesli kwota zamodwienia nie przekracza progéw unijnych okreslonych dla zamo-
wien publicznych (200 000 euro dla dostaw i ustug, 5 000 000 euro dla robét budowlanych).
Jesli projekt realizowany jest w partnerstwie z podmiotem zobowigzanym ustawowo do sto-
sowania przepisow ustawy Prawo Zamowien Publicznych, to Partner korzystajac ze srodkéw
dotacji musi przestrzegac przepiséw ustawy.

W przypadku zakupu towaru lub ustugi o wartosci przekraczajacej 20 000 zt (ok. 5 000 euro).
Grantobiorca jest zobowigzany do zebrania co najmniej trzech rownowaznych ofert (roze-
znanie rynku).

Za oferte rownowazng uwaza sie taka, ktora przedstawia opis przedmiotu zamoéwienia o pa-
rametrach zblizonych do tych, jakie zostaty okreslone we wniosku. Oferty moga by¢ zbierane
w roznej formie, moga to by¢ np. publikowane cenniki lub odpowiedzi na zapytanie o cene.
Nie jest konieczne, by oferty byty wigzace na gruncie przepiséw Kodeksu cywilnego.
Dokumenty potwierdzajace zebranie co najmniej trzech réwnowaznych ofert Grantobiorca
zobowiazany jest przechowywac¢ wraz z dokumentacja finansowa projektu.

Zbieranie rownowaznych ofert nie jest konieczne w przypadku: wydatkow zwigzanych z za-
trudnieniem personelu, z zakupem ustug komunalnych, paliw, energii elektrycznej itp., wy-
datkow, ktorych limity okreslone s3 w obowigzujacych przepisach prawa, np. diety, ryczatty
na przejazdy, noclegi itp., oraz zamoéwien dotyczacych zadan wykonywanych przez osoby
bedace statymi wspotpracownikami Grantobiorcy.
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IX. UMOWA | REALIZACJA PROJEKTU

1. Umowa

1.1 Dokumenty wymagane przed podpisaniem umowy
Organizacje, ktorym przyznana zostata dotacja, zobowigzane sg do dostarczenia w terminie
10 dni roboczych od daty powiadomienia o przyznaniu dotacji nastepujacych dokumentow:

a) wniosek pobrany w formacie PDF z Internetowego Systemu Whnioskéw i podpisany
przez osoby upowaznione do reprezentacji Grantobiorcy (2 egzemplarze, z ktorych je-
den bedzie stanowit zatacznik do umowy dla Operatora, a drugi — dla Grantobiorcy),

b) wypis z Krajowego Rejestru Saqdowego lub wydruk aktualnego wypisu ze strony
Krajowego Rejestru Sgdowego (strona Ministerstwa Sprawiedliwosci
https://ems.ms.gov.pl/),

c) imiona, nazwiska, funkcje i numery PESEL osob, ktére bedg podpisywaty umowe lub
petnomocnictwo dla osoby upowaznionej do podpisania umowy, jesli umowa be-
dzie podpisywana przez osobe niewymieniong w wypisie z KRS,

d) statut (poswiadczony na pierwszej stronie za zgodnos¢ z oryginatem) oraz — jesli
cztonkami organizacji sq podmioty publiczne lub komercyjne, to rowniez lista czton-
kow w podziale na sektory,

e) zaswiadczenie o nadaniu numeru NIP (oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnos¢
z oryginatem),

f) zaswiadczenie o niezaleganiu w podatkach, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce
przed data ztozenia zaswiadczenia (oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnos¢
z oryginatem),

g) zaswiadczenie o niezaleganiu w optacaniu sktadek na rzecz Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed datg ztozenia zaswiad-
czenia (oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem),

h) oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT,

i) oswiadczenie Zarzadu (organu zarzadzajacego), ze wobec organizacji nie zostat
ztozony wniosek o ogtoszenie upadtosci, organizacja nie znajduje sie w stanie li-
kwidacji, nie podlega zarzadowi komisarycznemu, nie zawiesita swojej dziatalnosci
i nie jest przedmiotem postepowan o podobnym charakterze oraz ze zadna z 0oséb
uprawnionych do reprezentacji organizacji nie zostata prawomocnie skazana za
przestepstwo gospodarcze,

j) informacja o wydzielonym rachunku bankowym,

k) kopia dokumentu gwarantujacego uzytkowanie przez 5 lat od daty zakonczenia re-
alizacji projektu nieruchomosci, w ktérej bedzie przeprowadzany remont (poswiad-
czona na pierwszej stronie za zgodnosc z oryginatem) — w przypadku Grantobiorcow,
ktorzy we wniosku przedstawili plan i koszty remontéw,

l) kopia umowy partnerskiej, podpisanej przez osoby upowaznione do reprezentowa-
nia Grantobiorcy i Partnera, poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem,

t) sprawozdanie finansowe za ostatni rok: bilans, rachunek wynikéw, informacja dodat-
kowa oraz uchwata odpowiedniego organu o przyjeciu sprawozdania (oryginat lub
kopia poswiadczona na pierwszej stronie za zgodnos$¢ z oryginatem),

m) plan kont ksiegowych lub kodu ksiegowego umozliwiajgcych jednoznaczna identy-
fikacje wszystkich transakcji zwigzanych z realizacjq projektu oraz sposob kalkulacji
kosztow posrednich (administracyjnych), jesli Grantobiorca zdecyduje sie na rozlicza-
nie tych kosztéw ryczattem.
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Po przeprowadzeniu weryfikacji wymaganych dokumentow przygotowywana jest umowa.
Umowa nie zostanie przygotowana w przypadku, gdy:

a) Wnioskodawca nie dostarczy wymaganych dokumentéw w terminie 10 dni robo-
czych od daty wystania pocztg elektroniczng informacji o koniecznosci dostarczenia
dokumentoéw, chyba ze wystgpity okolicznosci nadzwyczajne, ktore uniemozliwiajg
dostarczenie wymaganych dokumentow w podanym terminie,

b) gdy z dostarczonych dokumentéw wynika, ze Wnioskodawca nie spetnia wymaga-
nych kryteriéw i warunkéw (okreslonych w punkcie 1.1 ,, WNIOSKODAWCY/Jakie orga-
nizacje mogq ubiegac sie o dotacje i jakie warunki muszq spetniac”).

1.2 Zawarcie umowy
Podstawe wyptaty dotacji stanowi umowa zawarta miedzy Operatorem a Grantobiorca, kto-
ry jest odpowiedzialny za realizacje projektu i za jego rozliczenie.
W przypadku projektow realizowanych w partnerstwie strong umowy z Operatorem jest wy-
tacznie Grantobiorca. Zasady wspotpracy i rozliczen z Partnerami okresla umowa partnerska.
Jesli Partnerzy korzystaja ze srodkéw dotacji, to obowigzujg ich takie same zasady i wymogi
dotyczace wykorzystania dotacji co Grantobiorce.
Umowa o dofinansowanie okresla:

a) maksymalng kwote dotacji,

b) daty rozpoczecia i zakonczenia projektu,

c) zakres projektu,

d) zasady modyfikacji projektu,

e) terminy sktadania sprawozdan,

f) zasady i terminy ptatnosci,

g) zasady dotyczace informacji i promogji4,

h) zasady kontroli i monitoringu,

i) wzajemne zobowigzania stron,

j) zasady rozwigzywania sporow.
Umowa podpisywana jest w siedzibie Operatora. Istnieje takze mozliwos¢ zawarcia umowy
drogg pocztowa, wowczas Grantobiorca przesyta podpisang umowe wraz z kopig dokumen-
tu potwierdzajacego autentycznos$¢ podpisu (np. kopia dowodu osobistego lub notarialnie
poswiadczona karta wzoru podpisu).

1.3 Weksel in blanco

W przypadku dotacji wyzszych niz 100 000 zt warunkiem przekazania dotacji bedzie ztoze-
nie weksla in blanco wraz z deklaracja. Weksel mozna ztozy¢ osobiscie w siedzibie Operatora
lub przestac droga pocztowa wraz z notarialnym poswiadczeniem podpisu. Weksel zostanie
zwroécony Grantobiorcy po wypetnieniu przez niego zobowigzan okreslonych w umowie.

1.4 Rozwigzanie umowy
Umowa o dofinansowanie zawierana jest na czas realizacji projektu. Operator ma prawo
rozwigzac¢ umowe w sytuacji, gdy:
a) Grantobiorca wykorzysta w catosci lub w czesci przekazane srodki na cel inny niz
okreslony w projekcie lub niezgodnie z zawartg umowa,
b) Grantobiorca ztozy podrobione, przerobione lub stwierdzajace nieprawde dokumen-
ty w celu zyskania wsparcia finansowego w ramach umowy,

4 Wymogi dotyczace informacji i promocji oraz ,,Podrecznik komunikacji i identyfikacji wizualnej” dostepne sg na
stronie www.ngofund.org.pl.
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c) zostat ztozony wobec Grantobiorcy wniosek o ogtoszenie upadtosci lub gdy Granto-
biorca pozostaje w stanie likwidacji, lub podlega zarzadowi komisarycznemu, lub za-
wiesit swojq dziatalnos¢, lub jest przedmiotem postepowan o podobnym charakterze,

d) Grantobiorca nie rozpoczat realizacji projektu w ciagu 3 miesiecy od ustalonej
w umowie o dofinansowanie daty rozpoczecia projektu, zaprzestat jego realizacji lub
realizuje go w sposob niezgodny z umowa,

e) Grantobiorca nie osiggnie zamierzonego w projekcie rezultatu z przyczyn przez sie-
bie zawinionych,

f) Grantobiorca odméwi poddania sie kontroli,

g) Grantobiorca w ustalonym przez Operatora terminie nie doprowadzi do usuniecia
stwierdzonych nieprawidtowosci,

h) Grantobiorca nie przedtozy w ustalonym terminie sprawozdania.

W przypadku wystgpienia opisanych powyzej sytuacji skutkujacych rozwigzaniem umowy,
Operator zadecyduje o wysokosci srodkow, ktére podlegac beda zwrotowi. Wysokos¢ srod-
kow uzalezniona bedzie od osiggnietych rezultatow projektu.

Ponadto, jezeli niewtasciwe wykorzystanie srodkow bedzie wigzato sie ze sfatszowaniem
dokumentéw bedacych podstawg uzyskania ptatnosci, niezrealizowaniem projektu z wtasnej
winy lub popetnieniem przestepstwa, Grantobiorca zostanie zgtoszony do wpisania na liste
podmiotow wykluczonych z mozliwosci ubiegania sie o srodki europejskie na okres 3 lat.
Procedura ta zastosowana zostanie takze w przypadku niezwrdcenia w terminie kwestiono-
wanych kwot (art. 207 ust. 4 ustawy o finansach publicznych).

1.5 Projekty nieukonczone

W sytuacji, gdy Grantobiorca rezygnuje z realizacji projektu przed uptywem okresu przewi-
dzianego na jego realizacje i wigze sie to z niewykorzystaniem srodkow dotacji, wéwczas
projekt uwaza sie za nieukonczony. W przypadku pojawienia sie zagrozenia nieukonczenia
projektu Grantobiorca jest zobowigzany niezwtocznie poinformowac Operatora o zamiarze
wycofania sie z realizacji projektu, podajac uzasadnienie tej decyzji. Operator zadecyduje

o wysokosci srodkéw, ktore podlegaja zwrotowi — w zaleznosci od osiagnietych rezultatow
projektu.

2. Przekazywanie dotacji

Dotacje beda przekazywane ratami w formie ptatnosci poczatkowej, okresowej i korncowej,
w terminach i wysokosci okreslonych w umowie. Liczba, wysokosc i terminy ptatnosci beda
uzaleznione od wysokosci przyznanej dotacji, od planowanego harmonogramu realizacji
projektu, a takze od doswiadczenia organizacji.

Liczba i wysokosci rat:
Dotacje na projekty tematyczne w wysokosci do 100 000 zt bedg przekazywane w co naj-
mniej dwu ratach:

e ptatnosc poczatkowa: max. 90% dotacji po podpisaniu umowy,

e ptatnosc korncowa: min. 10% dotacji po zatwierdzeniu sprawozdania koncowego.
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Dotacje na projekty tematyczne w wysokosci powyzej 100 000 zt beda przekazywane
w co najmniej trzech ratach:
e ptatnosc poczatkowa: max. 50% dotacji po podpisaniu umowy,
e co najmniej jedna ptatnosc okresowa po zaakceptowaniu sprawozdania okresowego
i wydatkowaniu co najmniej 70% uprzednio otrzymanych srodkow,
e ptatnosc korncowa: min. 10% dotacji po zatwierdzeniu sprawozdania koncowego.

Dotacje na projekty systemowe beda przekazywane w co najmniej czterech ratach:
e ptatnosc poczatkowa: max. 50% dotacji po podpisaniu umowy,
e co najmniej dwie ptatnosci okresowe po zaakceptowaniu sprawozdan okresowych
i wydatkowaniu co najmniej 70% uprzednio otrzymanych srodkow,
e ptatnosc korncowa: min. 10% dotacji po zatwierdzeniu sprawozdania koncowego.

Terminy ptatnosci:
e ptatnosc poczatkowa przekazywana bedzie w terminie 10 dni roboczych od dnia
podpisania umowy,
e ptatnosci okresowe przekazywane beda w terminie 10 dni roboczych od zatwierdze-
nia sprawozdania okresowego,
e ptatnosc koncowa przekazywana bedzie w terminie 10 dni roboczych od zatwierdze-
nia sprawozdania koncowego.

3. Modyfikacje projektu

W trakcie realizacji projektu Grantobiorcy moga wprowadzac¢ modyfikacje w planowanych
dziataniach i w planowanym budzecie, pod warunkiem Ze sg one uzasadnione i nie powoduja:
a) zmiany zasadniczego zakresu projektu i spodziewanych rezultatow,
b) przedtuzenia terminu zakonczenia realizacji dziatan po 30 kwietnia 2016 roku,
c) zmniejszenia wymaganego wktadu wtasnego ponizej 10% kosztow catkowitych,
d) zwiekszenia kwoty przeznaczonej na dziatania stuzace rozwojowi instytucjonalnemu,
e) zwiekszenia kosztéw posrednich powyzej 20% kosztéw bezposrednich.

Grantobiorca zobowigzany jest zgtosi¢ Operatorowi planowane modyfikacje, wraz z ich
uzasadnieniem, z co najmniej 6-tygodniowym wyprzedzeniem, za posrednictwem Interne-
towego Systemu Wnioskow. Zgtoszenia zostang rozpatrzone przez Operatora w ciggu 10 dni
roboczych od daty ich otrzymania, a informacja o ich zatwierdzeniu bedzie przekazana dro-
ga elektroniczna.

W przypadku, gdy zgtoszona modyfikacja wptywa na zmiane zapiséw umowy (np. zmiana
terminu zakonczenia realizacji projektu, dodanie lub rezygnacja z realizacji waznego plano-
wanego dziatania), to po jej zatwierdzeniu konieczne bedzie podpisanie aneksu do umowy.
Ponadto Grantobiorca bedzie zobowigzany do odnotowania zatwierdzonych i wprowadzo-
nych modyfikacji w sprawozdaniu okresowym i koncowym.

4. Sprawozdania

Sprawozdania okresowe

Grantobiorca zobowigzany jest do sktadania sprawozdan okresowych w terminach okreslo-
nych w umowie. Sprawozdania okresowe nalezy sktadac za posrednictwem Internetowego
Systemu Whnioskow, do ktérego link bedzie udostepniony na stronie internetowej programu.
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Sprawozdania okresowe sktadajg sie z dwu czesci:

a) czesci merytorycznej, zawierajacej informacje na temat postepow w realizacji projek-
tu, w tym m.in.: informacje o zrealizowanych dziataniach i osiggnietych rezultatach
oraz ew. o zmianach w stosunku do planowanych dziatan i napotkanych trudnosciach,

b) czesci finansowej, zawierajacej m.in.: zestawienie wydatkow w odniesieniu do pla-
nowanego budzetu, liste dokumentéw ksiegowych, wyciagi z wydzielonego rachun-
ku bankowego, oraz ewentualnie uzasadnienie wprowadzonych zmian w stosunku
do planowanego budzetu.

Weryfikacja sprawozdan okresowych nastepuje w ciggu jednego miesigca od dnia otrzyma-
nia sprawozdania.

Sprawozdanie koncowe

Grantobiorca zobowigzany jest do ztozenia sprawozdania koricowego w terminie 30 dni od
okreslonej w umowie daty zakonczenia realizacji projektu. Sprawozdania korncowe nalezy
sktadac za posrednictwem Internetowego Systemu Wnioskow, do ktérego link bedzie udo-
stepniony na stronie internetowej programu, oraz w wersji papierowej, podpisanej przez
osoby upowaznione do reprezentowania organizacji.

Sprawozdanie koncowe sktada sie z dwu czesci:

a) czesci merytorycznej, zawierajgcej m.in.: podsumowanie projektu, wykaz i opis
osiggnietych rezultatow; opis i uzasadnienie wprowadzonych zmian w stosunku do
planowanych dziatan i rezultatow (jesli dotyczy); doswiadczenia i refleksje z realizacji
projektu; plany dotyczace kontynuacji dziatan,

b) czesci finansowej, zawierajacej m.in.: zestawienie wydatkow w odniesieniu do pla-
nowanego budzetu, liste dokumentéw ksiegowych, wyciagi z wydzielonego rachun-
ku bankowego, oraz ewentualnie uzasadnienie wprowadzonych zmian w stosunku
do planowanego budzetu.

Weryfikacja sprawozdania korncowego nastepuje w ciggu jednego miesigca od dnia otrzyma-
nia sprawozdania.

5. Zarzadzanie finansami

5.1 Rachunek bankowy

Grantobiorca zobowigzany jest do otwarcia wydzielonego rachunku bankowego stuzacego
rozliczeniom przychodow i wydatkdéw ponoszonych w zwigzku z realizacjg projektu.
Wyptaty gotowkowe z wydzielonego rachunku bankowego powinny by¢ dokonywane jedy-
nie w szczegolnych przypadkach, gdy zaptata nie moze by¢ dokonana w formie przelewu.
Odsetki zgromadzone na rachunku bankowym nalezy zadeklarowa¢ w sprawozdaniu kon-
cowym. Kwota odsetek pomniejszy ostateczng kwote do wyptaty lub zwiekszy ewentualny
zwrot dotacji.

5.2 Zasady ksiegowania

Grantobiorca zobowigzany jest do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej na
potrzeby projektu, umozliwiajgcej jednoznaczng identyfikacje wszystkich kosztéw i przycho-
doéw dotyczacych projektu.

W przypadku kosztéw posrednich rozliczanych ryczattem nie ma obowigzku prowadzenia
wyodrebnionej ewidencji wydatkéw i sktadania wraz ze sprawozdaniami zestawienia doku-
mentow potwierdzajacych poniesione wydatki.
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W przypadku projektow realizowanych z udziatem Partnera/Partneréw Grantobiorca w swo-
ich ksiegach rachunkowych rejestruje operacje zbiorczo na podstawie na przyktad noty wy-
stawionej przez Partnera/Partneréw wraz z kopiami dokumentow ksiegowych.

Na podstawie zapiséw prowadzonych w ksiegach rachunkowych oraz zestawien wydatkow
przekazanych przez Partnera/Partnerdw, Grantobiorca zobowigzany jest do sporzadzenia
sprawozdan finansowych okreslonych w umowie.

5.3 Dokumentowanie poniesionych wydatkow

Dowodem poniesienia wydatkéw jest optacona faktura lub inny dokument ksiegowy o row-
nowaznej wartosci dowodowej wraz z dowodem zaptaty. Przyjmuje sie za dowdd zaptaty
gotowkowej informacje na dokumencie: ,, Zaptacono gotéwka” lub ,,Forma zaptaty: gotéw-
ka”. Zakupy srodkow trwatych dokumentowane sg fakturami lub umowami sprzedazy.
Koszty zwigzane z amortyzacja srodkow trwatych dokumentowane sg tabelami amortyza-
cyjnymi zawierajgcymi co najmniej: nazwe Srodka trwatego, date przyjecia do uzytkowa-
nia, przyjeta stawke amortyzacji, wysokos¢ miesiecznego odpisu amortyzacyjnego, zakres
wykorzystania $rodka dla celéw projektu. Koszty amortyzacji Srodkow trwatych moga by¢
uwzglednione jedynie w przypadku, gdy nie byty pokryte ze srodkéw publicznych (krajo-
wych, unijnych, Mechanizmu Finansowego EOG, Norweskiego Mechanizmu Finansowego).
Wszystkie dokumenty ksiegowe, z wyjatkiem dokumentéw dotyczacych kosztéw posrednich
rozliczanych ryczattem, musza by¢ prawidtowo opisane, tak aby byt zrozumiaty ich zwigzek
z projektem.

Opis dokumentu ksiegowego powinien zawierac:
a) numer wniosku,
b) informacje, ze projekt jest wspotfinansowany z Funduszy EOG,
c) kwote wydatkow kwalifikowalnych,
d) opis dziatania, ktorego dotyczy wydatek
e) akceptacje wydatku pod wzgledem merytorycznym oraz formalno-rachunkowym
podpisang przez osoby uprawnione.

Do dokumentow zwigzanych z rozliczeniem kosztéw wynagrodzenia personelu zatrudnio-
nego na podstawie umowy o prace nalezy dotaczy¢ zakres obowigzkéw ze wskazaniem pro-
centowego czasu pracy poswieconego na realizacje projektu.

W ramach dokumentowania prowadzonych dziatan nalezy rowniez prowadzi¢ listy obecno-
$ci na spotkaniach, szkoleniach lub konferencjach.

Wktad wtasny rzeczowy wniesiony na rzecz projektu dokumentowany jest umowg z wolon-
tariuszem wraz z ewidencjg czasu pracy.

5.4 Przechowywanie dokumentac;ji

Grantobiorca zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja
umowy do 31 grudnia 2019 roku.

Dowody ksiegowe nalezy przechowywac w ustalonym porzadku dostosowanym do sposo-
bu prowadzenia ksiag rachunkowych, w sposob zapewniajacy tatwe ich odszukanie. Ksiegi
rachunkowe i dowody ksiegowe nalezy przechowywa¢ w nalezyty sposob i chronic przed
niedozwolonymi zmianami, rozpowszechnianiem lub zniszczeniem.
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55 Projekty partnerskie

W projektach realizowanych w partnerstwie Grantobiorca ponosi petng odpowiedzial-
nosc za realizacje catego projektu, dotyczy to zardwno zadan merytorycznych, jak i wszel-
kich kwestii finansowych.

Grantobiorca moze przekazywac srodki Partnerom na pokrycie kosztow zwigzanych z re-
alizowanymi przez nich zadaniami. Przypominamy, ze realizacja zadan w ramach wspot-
pracy partnerskiej nie moze polega¢ na zlecaniu Partnerowi swiadczenia ustug lub na
zakupie towarow od Partnera.

Grantobiorca wraz z Partnerem wspolnie okreslajg zasady wspotpracy, sposéb rapor-
towania oraz sposob przekazywania ptatnosci, ktore powinny by¢ zapisane w umowie
partnerskiejs. Ptatnosci na sfinansowanie kosztéw Partnera mogg byc¢ przekazywane
w formie zaliczek lub jako refundacja poniesionych kosztow.

Grantobiorca w sktadanych sprawozdaniach do Operatora przedstawia wszystkie wydat-
ki w ramach realizacji projektu, poniesione przez siebie oraz przez Partneréw. W zwigz-
ku z tym ma on prawo domagac sie od Partneréow petnej dokumentacji oraz dodatko-
wych wyjasnien, aby mogt nalezycie przygotowac sprawozdania. Ma réwniez prawo

nie przyjac¢ kosztow nieuprawnionych, czy zadan nienalezycie wykonanych. Nie zwalnia
to jednak Grantobiorcy z koniecznosci wywigzania sie ze wszelkich zobowigzan wobec
Operatora.

Partneréw obowigzujg takie same zasady dotyczace realizacji projektu oraz wykorzy-
stania, rozliczania i dokumentowania wydatkéw pokrywanych z dotacji oraz wktadu
wtasnego, jak Grantobiorce. W szczegdlnosci dziatania Partnera musza miec charakter
non-profit i nie moze on pobierac zadnych optat od uczestnikow projektu. Podatek VAT
poniesiony przez Partnera moze by¢ wykazywany w budzecie i sprawozdaniu jedynie

w sytuacji, gdy nie ma on mozliwosci jego odzyskania.

5 Minimalne wymogi dotyczace umowy partnerskiej sa dostepne na stronie www.ngofund.org.pl.

INFORMACIE
UZUPELNIONE
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6. Monitoring i kontrola realizacji projektow
i wykorzystania dotacji

Operator bedzie prowadzit monitoring i kontrole zaréwno w trakcie realizacji projektow,
jak i po ich zakonczeniu. Beda one dotyczyty kwestii:
1) merytorycznych, czyli postepow w realizacji zaplanowanych dziatan i osigganiu za-
planowanych rezultatow oraz trwatosci dziatan i rezultatow,
2) finansowych, czyli prawidtowosci i efektywnosci wykorzystania dotacji oraz doku-
mentowania wydatkoéw zwigzanych z realizacja projektu.

Planowane s3 nastepujgce metody monitorowania i kontroli realizacji projektow:

a) biezace kontakty z Grantobiorcami (telefoniczne, przez skype, e-mailowe), sledzenie
informacji zamieszczanych na ich stronach internetowych, facebooku itp. oraz w me-
diach, weryfikacja okresowych i koficowych sprawozdan sktadanych przez Granto-
biorcéw — tymi metodami objeci beda wszyscy Grantobiorcy,

b) spotkania z Grantobiorcami w trakcie realizacji projektow, wizyty u Grantobiorcow,
uczestniczenie w wydarzeniach organizowanych przez Grantobiorcow — tymi meto-
dami objetych bedzie co najmniej 25% Grantobiorcéw realizujacych projekty tema-
tyczne i 100% Grantobiorcéw realizujacych projekty systemowe,

c) kontrola po zakonczeniu realizacji projektu —tg metodg objetych bedzie co najmniej
25% Grantobiorcow realizujgcych projekty tematyczne i 100% Grantobiorcow realizu-
jacych projekty systemowe.

Planowane s3 nastepujgce metody monitorowania i kontroli wykorzystania dotacji:

a) weryfikacja okresowych i koncowych sprawozdan finansowych sktadanych przez
Grantobiorcow — tg metoda objeci beda wszyscy Grantobiorcy,

b) ,,wyrywkowe” sprawdzanie dokumentow ksiegowych — tg metoda objetych bedzie
co najmniej 25% Grantobiorcéw realizujacych projekty tematyczne i 100% Granto-
biorcéw realizujacych projekty systemowe,

¢) kontrola dokumentacji na miejscu przez przedstawicieli Operatora — t3 metodq ob-
jetych bedzie przynajmniej 10% Grantobiorcow realizujacych projekty tematyczne
i systemowe.

Zachecamy Grantobiorcéw do zaplanowania ewaluacji prowadzonych dziatan oraz audyto-
wania wydatkéw (koszty ewaluacji i audytu mozna pokryc¢ z dotacji).
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