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Wskazéwki dotyczace informacji i promocji projektéow
realizowanych w programie Obywatele dla Demokracji

Ponizsze wskazowki opierajg sie na dokumencie ,Wymogi dotyczgce informacji i promocji”,
obowigzujgcym wszystkie podmioty korzystajqce ze wsparcia pochodzgcego z Mechanizmu
Finansowego EOG [tzw. Funduszy EOG], ktory zostat opatrzony przypisami i zaleceniami
Operatora programu Obywatele dla Demokracji.

1. Obowiazki Grantobiorcy

W celu promowania Funduszy EOG oraz zapewnienia przejrzystosci otrzymywanego wsparcia,
Grantobiorca informuje o programie Obywatele dla Demokracji i Funduszach EOG jak
najszersze grono odbiorcéw na odpowiednim szczeblu krajowym, regionalnym i/lub lokalnym,
wiaczajac wiasciwych interesariuszy.

2. Przygotowanie planu promocji

Plan promocji, ktéry potencjalni Grantobiorcy wiaczajg do wniosku petnego, ma na celu
podnoszenie $wiadomosci publicznej o wspétpracy dwustronnej z podmiotami z Panstw-
Darczyncéw oraz o znaczeniu Funduszy EOG dla realizacji projektu. Plan promocji zawiera co
najmniej:

a) cele oraz grupy docelowe wiaczajac interesariuszy szczebla krajowego, regionalnego i/lub
lokalnego, jak rowniez ogot spoteczenstwa;

b) strategie oraz tres¢ dziatan informacyjnych i promocyjnych, z uwzglednieniem
harmonogramu, dziatan i narzedzi komunikacji, ktore podkreslajgq wartos¢ dodang oraz
role Funduszy EOG dla realizacji projektu;

c) przynajmniej dwa gtdwne wydarzenia informacyjne dotyczace postepu w realizacji
projektu, osiggniec¢ i rezultatow, takie jak seminarium i konferencja z zainteresowanymi
podmiotami oraz konferencja prasowa lub inne wydarzenie prasowe, wigczajac w to
wydarzenie otwierajgce i zamykajace projekt;

d) dziatania majace na celu udostepnienie informacji o projekcie w Internecie poprzez
dedykowana strone internetowa lub podstrony na stronach juz istniejacych:?

i. Grantobiorcy starajq sie, aby informacje o projekcie na stronie internetowej byty
regularnie uaktualniane, zaréwno w jezyku polskim jak i w jezyku angielskim;

ii. projekty o minimalnej wartosci dofinansowania wynoszgacej 50 000 EUR [200 000
PLN] prowadza podstrony internetowe dedykowane projektowi;

iii. projekty o minimalnej wartosci dofinansowania wynoszacej 150 000 EUR [600 000
PLN] i/lub ktére sg realizowane w partnerstwie z podmiotem z Panstw-Darczyncow
prowadzg podstrony internetowe w jezyku polskim i w jezyku angielskim;

! plan promocji nalezy przedstawi¢ w punkcie B5 formularza wniosku petnego, odpowiadajgc na pytanie jak o projekcie i jego
rezultatach bedag informowani potencjalni uczestnicy/adresaci oraz opinia publiczna. Planowane wydarzenia powinny by¢
dostosowane do charakteru i skali projektu oraz mozliwosci organizacji. Konferencja prasowa jest trudnym i ryzykownym
przedsiewzieciem, a w przypadku mniejszych projektéw moze nie przynies¢ zamierzonych rezultatéw. Warto wiec zastanowic sie
nad wydarzeniem promocyjnym, ktére bedzie wpisywato sie swoim zasiegiem w zakres realizowanych w projekcie dziatan.

2 Organizacje, ktdre nie posiadajg swojej strony internetowej (lub prowadz3 jg tylko w jezyku polskim), na ktérej mogtyby zamiescic¢
i aktualizowa¢ informacje o realizowanym projekcie, beda mogty skorzystaé ze wsparcia Operatora, ktéry na stronie
www.ngofund.org.pl zamiesci wizytéwki realizowanych projektéw w polskiej i angielskiej wersji jezykowej wg wskazanych
w dokumencie wymogdw.



e) strona internetowa zawiera informacje o projekcie, postepie i osiggnieciach w jego
realizacji, rezultatach projektu, informacje o wspoipracy z podmiotami z Panstw-
Darczyncéw, zdjecia, informacje kontaktowe, wyrazne odniesienie do programu Obywatele
dla Demokracji oraz Funduszy EOG;

f) informacje o wydziatach lub jednostkach administracyjnych odpowiedzialnych za realizacje
dziatan informacyjnych i promocyjnych wraz z danymi osoby do kontaktu;

g) sposob ewaluacji dziatan informacyjnych i promocyjnych pod katem zwiekszania ich
widocznosci oraz swiadomosci publicznej dotyczacej projektu, Funduszy EOG, ich celow
i oddziatywania oraz roli Panstw-Darczyncéw.

3. Wdrazanie planu promocji

Grantobiorca zapewnia realizacje dziatan informacyjno-promocyjnych zgodnie z planem
promocji, majac na celu dotarcie do jak najszerszej grupy odbiorcéw, wtaczajac kluczowych dla
zasiegu projektu interesariuszy.

Organizujac w ramach projektu wydarzenia informacyjne takie jak konferencje, seminaria,
targi, wystawy, Grantobiorca wyraznie informuje o wsparciu otrzymanym z programu
Obywatele dla Demokracji oraz Funduszy EOG.

W sytuacji gdy:
a) suma s$rodkdw publicznych przeznaczonych na przedsiewziecie przekracza 50 000 EUR
[200 000 PLNT;
b) przedsiewziecie dotyczy finansowania fizycznego obiektu, dziatan infrastrukturalnych
i budowlanych
Grantobiorca w czasie wdrazania projektu jest zobowigzany do umieszczenia tablicy
informacyjnej na miejscu realizacji kazdego z ww. przedsiewzie¢ zgodnie z wymogami
Podrecznika Komunikacji i Identyfikacji Wizualnej.?

Nie pdzniej niz szes¢ miesiecy od zakonczenia projektu, Grantobiorca zobowigzany jest do
zastgpienia tablicy informacyjnej przez dostrzegalng i znaczacych rozmiaréw tablice
pamigtkowa, zgodnie z Podrecznikiem Komunikacji i Identyfikacji Wizualnej.

Grantobiorca zapewnia, aby osoby biorgce udziat w projekcie byty poinformowane
o finansowaniu ptynacym z programu Obywatele dla Demokracji oraz Funduszy EOG.

4. Identyfikacja wizualna

Grantobiorca zobowigzany jest do zamieszczania na materiatach informacyjnych
i promocyjnych logotypow dostepnych na stronie www.ngofund.org.pl oraz formuty: Projekt
realizowany w ramach programu Obywatele dla Demokracji, finansowanego z Funduszy EOG.
Wszelkie materiaty informacyjne i promocyjne wykorzystywane przez Grantobiorcéw programu
Obywatele dla Demokracji sgq zgodne z Podrecznikiem Komunikacji i Identyfikacji Wizualnej.
Podrecznik okresla szczegdétowe wymogi techniczne w zakresie stosowania logotypow, tablic
informacyjnych i pamigtkowych, plakatéw, publikacji, stron internetowych oraz materiatéw
audiowizualnych.?

* Szablon tablicy zgodny z wymogami programu Obywatele dla Demokracji mozna pobrac ze strony www.ngofund.org.pl
4 Logotypy i szablony materiatéw informacyjnych bedzie mozna pobrac ze strony www.ngofund.org.pl, zaktadka Dokumenty do
pobrania
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