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OBYWATELE DLA DEMOKRACJIﬁZEWODNIK

I. 0 PROGRAMIE

Program Obywatele dla Demokracji finansowany jest ze $rodkéw Mechanizmu
Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego (czyli tzw. Funduszy EOG).

Fundusze te s3 forma bezzwrotnej pomocy udzielanej przez Norwegie, Islandie
i Liechtenstein 16 panstwom cztonkowskim Unii Europejskiej z Europy Srodkowej
i Potudniowej w celu zmniejszenia réznic ekonomicznych i spotecznych w panstwach
Europejskiego Obszaru Gospodarczego. Poza Polska beneficjentami pomocy s3: Bulgaria,
Chorwacja, Czechy, Cypr, Estonia, Grecja, Hiszpania, Litwa, Lotwa, Malta, Portugalia,
Rumunia, Stowacja, Stowenia, Wegry. W ramach Funduszy EOG wydzielone zostaty srodki
przeznaczone dla organizacji pozarzadowych.

Operator
W Polsce program wdrazany jest przez Fundacje im. Stefana Batorego w partnerstwie
z Polska Fundacja Dzieci i Mlodziezy, ktéra zajmuje sie projektami dotyczacymi dzieci
i mtodziezy.

Cele

Celem programu jest wsparcie rozwoju spoteczenstwa obywatelskiego i zwiekszenie udziatu
organizacji pozarzadowych w budowaniu sprawiedliwo$ci spotecznej, demokracji
i zréwnowazonego rozwoju w Polsce. Dotacje udzielane w ramach programu majg na celu:
zwiekszenie udziatu obywateli w Zyciu publicznym, upowszechnianie wartoS$ci
demokratycznych i praw cztowieka, rozwoj dziatalnoSci rzeczniczej i kontroli obywatelskiej,
wspieranie grup narazonych na wykluczenie, wzmocnienie Kkondycji organizacji
pozarzadowych i tworzenie warunkow sprzyjajacych rozwojowi trzeciego sektora. Program
przywiazuje duza wage do takich kwestii jak: zwalczanie mowy nienawisci, przestepstw
z nienawisci i ekstremizméw, przeciwdziatanie zjawiskom rasizmu i ksenofobii, homofobii
i antysemityzmu, molestowaniu seksualnemu, przemocy wobec kobiet i handlowi kobietami,
problemom mniejszo$ci romskiej oraz promocji tolerancji i porozumienia miedzy kulturami.

II. 0 KONKURSIE

W ramach programu uruchomiony zostal nowy konkurs dla grup (koalicji) organizacji
pozarzadowych na krétkoterminowe projekty dotyczace przygotowania do integracji
nowych grup uchodzcéw.

Uzasadnienie

Wojny i przemoc na Bliskim Wschodzie, szczeg6lnie w Syrii, a takze w Afryce Péinocnej,
doprowadzity do sytuacji, w ktorej rekordowa liczba uchodzcéw szuka bezpieczenstwa
i schronienia w Europie. Dopdki trwa konflikt w kraju, z ktérego uciekli, majg mate szanse
powrotu, natomiast zazwyczaj tam dokad przyjechali czeka ich dtugie oczekiwanie na
rozpatrzenie ich sprawy. Zmagajg sie z poczuciem ogromnej bezradnosci, wedtug UNHCR
potowa Syryjskich uchodzcéw to dziecil, oraz z faktem, ze kraje do ktdrych trafiajg maja
czesto male doswiadczenie w integracji oséb z kregu Bliskiego Wschodu. Ogromna role
w takiej sytuacji moze odegra¢ spoteczenstwo obywatelskie poprzez realizacje dziatan
podnoszacych $wiadomos$¢, wspierajacych uchodzcow, pomagajacych w ich integracji
z nowymi spotecznos$ciami, a takze prowadzgc monitoring przestrzegania praw cztowieka.

" http://data.unhcr.org/syrianrefugees/syria.php
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Cel konkursu

Celem konkursu jest wsparcie polskich organizacji pozarzadowych w dziataniach majacych
na celu przygotowanie do przyjecia i integracji nowych grup uchodzcéw (gtéwnie z krajow
Bliskiego Wschodu).

Wysoko$¢ $rodkéw przeznaczonych na konkurs: 800 000 EUR

Planowana liczba dotacji: 10-15

II1. ZASADY KONKURSU

1. Wspierane projekty

Dotacje bedg przyznawane na projekty, ktére dotycza jednego lub kilku wymienionych
ponizej zagadnien.

1. Przygotowanie kadry specjalistow do pracy z nowymi grupami uchodzcéow, w tym:

szkolenia dla psychologow, terapeutéow, tlumaczy, treneréw, pracownikéw
i wspétpracownikéw organizacji pozarzadowych itp.;

identyfikacja i szkolenia os6b (takze pochodzacych z krajow uchodZcéw),
przygotowujace do pelnienia funkcji doradcéw / asystentow / mentorow
dla uchodzcéw i oséb ubiegajacych sie o status uchodzcy.

2. Dzialania przygotowujace lokalne instytucje publiczne i spolecznosci lokalne do
przyjecia nowych grup uchodzcéow, w tym:

dziatania informacyjne i szkoleniowe adresowane do pracownikéw stuzb
socjalnych, stuzb mundurowych, nauczycieli mtodziezy, samorzadowcéw,
organizacji pozarzadowych, mediéw itp.;

animowanie wspétpracy miedzy samorzadami i dzielenie sie dobrymi praktykami
(polskimi i zagranicznymi) dotyczgacymi przyjmowania i integracji uchodzcow itp.;
projektowanie dziatan stuzacych angazowaniu mieszkancow, firm, instytucji
do wspllnych dziatan na rzecz uchodZcéw, a szczegdlnie do zaspokojenia
podstawowych potrzeb, w tym mieszkaniowych oraz integracji uchodZcow
ze Srodowiskiem lokalnym.

3. Przygotowanie materialéw przydatnych do pracy z nowymi grupami uchodzcéw,

w tym:

opracowanie / adaptacja / tlumaczenie na jezyk ojczysty uchodzcéow
informatoréw, przewodnikéow, poradnikéw, podrecznikéw do nauki jezyka
polskiego itp.;

opracowanie / adaptacja programoéw szkoleniowych (w tym programéw
przygotowujacych nauczycieli do nauki jezyka polskiego jako jezyka obcego),
informatoréw, przewodnikéw, poradnikéw itp. przydatnych urzedom, szkotom,
organizacjom itp. w pracy z nowymi grupami uchodzcéw;

przeglad i opisanie dobrych praktyk stosowanych w innych krajach, dotyczacych
przyjmowania i integracji uchodzcow.
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4. Dzialania monitoringowe i badawcze sluzace diagnozowaniu istniejgcych
i potencjalnych barier i probleméw w przygotowaniu do przyjecia nowych grup
uchodzcow, w tym:
e monitorowanie polityki panstwa w zakresie przyjmowania nowych grup
uchodzcow, tworzenia osrodkéw dla uchodzcow itp.;
e Dbadanie istniejacych przepiséw i praktyk dotyczacych przyznawania statusu
uchodzcy, kontroli oséb ubiegajacych sie o taki status, udzielania pomocy
i Swiadczen osobom przebywajacym w osrodkach i po wyjsciu z osSrodkéw itp.;
e badanie opinii, postaw, zachowan réznych grup spotecznych wobec uchodzZcéw,
ktérych wyniki postuza do projektowania dziatan majgcych na celu zmiane
negatywnych postaw wobec uchodzcéw.

3. Wnioskodawcy i ich partnerzy

O dotacje mogg ubiega¢ sie jedynie grupy (koalicje) polskich organizacji
pozarzadowych, zwlaszcza fundacji i stowarzyszen. Grupa (koalicja) musi sktada¢ sie
z minimum? trzech organizacji: jedna organizacja wiodaca (lider) i dwie organizacje
partnerskie.

Wnioskodawcy
W imieniu grupy (koalicji) wniosek skiada jedna organizacja (lider), ktora spetnia
nastepujgce Kkryteria:

a) ma osobowo$¢ prawng i jest zarejestrowana w Krajowym Rejestrze Sagdowym
stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz
samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej 3

b) jest niezalezna® od wtadz lokalnych, regionalnych i centralnych, podmiotéow
publiczng/ch, partii politycznych i podmiotéw komercyjnych oraz nie jest instytucja
religijng”,

2 Jednoczes$nie zwracamy uwage, Ze nie nalezy bez potrzeby mnozy¢ liczby partneréw - liczba
partnerow nie bedzie premiowana. Istotna jest rola i zadania partneréw, przyczyniajace sie
do osiagniecia lepszych rezultatéow.

3 0Oddziaty, filie itp., ktére nie maja oddzielnej osobowos$ci prawnej moga sktada¢ wnioski jedynie
za posrednictwem ,organizacji-matki”. W takim przypadku nalezy upewni¢ sie, czy inny
z oddziatow, filii nie zamierza ztozy¢ wniosku lub by¢ partnerem we wnioskach sktadanych przez
inne organizacje.

4 Zalezno$¢ organizacji pozarzadowej wystepuje wtedy, gdy wtadze lokalne, regionalne lub
centralne, podmioty publiczne, partie polityczne lub podmioty komercyjne majg prawo kontroli
organu zarzadzajacego albo wyznaczania co najmniej potowy sktadu zarzadu lub organu
nadzorczego.

Jesli wiadze publiczne lub podmiot publiczny (np. teatr, dom kultury, szkota, uczelnia) lub
komercyjny (np. bank, firma) ma prawo kontroli lub wyznaczania co najmniej potowy sktadu
organu zarzadzajacego lub nadzorczego organizacji, to taka organizacja uwazana jest za zalezna
od tychze podmiotéw, co wyklucza ja z mozliwosci ubiegania sie o dotacje.

Jesli organizacja skupia tylko wtadze publiczne, podmioty publiczne i/lub podmioty komercyjne,
to taka organizacja jest zalezna od tychze podmiotéw, co wyklucza ja z mozliwo$ci ubiegania sie
o dotacje.

Jesli w organizacji wiekszo$¢ cztonkéw reprezentuje wtadze publiczne, podmioty publiczne i/lub
podmioty komercyjne oznacza to, Ze maja one przewazajacy wplyw na wybér sktadu organu
zarzadzajacego lub nadzorczego. Taka organizacja uwazana jest za zalezna od tychze podmiotéw,
co wyklucza ja z mozliwo$ci ubiegania sie o dotacje.
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c) nie dziata w celu osiagniecia zysku, a jesli prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza,
to wypracowane zyski przeznacza na cele statutowe,

d) dziala w interesie publicznym6 oraz kieruje sie warto$ciami demokratycznymi
i przestrzega praw cztowieka;

e) ma udokumentowane do$wiadczenie w dziataniach na rzecz wspierania oraz
integracji uchodzcow i migrantow.

Organizacja sktadajaca wniosek (lider) musi ponadto spelnia¢ nastepujace warunki:

a) przedstawione we wniosku dziatania musza by¢ zgodne ze statutem organizacji,

b) wobec organizacji nie zostat ztozony wniosek o ogtoszenie upadtosci, organizacja nie
znajduje sie w stanie likwidacji, nie podlega zarzagdowi komisarycznemu, nie zawiesit
dziatalnosci i nie jest przedmiotem postepowan o podobnym charakterze,

c) organizacja nie zalega z ptatnoscia zobowiazan publiczno-prawnych wobec Urzedu
Skarbowego i Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych,

d) zadna z os6b uprawnionych do reprezentacji organizacji nie zostata skazana
za przestepstwo umyslne $cigane z oskarzenia publicznego.

Bardzo prosimy o sprawdzenie, czy organizacja rzeczywisScie spetnia wymagane kryteria
i warunki. Przy sktadaniu wniosku nie prosimy o przedstawienie potwierdzajacych
dokumentéw i oceniajgc wnioski bedziemy opiera¢ sie na ztozonym przez organizacje
oSwiadczeniu. Je$li dotacja zostanie przyznana, to dokumenty beda wymagane przed
podpisaniem umowy. Gdyby okazato sie, Ze organizacja we wniosku os$wiadczyta
nieprawde, to umowa dotacyjna nie zostanie podpisana. Ufamy, ze takiej sytuacji nie
bedzie.

Jedna organizacja moze ztozy¢ tylko jeden wniosek jako lider i by¢ partnerem tylko
w jednym wniosku ztozonym przez inng organizacje wiodaca.

Priorytetowo beda traktowane wnioski przygotowane przez grupy (koalicje), w ktérych
przynajmniej jedna jest organizacja spoza Warszawy (lider lub partner).

Partnerzy

Partnerami mogg by¢ polskie organizacje pozarzadowe, zwlaszcza fundacje
i stowarzyszenia.

Partnerzy powinni aktywnie uczestniczyé w przygotowaniu i realizacji projektu, wnosic¢
swoja wiedze i do$wiadczenie, a ich udziat powinien pomaga¢ w skuteczniejszym
osiggnieciu planowanych rezultatéw. Dziatania partneré6w w ramach projektu musza miec¢
charakter non-profit (nie mogg by¢ nastawione na osigganie zyskow).

5 Przez instytucje religijne rozumie sie osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajgce
na podstawie przepiséw o stosunku Panstwa do Kosciota katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej,
o stosunku Panstwa do innych ko$ciotéw i zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci
sumienia i wyznania. Organizacje zatoZone przez koscioty i zwigzki wyznaniowe moga ubiegac sie

.....

nie stuza kultowi religijnemu, prowadzeniu dziatalno$ci duszpasterskiej lub misyjnej.

6 0 dotacje nie mogg ubiega¢ sie podmioty zrzeszajace grupy zawodowe, ktorych celem jest jedynie
wspieranie i ochrona intereséw ich cztonkdédw, oraz organizacje, ktérych celem jest jedynie
wspieranie jednego podmiotu (szkoty, uczelni, teatru itp.).
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Zaangazowanie partnerow bedzie musiato by¢ potwierdzone w pisemnej deklaracji
okreslajacej ich role i zadania. Deklaracja bedzie wymagana przy skladaniu wnioskow
pemych.

W przypadku przyznania dotacji zaangazowanie partneréw bedzie musiato by¢
potwierdzone w umowie partnerskiej. Umowa partnerska bedzie wymagana przed
podpisaniem umowy dotacyjnej. Partneréw beda obowigzywac takie same zasady
dotyczace realizacji projektu oraz wykorzystania i rozliczania dotacji, jakie obowigzuja
organizacje wiodace, ktére otrzymaja dotacje.

Jesli organizacja nie sktada wniosku jako lider, to moze by¢ partnerem w dwu wnioskach,
sktadanych przez inng organizacje wiodaca.

Organizacja sktadajagca wniosek (lider) ma obowigzek sprawdzi¢, czy partnerzy nie
zadeklarowali wspétpracy w wiekszej liczbie wnioskoéw niz jest to dozwolone.

Grupa (koalicja) polskich organizacji moze wspéipracowaé z innymi podmiotami z Polski,
z Panstw-Darczyncéw (Islandia, Liechtenstein, Norwegia) oraz z pozostatych Panstw-
Beneficjentéw (Butgaria, Chorwacja, Cypr, Czechy, Estonia, Grecja, Hiszpania, Litwa, Lotwa,
Malta, Portugalia, Rumunia, Stowacja, Stowenia, Wegry), lub z krajow spoza Europejskiego
Obszaru Gospodarczego, graniczacych z Polska (Biatorus, Rosja, Ukraina) lub
Z organizacjami miedzyrzadowymi.

Ze wzgledu na krétki czas przeznaczony na przygotowanie i realizacje projektow
wymienione wyzej podmioty nie beda traktowane jako partnerzy projektéw i nie bedzie
mozna przekazywac¢ im czeSci dotacji. Jednakze z dotacji bedzie mozna pokry¢ koszty
niezbedne dla efektywnej wspéipracy (np.: koszty podrézy, honoraria ekspertow,
ttumaczenie materiatow).

2. Okres realizacji projektow

Maksymalny okres realizacji projektéw to cztery miesigce: styczen - kwiecien 2016.
Realizacja projektow musi zakonczyc¢ sie nie pdzniej niz 30 kwietnia 2016 roku.

4. Dotacja i wktad wtasny

4.1 Wysokos¢ dotacji
Dotacja moze stanowi¢ maksymalnie 90% wartosci kosztéw catkowitych. Dotacje beda
przyznawane w wysokosci:

v" 0d 100.000 do 350.000 zi .

4.2 Wkiad wilasny

Organizacje zobowigzane sa do wniesienia wktadu wtasnego w wysokosci min. 10%
wartosci kosztow catkowitych, z czego nie mniej niz potowa (min. 50%) musi by¢ wktadem
finansowym, a nie wiecej niz potowe (max. 50%) moze stanowi¢ wktad rzeczowy w postaci
pracy wolontariackiej.

Wktadem wtasnym rzeczowym moze by¢ wylacznie dobrowolna, nieodptatna praca
wolontariuszy, skalkulowana wedtug nastepujacych stawek:

e 30 zl za godzine pracy w przypadku prac administracyjnych i pomocniczych,

¢ 100 zl za godzine pracy w przypadku prac ekspertéw i specjalistow.
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Wkiad wiasny finansowy moze pochodzi¢ ze srodkéw wilasnych Wnioskodawcy, srodkéw
Partnera lub z innych Zrddet (z zastrzezeniem, Ze nie mogg to by¢ srodki z Funduszy EOG i
Funduszy Norweskich).

4.3 Przeznaczenie dotacji i wkltadu wlasnego
Z dotacji i wktadu wiasnego mozna pokry¢ kwalifikowane koszty dotyczace:
e kosztow bezposrednich, zwiazanych z realizacja projektu,
e Kkosztow posrednich (administracyjnych) - max. 20% kosztéw bezposrednich.

Wykorzystanie czesci dotacji jako wktadu wiasnego do innych projektéw wymaga zgody
Operatora (z zastrzezeniem, Ze nie moze to by¢ wklad wtasny do projektéw finansowanych
z Funduszy EOG i Funduszy Norweskich).

5. Procedura sktadania i oceny wnioskéow

5.1 Harmonogram konkursu

Sktadanie uproszczonych wnioskéw wstepnych

przez organizacje wiodace (lideréw) 19 paZdziernika-10 listopada 2015

Sktadanie petnych wnioskéw 12-30 listopada 2015

Ocena}. wnioskéw i podjecie decyzji o przyznaniu do 30 grudnia 2015

dotacji

Realizacja projektow od 4 stycznia do 30 kwietnia 2016
Sktadanie sprawozdan do 30 czerwca 2016

Ostateczny termin skladania uproszczonych wnioskéw wstepnych mija 10 listopada o
godzinie 12.00 (w potudnie).

Ostateczny termin sktadania wnioskow mija 30 listopada 2015 o godzinie 12.00 (w
potudnie).

5.2 Rejestracja wnioskodawcow i skladanie uproszczonych wnioskéw wstepnych
Organizacje, ktére w partnerstwie z innymi organizacjami, planuja ztozenie wniosku,
powinny zarejestrowac sie za posrednictwem Internetowego Systemu Wnioskéw. Link do
systemu jest dostepny na stronie programu www.ngofund.org.pl/projekty-uchodzcze/

Nastepnie organizacje wypekiajg i sktadaja uproszczony formularz wniosku wstepnego.
W  formularzu wymagane jest podanie tylko podstawowych informacji
o organizacji wiodacej, potwierdzajacych speinienie przez niag wymaganych kryteriow.
Organizacje biorg odpowiedzialno$¢ za podanie prawidtowych i prawdziwych danych.

Wz6r uproszczonego formularza wniosku wstepnego wraz ze wskazéwkami mozna pobra¢
ze strony programu www.ngofund.org.pl/projekty-uchodzcze/

5.3 Skladanie wnioskow peinych
Organizacje, ktére poprawnie ztozyly uproszczony wniosek wstepny, moga sktadaé
wnioski pelne za posrednictwem Internetowego Systemu Wnioskow.

Wz6r formularza wniosku pelnego wraz ze wskazéwkami mozna pobraé¢ ze strony
programu www.ngofund.org.pl/projekty-uchodzcze/

Do wniosku pelnego nalezy dotaczy¢ deklaracje partneréw, okreslajgce ich role i zadania
przy realizacji projektu. Wzér deklaracji partnerskiej mozna pobra¢ ze strony programu
www.ngofund.org.pl/projekty-uchodzcze/

Whioski przestane pocztg zwykig lub pocztg elektroniczng nie bedg rozpatrywane.
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5.4 Ocena formalna wnioskéw
Ocena formalna wnioskéw dokonywana jest przez Operatora. We wnioskach sprawdzane
bedzie czy:
e prawidtowo zostaty wypelnione wszystkie pola formularza,
e organizacja nie ztozyta wiecej wnioskéw lub nie jest partnerem w wiekszej liczbie
wnioskow niz jest to dozwolone,
e czy dolaczone s3a deklaracje organizacji partnerskich, okreslajace ich role i zadania
przy realizacji projektu.

Jesli w formularzu pojawi sie biad lub brak informacji, Wnioskodawcy bedg mogli poprawi¢
btad wciagu 3 dni roboczych od daty wystania poczta elektroniczng powiadomienia
o btedzie. Jesli Wnioskodawca nie odpowie w terminie, wniosek — w zalezno$ci od rodzaju
btedu - =zostanie odrzucony z powodéw formalnych lub skierowany do oceny
merytorycznej bez poprawionych bteddéw.

Whnioskodawcy, ktérych wnioski zostaly odrzucone z powodéw formalnych, beda mogli
w ciggu 5 dni roboczych od dnia otrzymania informacji o odrzuceniu wniosku odwota¢ sie
od decyzji. Odwotania otrzymane po tym terminie nie bedg rozpatrywane. Odwotania beda
rozpatrywane przez Operatora w ciggu 5 dni roboczych od daty ich otrzymania.

Zwracamy uwage, Ze podczas oceny formalnej nie podlega sprawdzeniu prawdziwos$¢
os$wiadczen ztozonych przez organizacje w formularzu wniosku pelnego. Jesli dotacja
zostanie przyznana, to oSwiadczenia te bedg weryfikowane przed podpisaniem umowy.

5.5 Ocena merytoryczna wnioskow

Whnioski beda oceniane przez dwu ekspertéw. Eksperci beda oceniali wnioski i uzasadniali
swoje oceny. Nastepnie eksperci spotkajg sie, by przedyskutowaé swoje oceny i wspolnie
ustali¢ liste rankingowa wnioskow.

Lista rankingowa ustalona przez ekspertéw zostanie przekazana Komisji Konkursowe;j,
ktéra dokona jej przegladu i podejmie decyzje o wnioskach rekomendowanych
do przyznania dotacji. Komisja Konkursowa sktada¢ sie bedzie z 1 niezaleznego eksperta,
ktdry nie uczestniczyt w ocenie wnioskéw, oraz 2 przedstawicieli Operatora.

W uzasadnionych przypadkach Komisja Konkursowa moze zmieni¢ kolejnos¢ na listach
rankingowych, uzasadniajgc pisemnie swoja decyzje. Ponadto Komisja Konkursowa moze
zarekomendowa¢ wniosek pod okreslonymi warunkami, proponujac zredukowanie jakich$
dziatan i/lub zmniejszenie budzetu.

W  posiedzeniu Komisji Konkursowej moga uczestniczy¢ w roli obserwatoréw
przedstawiciele Biura Mechanizméw Finansowych w Brukseli, Ministerstwa Infrastruktury
i Rozwoju oraz Ambasady Norweskie;.

Decyzje o przyznaniu dotacji podejmuje Komisja Programu (sktadajaca sie
z przedstawicieli Zarzadu Operatora). Podstawa do podjecia decyzji bedzie lista wnioskow
rekomendowanych do dofinansowania przez Komisje Konkursowa. W uzasadnionych
przypadkach Komisja Programu moze zmieni¢ kolejno$¢ na listach rankingowych,
uzasadniajgc pisemnie swojg decyzje.

Wyniki konkursu zostang przekazane przez Operatora wszystkim Wnioskodawcom.
Na stronie internetowej programu zostanie opublikowana lista Wnioskodawcow, ktérym
zostaly przyznane dotacje oraz lista Wnioskodawcéw, ktéorym dotacje nie zostaty
przyznane.
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Whnioskodawcy moga zwrdcic sie do Operatora o przekazanie karty oceny swojego wniosku.
Karta, zostanie przekazana poczta elektroniczng w ciggu 10 dni roboczych.

Procedura odwolawcza od oceny merytorycznej i decyzji Komisji Programu nie jest
przewidziana.

6. Kryteria oceny merytorycznej wnioskow

Whioski bedg oceniane wedtug nastepujacych kryterigw:

Kryterium I - zgodnos$¢
v' Czy projekt jest zgodny z celami programu oraz celami i zalozeniami konkursu.

Kryterium II - jakos¢
v' Uzasadnienie potrzeby podjecia dziatan, planowane dziatania i rezultaty. Czy/na ile
potrzeba podjecia dziatan jest kompetentnie uzasadniona. Czy/na ile planowane
dziatania sg spojne, logiczne, dobrze rozplanowane, czy /na ile metody/sposoby
dziatan sg odpowiednio dobrane, prowadza do osiagniecia zaktadanych rezultatéw.
Czy/na ile plan informowania o projekcie i upowszechniania rezultatéw projektu jest
adekwatny do przedsiewziecia i realny. Czy/na ile rezultaty (iloSciowe i jako$ciowe)
sa konkretne i realistyczne.
v' Harmonogram i budzet. Czy/na ile budzet jest zgodny z planem dziatania
i harmonogramem (uwzglednia wszystkie zaplanowane dziatania), a koszty i stawki
poszczegdlnych dziatan sg uzasadnione i racjonalnie oszacowane. Czy/na ile realne
jest zapewnienie wktadu wtasnego.

v' Zarzadzanie i standardy dziatania. Czy/na ile zapewnione jest sprawne zarzadzanie
projektem (kompetencje i do$wiadczenie kluczowych oséb, podziat zadan,
zarzadzanie ryzykiem). Czy/na ile standardy dziatania organizacji potwierdzajg
jej zdolno$¢ do prawidtowej realizacji projektu.

v Trwato$é. Czy planowana jest kontynuacja, czy prawdopodobne jest, ze po
zakonczeniu finansowania projektu dziatania w nim podjete bedg kontynuowane,
rezultaty wykorzystane.

v' Partnerstwo. Czy udzial Partneréw jest dobrze uzasadniony, a podziat zadan
klarowny, czy wnosi wartos$¢ dodang do realizacji projektu.

Kryterium III - priorytet:
v' Partnerstwo z organizacjami spoza Warszawy. Czy w grupie (koalicji) przynajmniej
jedna organizacja jest spoza Warszawy (lider lub partner).

Wz6r karty oceny wniosku pelnego mozna pobraé ze strony programu
www.ngofund.org.pl/projekty-uchodzcze/

IV.ZASADY WYKORZYSTANIA DOTAC]I

1. Koszty kwalifikowalne

Wydatki sg kwalifikowane, o ile spelniajg tacznie ponizsze kryteria:
a) zostaly poniesione miedzy pierwszym a ostatnim dniem realizacji projektu
okreslonym w umowie,
b) majg bezposredni zwigzek z realizowanym projektem i zostaty zaplanowane
w budzecie,
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c)
d)

e)

f)

sg adekwatne i niezbedne do realizacji projektu,

sa zwiagzane wylgcznie z realizacja celéw i osiagnieciem zamierzonych rezultatow
oraz zostaty poniesione racjonalnie i efektywnie,

sg poparte stosownymi dokumentami ksiegowymi wprowadzonymi do ewidencji
ksiegowej zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa o rachunkowosci
i zasadami ustalonymi w polityce rachunkowosci Grantobiorcy,

sg zgodne z obowigzujacym ustawodawstwem podatkowym i ubezpieczen
spotecznych.

Wydatki uwaza sie za poniesione wowczas, gdy faktura (lub inny dokument ksiegowy
o rownowaznej warto$ci dowodowej) zostata wystawiona i zaptacona, a przedmiot zostat
dostarczony/ustuga zostata wykonana. Wyjatek od tej reguty stanowia:

a)
b)

<)

d)

wktad rzeczowy w postaci pracy wolontariackiej,

koszty amortyzacji, ktére uznane s za poniesione w dacie zaksiegowania,
rozliczenia dokonywane na podstawie wewnetrznych dowodéw ksiegowych,
w tym koszty posrednie rozliczane ryczattem, ktdre uznawane s3g za poniesione
w dacie zaksiegowania,

kompensata (potracenie) naleznosci,

wydatki poniesione w terminie 30 dni od ostatniego dnia realizacji projektu
okreslonego w umowie, dotyczace ptatnosci faktur i rachunkéw zwigzanych
z realizacja projektu oraz wymaganych ptatnosci podatkéw i skladek
na ubezpieczenie spoteczne.

Zgodnie z zasadami dobrego rzadzenia i przeciwdziatania konfliktowi interesow
do realizacji projektu nie powinny by¢ zatrudniane osoby pozostajace w zwigzku
pokrewienstwa, opieki lub kurateli z cztonkami organéw zarzadzajgcych lub nadzorczych,
a zakup towaréw lub ustug od podmiotéw, bedacych (wspoédt)witasnoscig cztonkow
organéw lub pracownikéw Grantobiorcy nie moze odbywac sie na zasadach innych niz
w stosunku do 0s6b trzecich lub po cenach wyzszych niz rynkowe.

2. Koszty bezposrednie

Koszty bezposrednie to wszystkie kwalifikowalne koszty zwigzane z realizacjg projektu, do
ktérych w szczegdlnosci naleza:

a)

b)

c)
d)

koszty wynagrodzen (w tym koszty wynagrodzen za koordynacje i rozliczenie
projektu), ponoszone zgodnie z Kodeksem pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94,
z pozn. zm.) oraz Kodeksem cywilnym (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z pdzn. zm.), pod
warunkiem, Ze s3 one zgodne z regulaminem wynagrodzen i stawkami
wynagrodzen stosowanymi przez Grantobiorce (i Partnera); do kosztéw
wynagrodzen wlicza sie sktadki pracodawcy na ubezpieczenia spoteczne i sktadki
na Fundusz Pracy,

koszty podroézy i diety, pod warunkiem Ze s3 one zgodne z rozporzadzeniem
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie wysoko$ci
oraz  warunkéw  ustalania nalezno$ci  przystugujacych  pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej
z tytulu podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r,, Nr 0, poz. 167); standardem jest
podrézowanie klasg druga lub ekonomiczna,

koszty zakupu towaréw i ustug,

koszty zwigzane z promocja i upowszechnianiem informacji o projekcie i jego
rezultatach, ewaluacjg, audytem, ttumaczeniami oraz Kkoszty optat i prowizji
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bankowych zwigzanych z wyodrebnionym na potrzeby projektu rachunkiem

bankowym,

koszty remontow nieruchomosci do 50% kosztéw bezposrednich, o ile

Grantobiorca posiada tytul prawny gwarantujacy uzytkowanie nieruchomosci

przez okres 5 lat od zakonczenia realizacji projektu,

koszty nowego lub uzywanego srodka trwatego, rozliczane zgodnie z ponizszymi

zasadami:

e kosztem bezposrednim moze by¢ cato$¢ lub czes¢ kosztow amortyzacji
srodkow trwatych, ktéra odpowiada proporcji stopnia wykorzystania $rodka
trwatego dla celéow realizacji projektu w czasie realizacji tego projektu, pod
warunkiem ze zakup tych srodkéw trwatych nie byt finansowany ze Srodkéw
publicznych krajowych, unijnych, z Mechanizmu Finansowego EOG lub
z Norweskiego Mechanizmu Finansowego (nie mozna bowiem dwukrotnie
dofinansowac z tego samego zr6dta danego elementu majatku: po raz pierwszy
przy jego zakupie i ponownie poprzez refundacje wartoSci odpiséw
amortyzacyjnych); do ustalenia wysokosci odpiséw amortyzacyjnych dla
poszczegblnych grup rodzajowych s$rodkéw trwatych stosuje sie stawki
okreslone w zatgczniku nr 1 do ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od o0séb prawnych (Dz.U.z 2011 r. Nr 74, poz. 397 j.t. z pdzn.
zm.),

o kosztem bezposrednim moze by¢ cato$¢ kosztéw zakupu $rodkéw trwatych,
jesli sg one integralnym i niezbednym elementem do realizacji projektu i maja
zasadnicze znaczenie dla osiggniecia zaktadanych rezultatéw, bedg
ubezpieczone i uzytkowane w okresie 5 lat od daty zakonczenia realizacji
projektu oraz nie beda wykorzystywane do prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej i nie zostang sprzedane w celu osiggniecia zysku.

3. Koszty posSrednie

Koszty posrednie to wszystkie kwalifikowalne koszty, ktore nie moga by¢ jasno wskazane
jako bezposrednio zwigzane z projektem, ale ktére mozna uzasadni¢ i wskaza¢ w ewidencji
ksiegowej jako poniesione w zwigzku z realizacjg projektu. Koszty posrednie nie moga by¢
wykazywane jako koszty bezposrednie.

Do kosztéw posrednich mogg zosta¢ zaliczone w szczeg6lnosci:

a)

b)

c)

d)

koszty zarzadu (koszty wynagrodzenia os6b uprawnionych do reprezentowania
podmiotu oraz inne koszty zwigzane z funkcjonowaniem organu zarzadzajgcego
i nadzorczego),

koszty personelu pomocniczego (obstuga kadrowa, ksiegowa, prawna,
administracyjna, sekretariat etc.),

koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, amortyzacja, koszty
ochrony, koszty sprzatania pomieszczen, w tym $rodki do utrzymania ich czystosci,
optaty za energie elektryczng, cieplng, gazowaq i wode, optaty przesytowe, optaty za
odprowadzanie $ciekéw etc.),

koszty wyposazenia i materiatéw biurowych zwigzanych z funkcjonowaniem biura
(zakup, konserwacja, amortyzacja etc.),

koszty ustug pocztowych, kurierskich, telefonicznych, internetowych itp.,

koszty ubezpieczen majatkowych i od odpowiedzialno$ci cywilne;j.
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Koszty posrednie moga by¢ rozliczane na dwa sposoby:

a.

Na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow do wysokos$ci 20% kosztow
bezposrednich.

W  przypadku rozliczania kosztéw posrednich na podstawie rzeczywiscie
poniesionych wydatkéw Grantobiorca ma obowigzek zbierania i opisywania
dokumentéw ksiegowych na potwierdzenie poniesienia wydatkow, ktére zostaty
wykazane jako wydatki posrednie. Dokumenty te s3 wykazywane w zestawieniu
poniesionych wydatkéw na zasadach analogicznych jak dla wydatkéw
bezposrednich.

Ryczattem do wysokosci 20% kosztow bezposrednich (wytgczajac bezposrednie
koszty kwalifikowane z tytutu uméw z podwykonawcami oraz koszty zasobow
udostepnionych przez strone trzecig, ktére nie sg wykorzystywane w siedzibie
Grantobiorcy).

Koszty posrednie rozliczone ryczattem sg traktowane jako wydatki poniesione w
dacie zaksiegowania. Grantobiorca nie ma obowigzku zbierania ani opisywania
dokumentéw ksiegowych na potwierdzenie poniesienia wydatkow, ktére zostaty
wykazane jako wydatki poSrednie w ramach projektu. Jednakze Operator zastrzega
sobie prawo do sprawdzenia prawidtowosci kalkulacji ryczattu.

Grantobiorca, ktéry zdecyduje sie na rozliczenie kosztéw posrednich ryczattem, musi
przedstawi¢ kalkulacje tych kosztow. Kalkulacja mozZe opiera¢ sie na jednej z ponizszych

metod:

a)

b)
c)

d)

ustalonej proporcji pomiedzy personelem zaangazowanym w realizacje projektu
a personelem zatrudnionym przez organizacje,

ustalonej proporcji pomiedzy budzetem projektu a budzetem catej organizacji,
ustalonej proporcji pomiedzy kosztami posrednimi projektu a $rednig kosztow
administracyjnych organizacji,

albo innej jasno ustalonej metodzie.

Nie mozna zmieni¢ sposobu rozliczania kosztéw posrednich w trakcie realizacji projektu.

4. Koszty niekwalifikowalne

Kosztami niekwalifikowanymi s3:

a)
b)

c)
d)

e)

g)

h)

i)
j)

prowizje i odsetki z tytutu sptaty kredytéw oraz odsetki za zwtoke,

optaty za transakcje finansowe oraz inne koszty finansowe, z wyjatkiem kosztow
zwigzanych z prowadzeniem wydzielonego na potrzeby dotacji rachunku
bankowego,

koszty zakupu ziemi i nieruchomosci,

rezerwy na zobowigzania i rezerwy na straty,

straty spowodowane réznicami kursowymi,

podatek od towardow i ustug (VAT), ktéry w Swietle obowigzujgcych przepisow
prawnych moze by¢ odzyskiwany,

koszty sfinansowane z innych zrédet, z wyjatkiem kosztéw sfinansowanych jako
wktad wilasny finansowy,

koszty postepowania sadowego, z wyjatkiem Kkosztdw postepowan sgdowych
bedacych elementem dziatan realizowanych w projekcie,

grzywny i kary,

wydatki niepotrzebne i nieuzasadnione.
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5. Podatek od towarow i ustug (VAT)

Podatek od towardw i ustug (VAT) moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny tylko
wtedy, gdy zostal poniesiony przez Grantobiorce lub Partnera oraz Grantobiorca lub
Partner nie majg mozliwosci odzyskania podatku zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U.z 2011 r. Nr 177, poz. 1054, j.t. z péZn.
zZm.).

Jezeli podatek od towardw i ustug (VAT) moze by¢ czeSciowo odzyskany, kwalifikowalna
jest ta cze$¢ podatku, ktéra nie moze zosta¢ odzyskana.

Grantobiorca bedzie zobowigzany do ztozenia o§wiadczenia o kwalifikowalno$ci podatku
od towardw i ustug (VAT) przed podpisaniem Umowy. W o$wiadczeniu Grantobiorca
zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej czeSci poniesionego podatku od towardéw
i ustug (VAT), jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego podatku.

Grantobiorca zobowigzany jest do niezwlocznego poinformowania Operatora w sytuacji
zmiany statusu Grantobiorcy lub jego Partnera jako podatnikow VAT w trakcie realizacji
projektu.

6. Zamowienia publiczne

Grantobiorcy programu i ich Partnerzy zobowigzani sg do skladania zaméwien
i zawierania umoéw zgodnie z najlepszymi praktykami gospodarnosci, réwnego
traktowania potencjalnych wykonawcéw i zapewnienia uczciwej konkurencji miedzy nimi
oraz do efektywnego wykorzystania srodkéw bez wzgledu na warto$¢ zamowienia.

Grantobiorcy programu nie s3a zobowigzani do stosowania przepiséw ustawy
o zamoOwieniach publicznych, jesli kwota zamdwienia nie przekracza progéw unijnych
okreslonych dla zaméwien publicznych (200 000 euro dla dostaw i ustug, 5 000 000 euro
dla robét budowlanych).

Jesli projekt realizowany jest w partnerstwie z podmiotem zobowigzanym ustawowo
do stosowania przepisoOw ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych, to Partner korzystajac
ze Srodkow dotacji musi przestrzegac przepisOw ustawy.

W przypadku zakupu towaru lub ustugi o wartoSci przekraczajacej 20 000 zt brutto
(ok.5 000 euro). Grantobiorca jest zobowigzany do zebrania co najmniej trzech
réwnowaznych ofert (rozeznanie rynku).

Za oferte rownowazng uwaza sie taka, ktora przedstawia opis przedmiotu zamoéwienia
o parametrach zblizonych do tych, jakie zostaly okreslone we wniosku. Oferty moga by¢
zbierane w roéznej formie, mogg to by¢ np. publikowane cenniki lub odpowiedzi
na zapytanie o cene. Nie jest konieczne, by oferty byly wigzace na gruncie przepisow
Kodeksu cywilnego.

Dokumenty potwierdzajace zebranie co najmniej trzech réwnowaznych ofert Grantobiorca
zobowigzany jest przechowywac¢ wraz z dokumentacjg finansowa projektu.

Zbieranie rownowaznych ofert nie jest konieczne w przypadku: wydatkéw zwigzanych
zatrudnieniem personelu, z zakupem ustug komunalnych, paliw, energii elektrycznej itp.,
wydatkoéw, ktorych limity okreslone sa w obowigzujgcych przepisach prawa, np. diety,
ryczalty na przejazdy, noclegi itp., oraz zamoéwien dotyczacych zadan wykonywanych
przez osoby bedace statymi wspétpracownikami Grantobiorcy.
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V. UMOWA, REALIZACJA I ROZLICZENIE PROJEKTU

1. Umowa

1.1 Dokumenty wymagane przed podpisaniem umowy

Organizacje, ktéorym przyznana zostala dotacja, zobowigzane sa do dostarczenia
w terminie 10 dni roboczych od daty powiadomienia o przyznaniu dotacji nastepujacych
dokumentow:

a) wniosek, pobrany w formacie PDF z Internetowego Systemu Wnioskéw i podpisany
przez osoby upowaznione do reprezentacji Grantobiorcy (2 egzemplarze, z ktérych
jeden bedzie stanowit zatagcznik do umowy dla Operatora, a drugi - dla Grantobiorcy),

b) wypis z Krajowego Rejestru Sadowego lub wydruk aktualnego wypisu ze strony
Krajowego  Rejestru  Sadowego  (strona  Ministerstwa  Sprawiedliwosci
https://ems.ms.gov.pl/),

¢) imiona, nazwiska, funkcje i numery PESEL oséb, ktére beda podpisywaty umowe lub
petnomocnictwo dla osoby upowaznionej do podpisania umowy, jesli umowa bedzie
podpisywana przez osobe niewymieniong w wypisie z KRS,

d) statut (poswiadczony na pierwszej stronie za zgodno$¢ z oryginatem) oraz - jesli
cztonkami organizacji sa podmioty publiczne lub komercyjne, to réwniez lista
cztonkdéw w podziale na sektory,

e) zaSwiadczenie o nadaniu numeru NIP (oryginal lub kopia poswiadczona
za zgodno$¢ z oryginatem),

f) zaswiadczenie o niezaleganiu w podatkach, wystawione nie wczes$niej niz
3 miesiagce przed data zloZenia zaswiadczenia (oryginat lub kopia po$Swiadczona za
zgodno$¢ z oryginatem),

g) zaswiadczenie o niezaleganiu w optacaniu sktadek na rzecz Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych, wystawione nie wcze$niej niz 3 miesigce przed data ztozenia
zaswiadczenia (oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem),

h) o$wiadczenie o kwalifikowalnos$ci VAT,

i) o$wiadczenie Zarzadu (organu zarzadzajacego), ze wobec organizacji nie zostat
zlozony wniosek o ogloszenie upadio$ci, organizacja nie znajduje sie w stanie
likwidacji, nie podlega zarzadowi komisarycznemu, nie zawiesita swojej dziatalnosci i
nie jest przedmiotem postepowan o podobnym charakterze oraz Ze Zadna z oséb
uprawnionych do reprezentacji organizacji nie zostala prawomocnie skazana za
przestepstwo gospodarcze,

j) informacja o wydzielonym rachunku bankowym,

k) kopia dokumentu gwarantujgcego uzytkowanie przez 5 lat od daty zakornczenia
realizacji projektu nieruchomo$ci, w Kktoérej bedzie przeprowadzany remont
(po$wiadczona na pierwszej stronie za zgodno$¢ z oryginatem ) - w przypadku
Grantobiorcéw, ktérzy we wniosku przedstawili plan i koszty remontéw,

1) kopie umoéw  partnerskich  podpisanych  przez  osoby  upowaznione
do reprezentowania Grantobiorcy i Partnera, poswiadczone za zgodno$¢
z oryginatem,

m)sprawozdanie finansowe za ostatni rok: bilans, rachunek wynikéw, informacja
dodatkowa oraz uchwata odpowiedniego organu o przyjeciu sprawozdania (oryginat
lub kopia poswiadczona na pierwszej stronie za zgodno$¢ z oryginatem),

n) plan kont ksiegowych lub kodu ksiegowego umozliwiajacych jednoznaczng
identyfikacje wszystkich transakcji zwiazanych z realizacja projektu oraz sposéb
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kalkulacji kosztéw posrednich (administracyjnych), jesli Wnioskodawca zdecyduje sie
na rozliczanie tych kosztéw ryczattem.

Organizacje, ktére sg juz Grantobiorcami programu nie bedg zobowigzane do ztozenia
wszystkich ww. dokumentéw. Przed podpisaniem umowy zostang one indywidualnie
powiadomione, ktére dokumenty nalezy ztozy¢, a co do ktérych bedzie mozna przedstawic
pisemne potwierdzenie aktualnosci i poprawnosci wczes$niej dostarczonych dokumentow.

Po przeprowadzeniu weryfikacji wymaganych dokumentéw przygotowywana jest umowa.
Umowa nie zostanie przygotowana w przypadku, gdy:

a) Wnioskodawca nie dostarczy wymaganych dokumentéw w terminie 10 dni roboczych
od daty wystania pocztg elektroniczng informacji o koniecznos$ci dostarczenia
dokumentéw, chyba ze wystgpily okolicznos$ci nadzwyczajne, ktére uniemozliwiajg
dostarczenie wymaganych dokumentéw w podanym terminie,

b) z dostarczonych dokumentéw wynika, ze Wnioskodawca nie spelnia wymaganych
kryteriow i warunkéw (okreslonych w punkcie I11.3 Wnioskodawcy i ich partnerzy).

1.2 Zawarcie umowy
Podstawe wyptaty dotacji stanowi umowa zawarta miedzy Operatorem a Grantobiorca,
ktéry jest odpowiedzialny za realizacje projektu i za jego rozliczenie.

Strong umowy z Operatorem jest wytacznie Grantobiorca. Zasady wspélpracy i rozliczen
z Partnerami okre$la umowa partnerska. Jesli Partnerzy korzystaja ze Srodkéw dotacji,
to obowigzuja ich takie same zasady i wymogi dotyczace wykorzystania dotacji
co Grantobiorce.

Umowa o dofinansowanie okres$la:
a) maksymalna kwote dotacji,
b) daty rozpoczecia i zakonczenia projektu,
c) zakres projektu,
d) zasady modyfikacji projektu,
e) terminy sktadania sprawozdan,
f) zasady i terminy ptatnosci,
g) zasady dotyczace informacji i promoc;ji’,
h) zasady kontroli i monitoringu,
i) wzajemne zobowigzania stron,
j) zasady rozwigzywania sporéw.

Umowa podpisywana jest w siedzibie Operatora. Istnieje takze mozliwos¢ zawarcia
umowy droga pocztowa, wowczas Grantobiorca przesyta podpisang umowe wraz z kopig
dokumentu potwierdzajgcego autentycznos$¢ podpisu (np. kopia dowodu osobistego lub
notarialnie po$wiadczona karta wzoru podpisu).

1.3 Weksel in blanco

Warunkiem przekazania dotacji bedzie ztozenie weksla in blanco wraz z deklaracja. Weksel
mozna zlozy¢ osobiScie w siedzibie Operatora lub przestaé droga pocztowa wraz
z notarialnym poswiadczeniem podpisu. Weksel zostanie zwrdécony Grantobiorcy
po wypelnieniu przez niego zobowigzan okreslonych w umowie.

7 ,Podrecznik komunikacji i identyfikacji wizualnej oraz wymogi dotyczace informacji i promocji”
dostepny jest na stronie ngofund.org.pl.
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1.4 Rozwigzanie umowy
Umowa o dofinansowanie zawierana jest na czas realizacji projektu. Operator ma prawo
rozwigza¢ umowe w sytuacji, gdy:

a) Grantobiorca wykorzysta w catosci lub w czesci przekazane $rodki na cel inny niz
okreslony w projekcie lub niezgodnie z zawartg umowsg,

b) Grantobiorca ztozy podrobione, przerobione lub stwierdzajgce nieprawde dokumenty
w celu zyskania wsparcia finansowego w ramach umowy,

c) zostal ztozony wobec Grantobiorcy wniosek o ogloszenie upadtosci lub gdy
Grantobiorca pozostaje w stanie likwidacji, lub podlega zarzadowi komisarycznemu,
lub zawiesit swoja dziatalno$¢, lub jest przedmiotem postepowan o podobnym
charakterze,

d) Grantobiorca nie rozpoczat realizacji projektu w terminie ustalonym w umowie
o dofinansowanie, zaprzestat jego realizacji lub realizuje go w sposéb niezgodny
Z UmMmowa,

e) Grantobiorca nie osiggnie zamierzonego w projekcie rezultatu z przyczyn przez siebie
zawinionych,

f) Grantobiorca odmoéwi poddania sie kontroli,

g) Grantobiorca w ustalonym przez Operatora terminie nie doprowadzi do usuniecia
stwierdzonych nieprawidtowosci,

h) Grantobiorca nie przedtozy w ustalonym terminie sprawozdania.

W przypadku wystgpienia opisanych powyzej sytuacji skutkujacych rozwigzaniem umowy,
Operator zadecyduje o wysokosSci Srodkéw, ktére podlegaé beda zwrotowi. Wysokosé
$rodkdw uzaleZzniona bedzie od osiggnietych rezultatéw projektu.

Ponadto, jezeli niewlasciwe wykorzystanie srodkéw bedzie wigzato sie ze sfatszowaniem
dokumentéw bedacych podstawg uzyskania ptatnosSci, niezrealizowaniem projektu
z wlasnej winy lub popetnieniem przestepstwa, Grantobiorca zostanie zgloszony
do wpisania na liste podmiotow wykluczonych z mozliwo$ci ubiegania sie o $rodki
europejskie na okres 3 lat. Procedura ta zastosowana zostanie takze w przypadku
niezwrocenia w terminie kwestionowanych kwot (art. 207 ust. 4 ustawy o finansach
publicznych).

1.5 Projekty nieukonczone

W sytuacji, gdy Grantobiorca rezygnuje z realizacji projektu przed upltywem okresu
przewidzianego na jego realizacje i wigze sie to z niewykorzystaniem $rodkéw dotacji,
wowczas projekt uwaza sie za nieukonczony. W przypadku pojawienia sie zagroZenia
nieukonczenia projektu Grantobiorca jest zobowigzany niezwlocznie poinformowac
Operatora o zamiarze wycofania sie z realizacji projektu, podajac uzasadnienie tej decyzji.
Operator zadecyduje o wysokosSci $rodkéw, ktére podlegaja zwrotowi - w zaleznoSci
od osiggnietych rezultatéw projektu.

2. Przekazywanie dotacji

Ze wzgledu na krotki czas realizacji projektow dotacje beda przekazywane w dwu ratach:
e platno$¢ poczatkowa: max. 90% dotacji, przekazywana w terminie 10 dni
roboczych od dnia podpisania umowy,
e platnos¢ koncowa: min. 10% dotacji, przekazywana w terminie 10 dni roboczych
po zatwierdzeniu sprawozdania koricowego.

W uzasadnionych przypadkach Operator moze zwiekszy¢ liczbe rat.
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3. Modyfikacje projektu

W trakcie realizacji projektu Grantobiorcy mogg wprowadzaé¢ modyfikacje w planowanych
dziataniach i w planowanym budzecie, pod warunkiem Ze s3 one uzasadnione i nie
powoduja:

a) zmiany zasadniczego zakresu projektu i spodziewanych rezultatéw,

b) przedtuzenia terminu zakonczenia realizacji dziatan po 30 kwietnia 2016 roku,

¢) zmniejszenia wymaganego wktadu wtasnego ponizej 10% kosztéw catkowitych,

d) zwiekszenia kosztéw posrednich powyzej 20% kosztéw bezposrednich.

Grantobiorca zobowigzany jest z wyprzedzeniem zglosi¢ Operatorowi planowane
modyfikacje, wraz z ich uzasadnieniem, za posrednictwem Internetowego Systemu
Whnioskéw. Ponadto Grantobiorca bedzie zobowigzany do odnotowania zatwierdzonych
i wprowadzonych modyfikacji w sprawozdaniu koncowym.

4. Sprawozdania

W przypadku przekazania dotacji w dwu ratach Grantobiorca zobowiazany jest do ztozenia
sprawozdania koncowego w terminie do 30 czerwca 2016 roku. Sprawozdania konicowe
nalezy sktada¢ za posrednictwem Internetowego Systemu Wnioskéw, do ktérego link jest
dostepny na stronie internetowej programu, oraz w wersji papierowej, podpisanej przez
osoby upowaznione do reprezentowania organizacji.

Sprawozdanie koficowe sktada sie z dwu czeSci:

a) czeSci merytorycznej, zawierajacej m.in.: podsumowanie projektu, wykaz i opis
osiggnietych rezultatow; opis i uzasadnienie wprowadzonych zmian w stosunku
do planowanych dziatan i rezultatéw (jesli dotyczy); do$wiadczenia i refleksje
z realizacji projektu; plany dotyczace kontynuacji dziatan,

b) czesci finansowej, zawierajacej m.in.: zestawienie wydatkéow w odniesieniu
do planowanego budzetu, liste dokumentéw ksiegowych, ewentualnie uzasadnienie
wprowadzonych zmian w stosunku do planowanego budzetu.

Weryfikacja sprawozdania koricowego nastepuje w ciggu jednego miesigca od dnia
otrzymania sprawozdania.

W przypadku wiekszej liczby rat Grantobiorca bedzie tez zobowigzany do ztozenia
sprawozdania okresowego, wymagania i terminy dotyczace sprawozdania okresowego
bedg okreslone w umowie dotacyjne;j.

5. Zarzadzanie finansami

5.1 Rachunek bankowy
Grantobiorca zobowigzany jest do otwarcia wydzielonego rachunku bankowego stuzacego
rozliczeniom przychodéw i wydatkow ponoszonych w zwigzku z realizacja projektu.

Wyptaty gotéwkowe z wydzielonego rachunku bankowego powinny by¢ dokonywane
jedynie w szczeg6lnych przypadkach, gdy zaptata nie moze by¢ dokonana w formie
przelewu.

Odsetki zgromadzone na rachunku bankowym nalezy zadeklarowaé w sprawozdaniu
koncowym. Kwota odsetek pomniejszy ostateczng kwote do wyptaty lub zwiekszy
ewentualny zwrot dotacji.
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5.2 Zasady ksiegowania

Grantobiorca zobowigzany jest do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej na
potrzeby projektu, umozliwiajacej jednoznaczng identyfikacje wszystkich kosztéw
i przychodéw dotyczacych projektu.

W przypadku kosztéw posrednich rozliczanych ryczattem nie ma obowigzku prowadzenia
wyodrebnionej ewidencji wydatkéw i sktadania wraz ze sprawozdaniami zestawienia
dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki.

W przypadku przekazania $rodkéw Partnerowi/Partnerom Grantobiorca w swoich
ksiegach rachunkowych rejestruje operacje zbiorczo na podstawie na przykiad noty
wystawionej przez Partnera/Partneréw wraz z kopiami dokumentéw ksiegowych. Na
podstawie zapiséw prowadzonych w ksiegach rachunkowych oraz zestawien wydatkéw
przekazanych przez Partnera/Partnerdéw, Grantobiorca zobowigzany jest do sporzadzenia
sprawozdan finansowych okreslonych w umowie.

5.3 Dokumentowanie poniesionych wydatkow

Dowodem poniesienia wydatkéw jest optacona faktura lub inny dokument ksiegowy
o rownowaznej wartoSci dowodowej wraz z dowodem zaptaty. Przyjmuje sie za dowod
zaptaty gotéwkowej informacje na dokumencie: ,Zaptacono gotéwka” lub ,Forma zaptaty:
gotdwka”. Zakupy $rodkow trwatych dokumentowane sg fakturami lub umowami sprzedazy.

Koszty zwiazane z amortyzacja S$Srodkéw trwatych dokumentowane s3 tabelami
amortyzacyjnymi zawierajgcymi co najmniej: nazwe Srodka trwalego, date przyjecia
do uzytkowania, przyjeta stawke amortyzacji, wysoko$¢ miesiecznego odpisu
amortyzacyjnego, zakres wykorzystania $rodka dla celéw projektu. Koszty amortyzacji
srodkow trwatych moga by¢ uwzglednione jedynie w przypadku, gdy nie byly pokryte
ze Srodkow publicznych (krajowych, unijnych, Mechanizmu Finansowego EOG,
Norweskiego Mechanizmu Finansowego).

Wszystkie dokumenty ksiegowe, z wyjatkiem dokumentéw dotyczacych kosztéw
posrednich rozliczanych ryczattem, musza by¢ prawidtowo opisane, tak aby byt
zrozumiaty ich zwigzek z projektem. Opis dokumentu ksiegowego powinien zawierac¢:

a) numer wniosku,

b) informacje, Ze projekt jest wspotfinansowany z Funduszy EOG,

c) kwote wydatkéw kwalifikowalnych,

d) opis dziatania, ktérego dotyczy wydatek,

e) akceptacje wydatku pod wzgledem merytorycznym oraz formalno-rachunkowym

podpisang przez osoby uprawnione.

Do dokumentéw zwigzanych z rozliczeniem kosztéw wynagrodzenia personelu
zatrudnionego na podstawie umowy o prace nalezy dotaczyé zakres obowigzkow
ze wskazaniem procentowego czasu pracy poSwieconego na realizacje projektu.

W ramach dokumentowania prowadzonych dziatann nalezy réwniez prowadzic¢ listy
obecno$ci na spotkaniach, szkoleniach lub konferencjach.

Wkiad wtasny rzeczowy wniesiony na rzecz projektu dokumentowany jest umowa
z wolontariuszem wraz z ewidencjg czasu pracy.

5.4 Przechowywanie dokumentacji

Grantobiorca zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja
umowy do 31 grudnia 2019 roku. Dowody ksiegowe nalezy przechowywa¢ w ustalonym
porzadku dostosowanym do sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych, w sposdéb
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zapewniajacy tatwe ich odszukanie. Ksiegi rachunkowe i dowody ksiegowe nalezy
przechowywa¢ w nalezyty sposdb i chroni¢ przed niedozwolonymi zmianami,
rozpowszechnianiem lub zniszczeniem.

5.5 Wspoétpraca z Partnerami
Grantobiorca ponosi peilng odpowiedzialno$¢ za realizacje catego projektu, dotyczy
to zaréwno zadan merytorycznych, jak i wszelkich kwestii finansowych.

Grantobiorca moze przekazywa¢ Srodki Partnerom na pokrycie kosztéw zwigzanych
z realizowanymi przez nich zadaniami. Realizacja zadan w ramach wspoétpracy
partnerskiej nie moze polega¢ na zlecaniu Partnerowi $wiadczenia ustug lub na zakupie
towaréw od Partnera. Grantobiorca wraz z Partnerem wspoélnie okreslaja zasady
wspotpracy, sposéb raportowania oraz sposob przekazywania ptatnosci, ktére powinny
by¢ zapisane w umowie partnerskiejs. Ptatnosci na sfinansowanie kosztéw Partnera moga
by¢ przekazywane w formie zaliczek lub jako refundacja poniesionych kosztéw.

Grantobiorca w sktadanych sprawozdaniach do Operatora przedstawia wszystkie wydatki
dotyczace realizacji projektu, poniesione przez siebie oraz przez Partneréw. W zwigzku
z tym ma on prawo domagac sie od Partneréw peinej dokumentacji oraz dodatkowych
wyjasnien, aby moégt nalezycie przygotowaé sprawozdania. Ma rowniez prawo nie przyjac
kosztéw nieuprawnionych, czy zadan nienalezycie wykonanych. Nie zwalnia to jednak
Grantobiorcy z konieczno$ci wywigzania sie ze wszelkich zobowigzan wobec Operatora.

Partner6w obowigzujg takie same =zasady dotyczace realizacji projektu oraz
wykorzystania, rozliczania i dokumentowania wydatkéw pokrywanych z dotacji oraz
wkladu wiasnego, jak Grantobiorce. W szczegoélno$ci dziatania Partnera musza mieé
charakter non-profit i nie moze on pobiera¢ Zadnych oplat od uczestnikéw projektu.
Podatek VAT poniesiony przez Partnera moze by¢ wykazywany w budzecie
i sprawozdaniu jedynie w sytuacji, gdy nie ma on mozliwosci jego odzyskania.

6. Monitoring i kontrola realizacji projektéow i wykorzystania dotacji

Operator bedzie prowadzit monitoring i kontrole zaréwno w trakcie realizacji projektéw,
jak i po ich zakonczeniu. Bedg one dotyczyty kwestii:
1) merytorycznych, czyli postepéw w realizacji zaplanowanych dziatan i osigganiu
zaplanowanych rezultatéw oraz trwatosci dziatan i rezultatow,
2) finansowych, czyli prawidtowosci i efektywnos$ci wykorzystania dotacji oraz
dokumentowania wydatkdw zwigzanych z realizacja projektu.

Planowane s3 nastepujgce metody monitorowania i kontroli realizacji projektow:
a) biezace kontakty z Grantobiorcami (telefoniczne, przez skype, e-mailowe), $§ledzenie
informacji zamieszczanych na ich stronach internetowych, facebooku itp. oraz
w mediach, weryfikacja sprawozdan sktadanych przez Grantobiorcow,
b) wizyty i spotkania z Grantobiorcami w trakcie realizacji projektow, uczestniczenie w
wydarzeniach organizowanych przez Grantobiorcéw,
¢) kontrola po zakonczeniu realizacji projektu.

Planowane s3 nastepujace metody monitorowania i kontroli wykorzystania dotacji:
a) weryfikacja sprawozdan finansowych sktadanych przez Grantobiorcéw,
b) ,wyrywkowe” sprawdzanie dokumentéw ksiegowych,
c) kontrola dokumentacji na miejscu przez przedstawicieli Operatora.

8 Minimalne wymogi dotyczace umowy partnerskiej sa dostepne na stronie
www.ngofund.org.pl/projekty-uchodzcze/
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