Internetowy System Wnioskdéw

Instrukcja obstugi dla Eksperta

1. Wstep

Instrukcja opisuje sposob dziatania panelu eksperta bedacego czescig Internetowego Systemu
Whnioskow. Panel eksperta dostepny jest pod adresem: https://wnioski.batory.org.pl/ekspert

2. Rozpoczecie pracy z systemem

Przed rozpoczgciem pracy z systemem Fundacja ustali z ekspertem adres e-mail, ktory bedzie stuzyt
do logowania w systemie. W pierwszym kroku nalezy ustali¢ hasto dostgpu do systemu.

2.1 Ustawienie hasta dostepu do systemu

W celu ustawienia hasta nalezy na stronie gléwnej panelu klikna¢ w przycisk ,,Ustaw hasto dostepu”

(1).

Obywatele dla Demokracii

Panel eksperta

Zaloguj sie
Jestes tu po raz pierwszy? Zarejestruj sie

Zanim zalogujesz sie do panelu eksperta, kliknij ponizszy E-mail:
przycisk w celu ustawienia hasta dostepu.

Ustaw hasto dostepu fask
i
Zaloguj sie

Nie pamietam hasta

Nastepnie nalezy poda¢ adres e-mail, za pomoca ktérego bedziemy logowacé si¢ do panelu.

« powrot
Ustawienie nowego hasla

E-mail*

* pole wymagane

Po kliknigciu w ,,Dalej” nastgpi wystanie na podany adres e-mail wiadomosci, w ktorej znajdowac sie¢
bedzie link do strony, na ktérej mozliwe bedzie podanie wlasnego hasta dostepu.


https://wnioski.batory.org.pl/ekspert

« powrot
Ustawienie nowego hasla

Hasto*

Powtdrz hasto*

* pole wymagane

Po wprowadzeniu dwukrotnie wtasnego hasta zostanie ono zapisane i od tej pory mozliwe bedzie
logowanie si¢ do systemu.

2.2 Logowanie

W celu zalogowania si¢ do panelu eksperta nalezy na jego gtdéwnej stronie poda¢ e-mail i hasto w
formularzu logowania (1). Jezeli hasto zostato zapomniane, mozna ustawi¢ je ponownie po kliknieciu
w link ,,Nie pamigtam hasta” (2).

Obywatele dla Demokracii

Panel eksperta

Zaloguj sie
Jestes tu po raz pierwszy? Zarejestruj sie 1

Zanim zalogujesz sie do panelu eksperta, kliknij ponizszy E-mail:
przycisk w celu ustawienia hasta dostepu.

Ust hasto dost Hasto:

Nie pamietam hasta 2

3. Praca z listg wnioskow
Po zalogowaniu si¢ do systemu wyswietli si¢ lista wnioskow edycji, w ktorej aktualnie petnimy role
eksperta (jezeli takich edycji jest w danym momencie wigcej niz jedna, najpierw zostaniemy
poproszeni o wybdr edycji, ktorej wnioski chcemy oceniac).
Przegladajac liste wnioskow mamy mozliwos¢:

1) Pobrania wszystkich wnioskow w formacie PDF (jako jeden plik ZIP).

2) Pobrania karty ocen (zestawienia wszystkich ocen) w PDF (opcja jest niewidoczna az do
zakonczenia okresu oceniania).

3) Posortowania listy wnioskéw po numerze wniosku, nazwie wnioskodawcy, ocenie oraz jej

poszczegdlnych sktadowych (w celu posortowania listy nalezy klikng¢ interesujaca nas
komorke w nagldwku tabeli, np. ,,Wnioskodawca”).



4) Przefiltrowania listy wnioskow po statusie ich oceny (zatwierdzona/niezatwierdzona).
5) Przefiltrowania listy wnioskow po typie wniosku (wniosek wstepny/wniosek petny).

Obywatele dla Demokraciji prezentacja-ekspert@batory.org.pl wyloguj sie
Panel eksperta

Pobierz swoje wnioski w PDF \) Projekty UchodZcze -

; Numer o 1. II. III. Aspekty
iosek pelny e Wnioskodawca ‘ Ocena Zaodnosé  Jakodé e

N—t wniosek petny /0007 Fundacja im. Stefans
Batorego
wniosek petny /0008 Nazwa Wnioskodawcy

Liczba wnioskow: 2

4. Ocena wniosku
W celu przejscia do oceny wniosku nalezy na liscie wnioskow klikna¢ przycisk ,,Ocen”. Otworzy si¢
wtedy strona wniosku, na ktorej mozemy:

1) Przeglada¢ tres¢ wniosku (lewa czg$¢ ekranu)

2) Uzupeltnia¢ karte oceny (prawa czes¢ ekranu)

3) Otworzy¢ podglad wniosku wstepnego (podczas oceny wniosku pelnego)

4) Zglosi¢ konflikt intereséw (gdy uwazamy, ze nie powinnis$my ocenia¢ wniosku danej

organizacji)
5) Woysta¢ wiadomos¢ do prowadzacego ‘ )
« powrdt ‘) IMA';] ——— =
WNIOSEK PEENY U/0007 Pokaz wniaszk wstepny KARTA OCENY

+  Kryterium I - zgod ,
A. WNIOSKODAWCA \‘) ‘) Qmnl
Al. Pelna nazwa * Uzasadnizniz [poz. aw)
g

Fundacja im. Stefana Batorego

A2, Nazwa w jez. angielskim *
The Stefan Batory Foundation

Kryterium II - jakos¢ A
A3. Strona www 0.0-50
http:/fwww.batery.org.plf Uzasadniznia [poz. 5000 znakdw)
A4, Telefon = +48 [00) D00-00-00
AS5. E-mail *

prezentacja@batory.org.pl Kryterium III - aspekty wyrdZniajace

Af. Numer KRS * 0000101154 Priorytety os

amn 5

*
A7. Numer NIP 5261048481 Uzasadnienie [poz. 1000 znakdw)

AS. Rok pierwszej rejestracji * 1988

A9, Forma prawna *
fundacja

Adres (oficjalny)

A1D. Miejscowosc * Warszawa
Al1l. Ulica, nr domu, nr lokalu * Sapiezyriska 10z
Al12, Kod pocztowy * 00-215
B
A13. Poczta * Warszawa
Suma punktow
Ald, Wojewddztwo * mazowieckis

i

m Zatwierdz
-

Adres koresoondencviny (iesli innw niz oficialnv)




4.1 Praca z kartg oceny

W celu oceny wniosku nalezy wprowadzi¢ odpowiednig punktacje w polach polozonych po prawej
stronie karty przy kazdym z kryteriow oceny (1). Po wprowadzeniu oceny wg danego kryterium
nalezy wpisac uzasadnienie w pole tekstowe umieszczone pod danym Kryterium (2).

KARTA OCENY 1
Kryterium I - zgodnos¢ { |
0lub 1
Uzasadnienie {poz. 2000 znakow)
2
Kryterium II - jakosc 4
0,0 - 5,0
Uzasadnienie {poz. 5000 znakow)
Kryterium III - aspekty wyrdézniajace
Priorytety 0.5
0 lub 0,5
Uzasadnienie (poz. 1000 znakdw)
Suma punktdw 55/7,5

y

4

Po wypemieniu lub wprowadzeniu zmian w karcie oceny nalezy zapisa¢ dokument klikajac w przycisk
,Zapisz” (3). Jezeli zapisana karta oceny zawiera btedy, odpowiednie pola karty oceny zostana
podswietlone na czerwono (dane z pol oznaczonych na czerwono jednocze$nie zapisujg si¢ w
systemie, wigc do ich poprawienia mozna wroci¢ poznie;j).



KARTA OCENY

Kryterium I - zgodnosc

Uzasadnienie

Uzasadnienie

Kryterium II - jakosc

Uzasadnienia
Uzasadnienia
kritkie

(poz. 1988 znakdw)

(poz. 4988 znakdw)
oceny w kryterium Jakosc jest za

Liczba btedow: 2

0lub 1

0.0- 5.0

Uzasadnienie

Priorytety

Uzasadnienie

Suma punktow

Kryterium III - aspekty wyrdzniajace

0 lub 0,5

(poz. 1000 znakdw)

»

m

Jezeli ocena jest kompletna nalezy jg zatwierdzi¢ klikajac w przycisk ,,Zatwierdz” (4). Jezeli
zatwierdzana karta oceny zawiera btedy, wyswietli si¢ ona raz jeszcze z zaznaczeniem poél, ktore nie
zostaly wypetnione poprawnie. Po zatwierdzeniu oceny mozliwa jest zmiana oceny po kliknigciu

przycisku ,,Cofnij zatwierdzenie” (5).

Suma punktow

0 lub 0,5

Uzasadnienie (poz. 988 znakdw)

5/7,5

Cofnij zatwierdzenie

5

Po wprowadzeniu zmian nalezy ponownie zatwierdzi¢ oceng klikajac w przycisk ,,Zatwierdz” (4).



